股份有限公司会计制度——会计科目和会计报表

财会字[1998]7号

时效性：失效　 颁布日期：19980127 　实施日期：19980101 　失效日期：20010101 　颁布单位：财政部

　　一、总　则

　　一、为了适应我国社会主义市场经济发展的需要，加强股份有限公司会计工作，维护投资者和债权人的合法权益，根据《中华人民共和国会计法》、《中华人民共和国公司法》、《企业会计准则》（财政部令第３号）以及国家其他有关法律、法规，制定本制度。

　　二、本制度适用于按照规定程序，经批准设立的股份有限公司（以下简称公司）。

　　三、本制度由会计科目和会计报表以及相关附件组成。会计科目和会计报表规范基本业务的会计核算以及财务报告的编制和披露；附件主要包括特殊行业和特殊业务的会计处理规定。

　　四、公司应当按照《企业会计准则》规定的一般原则和本制度的要求，进行会计核算，在不违背《企业会计准则》和本制度规定的原则下，可结合本公司的具体情况，制定本公司的会计制度。

　　五、公司应按以下规定运用会计科目：

　　（一）本制度统一规定会计科目的编号，以便于编制会计凭证，登记账簿，查阅账目，实行会计电算化。公司不应随便打乱重编。在某些会计科目之间留有空号，供增设会计科目之用。

　　（二）公司应按本制度的规定，设置和使用会计科目。在不影响会计核算要求和会计报表指标汇总，以及对外提供统一会计报表的前提下，可以根据实际情况自行增设、减少或合并某些会计科目。

　　明细科目的设置，除本制度已有规定者外，在不违反统一会计核算要求的前提下，公司可以根据需要，自行规定。

　　（三）公司在填制会计凭证、登记账簿时，应填制会计科目的名称，或者同时填列会计科目的名称和编号，不应只填编号，不填科目名称。

　　六、公司应按以下规定编制和提供财务报告：

　　（一）公司应当按照《企业会计准则》和本制度的规定，编制和提供合法、真实和公允的财务报告。

　　（二）公司的财务报告由会计报表和会计报表附注组成。公司对外提供的财务报告的内容、会计报表种类和格式等，由本制度规定；公司内部管理需要的会计报表由公司自行规定。

　　（三）公司向外提供的会计报表包括：

　　１．资产负债表；

　　２．利润表；

　　３．现金流量表；

　　４．有关附表。

　　（四）会计报表附注主要包括以下内容：

　　１．不符合基本会计假设的说明；

　　２．会计政策的说明，包括合并政策、外币折算（包括汇兑损益的处理）、资产计价政策、租赁、收入的确认、折旧和摊销、坏账损失的处理、所得税会计处理方法等；

　　３．会计政策和会计估计变更的说明；

　　４．关联方关系及其交易的披露（关联方关系及其交易，按《企业会计准则——关联方关系及其交易的披露》（财会字〔１９９７〕２１号）规定的原则和方法披露）；

　　５．或有和承诺事项的说明；

　　６．资产负债表日后事项的说明；

　　７．资产负债表上应收、应付、存货、固定资产、在建工程、借款、应交税金、递延税款等重要项目的说明；

　　８．盈亏情况及利润分配情况；

　　９．资金周转情况；

　　１０．其他重大事项的说明。

　　（五）公司对外提供的财务报告分为月度财务报告、中期财务报告和年度财务报告。月度财务报告是指月份终了提供的财务报告；中期财务报告是指在每个会计年度的前６个月结束后对外提供的财务报告；年度财务报告是指年度终了对外提供的财务报告。

　　（六）中期财务报告应按以下原则编报：

　　１．中期财务报告包括会计报表和会计报表附注。会计报表至少应包括资产负债表和利润表；会计报表附注应当披露所有特别重大的事项，如转让子公司等。

　　２．中期财务报告采用的会计政策和会计处理方法一般应与年度财务报告一致，但年度会计报表附注中披露的除特别重大事项外，在中期财务报告中可不予披露。

　　３．中期财务报告报出前发生的资产负债表日后事项、或有事项等，除特别重大事项外，可不作调整或披露。

　　（七）月度财务报告除特别重大事项外，可不提供会计报表附注。

　　（八）公司的财务报告应当报送当地财政机关、开户银行、税务部门、证券监管部门。需要向股东提供财务报告的，还应按有关规定向股东提供财务报告。公司的年度财务报告应当在召开股东大会年会的２０日以前置备于本公司，供股东查阅。

　　财政部门、开户银行、税务部门、证券监管部门对于公司报送的财务报告，在公司财务报告未正式对外披露前，有义务对其内容保密。

　　月度财务报告应于月份终了后６天内报出；中期财务报告应于年度中期结束后６０天内（相当于两个连续的月份）内报出；年度财务报告应于年度终了后４个月内报出。

　　（九）会计报表的填列以人民币“元”为金额单位，“元”以下填至“分”。

　　（十）公司对其他单位投资如占该单位资本总额５０％以上（不含５０％），或虽然占该单位资本总额不足５０％但具有实质控制权的，应当编制合并会计报表。合并会计报表的合并范围、合并原则、编制程序和编制方法，按照《合并会计报表暂行规定》（财会字〔１９９５〕１１号）执行。

　　公司在编制合并会计报表时，应当将合营企业合并在内，并按照比例合并方法对合营企业的资产、负债、收入、费用、利润等予以合并。

　　（十一）向外提供的会计报表应依次编定页数，加具封面，装订成册，加盖公章。封面上应注明：公司名称、地址、开业年份、报表所属年度、月份、送出日期等，并由公司法定代表人、总会计师（或代行总会计师职权的人员）和会计机构负责人签名或盖章。

　　七、公司按本制度规定的会计核算方法与有关税收规定相抵触的，应当按照本规定进行会计核算，按照有关税收规定计算纳税。

　　八、公司会计机构设置、会计人员配备、会计核算、会计监督、内部会计管理制度等要求，按照《会计基础工作规范》（财会字〔１９９６〕１９号）的规定执行。

　　九、本制度由中华人民共和国财政部负责解释。本制度需要变更时，由财政部负责修订。

　　十、本制度自１９９８年１月１日起施行。

　　

　　　　　　二、会计科目名称和编号

　　　　　顺序号　　　编号　　　　　　名　称

　　　　　　　　　　　　　　　　　一、资产类

　　　　　　１　　　１００１　　　　　现金

　　　　　　２　　　１００２　　　　　银行存款

　　　　　　３　　　１００９　　　　　其他货币资金

　　　　　　４　　　１１０１　　　　　短期投资

　　　　　　５　　　１１０２　　　　　短期投资跌价准备

　　　　　　６　　　１１１１　　　　　应收票据

　　　　　　７　　　１１２１　　　　　应收股利

　　　　　　８　　　１１２２　　　　　应收利息

　　　　　　９　　　１１３１　　　　　应收账款

　　　　　１０　　　１１３２　　　　　坏账准备

　　　　　１１　　　１１４１　　　　　预付账款

　　　　　１２　　　１１６１　　　　　应收补贴款

　　　　　１３　　　１１９１　　　　　其他应收款

　　　　　１４　　　１２０１　　　　　在途物资

　　　　　１５　　　１２１１　　　　　原材料

　　　　　１６　　　１２２１　　　　　包装物

　　　　　１７　　　１２３１　　　　　低值易耗品

　　　　　１８　　　１２４１　　　　　库存商品

　　　　　１９　　　１２５１　　　　　委托加工物资

　　　　　２０　　　１２６１　　　　　委托代销商品

　　　　　２１　　　１２７１　　　　　受托代销商品

　　　　　２２　　　１２８１　　　　　存货跌价准备

　　　　　２３　　　１２９１　　　　　分期收款发出商品

　　　　　２４　　　１３０１　　　　　待摊费用

　　　　　２５　　　１４０１　　　　　长期股权投资

　　　　　２６　　　１４１１　　　　　长期债权投资

　　　　　２７　　　１４２１　　　　　长期投资减值准备

　　　　　２８　　　１５０１　　　　　固定资产

　　　　　２９　　　１５０２　　　　　累计折旧

　　　　　３０　　　１５０５　　　　　工程物资

　　　　　３１　　　１５０６　　　　　在建工程

　　　　　３２　　　１６０１　　　　　固定资产清理

　　　　　３３　　　１７０１　　　　　无形资产

　　　　　３４　　　１７０２　　　　　开办费

　　　　　３５　　　１８０１　　　　　长期待摊费用

　　　　　３６　　　１９０１　　　　　待处理财产损溢

　　　　　　　　　　　　　　　　　二、负债类

　　　　　３７　　　２１０１　　　　　短期借款

　　　　　３８　　　２１１１　　　　　应付票据

　　　　　３９　　　２１２１　　　　　应付账款

　　　　　４０　　　２１３１　　　　　预收账款

　　　　　４１　　　２１４１　　　　　代销商品款

　　　　　４２　　　２１５１　　　　　应付工资

　　　　　４３　　　２１５３　　　　　应付福利费

　　　　　４４　　　２１６１　　　　　应付股利

　　　　　４５　　　２１７１　　　　　应交税金

　　　　　４６　　　２１７２　　　　　其他应交款

　　　　　４７　　　２１８１　　　　　其他应付款

　　　　　４８　　　２１９１　　　　　预提费用

　　　　　４９　　　２２０１　　　　　长期借款

　　　　　５０　　　２２１１　　　　　应付债券

　　　　　５１　　　２２２１　　　　　长期应付款

　　　　　５２　　　２２３１　　　　　递延税款

　　　　　５３　　　２２４１　　　　　住房周转金

　　　　　　　　　　　　　　　　　三、所有者权益

　　　　　５４　　　３１０１　　　　　股本

　　　　　５５　　　３１１１　　　　　资本公积

　　　　　５６　　　３１２１　　　　　盈余公积

　　　　　５７　　　３１３１　　　　　本年利润

　　　　　５８　　　３１４１　　　　　利润分配

　　　　　　　　　　　　　　　　　四、成本类

　　　　　５９　　　４１０１　　　　　生产成本

　　　　　６０　　　４１０５　　　　　制造费用

　　　　　　　　　　　　　　　　　五、损益类

　　　　　６１　　　５１０１　　　　　主营业务收入

　　　　　６２　　　５１０２　　　　　其他业务收入

　　　　　６３　　　５１０５　　　　　折扣与折让

　　　　　６４　　　５２０１　　　　　投资收益

　　　　　６５　　　５２０３　　　　　补贴收入

　　　　　６６　　　５３０１　　　　　营业外收入

　　　　　６７　　　５４０１　　　　　主营业务成本

　　　　　６８　　　５４０２　　　　　主营业务税金及附加

　　　　　６９　　　５４０５　　　　　其他业务支出

　　　　　７０　　　５５０１　　　　　存货跌价损失

　　　　　７１　　　５５０２　　　　　营业费用

　　　　　７２　　　５５０３　　　　　管理费用

　　　　　７３　　　５５０４　　　　　财务费用

　　　　　７４　　　５６０１　　　　　营业外支出

　　　　　７５　　　５７０１　　　　　所得税

　　　　　７６　　　５８０１　　　　　以前年度损益调整

　　

　　　　三、会计科目使用说明

　　１００１　现　金

　　一、本科目核算公司的库存现金。

　　公司内部周转使用的备用金，在“其他应收款”科目核算，或单独设置“备用金”科目核算，不在本科目核算。

　　二、公司收到现金，借记本科目，贷记有关科目；支出现金，借记有关科目，贷记本科目。

　　三、公司应设置“现金日记账”，由出纳人员根据收付款凭证，按照业务发生顺序逐笔登记。每日终了，应计算当日的现金收入合计数、现金支出合计数和结余数，并将结余数与实际库存数核对，做到账款相符。

　　有外币现金的公司，应分别人民币和各种外币设置“现金日记账”进行明细核算。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司实际持有的库存现金。

　　１００２　银　行　存　款

　　一、本科目核算公司存入银行的各种存款。公司如有存入其他金融机构的存款，也在本科目核算。

　　公司的外埠存款、银行本票存款、银行汇票存款、信用卡存款、信用证保证金存款等在“其他货币资金”科目核算，不在本科目核算。

　　二、公司将款项存入银行或其他金融机构，借记本科目，贷记“现金”等有关科目；提取和支出存款时，借记“现金”等有关科目，贷记本科目。

　　三、银行存款的收款凭证和付款凭证的填制日期和依据：

　　（一）采用银行汇票方式。收款单位应将汇票、解讫通知和进账单送交银行，根据银行退回的进账单和有关的原始凭证编制收款凭证；付款单位应在收到银行签发的银行汇票后，根据“银行汇票申请书（存根）”联编制付款凭证。如有多余款项或因汇票超过付款期等原因而退款时，应根据银行的多余款收账通知编制收款凭证。

　　（二）采用商业汇票方式。其中：１．采用商业承兑汇票方式的，收款单位将要到期的商业承兑汇票连同填制的邮划或电划委托收款凭证，一并送交银行办理转账，根据银行的收账通知，据以编制收款凭证；付款单位在收到银行的付款通知时，据以编制付款凭证。２．采用银行承兑汇票方式的，收款单位将要到期的银行承兑汇票连同填制的邮划或电划委托收款凭证，一并送交银行办理转账，根据银行的收账通知，据以编制收款凭证；付款单位在收到银行的付款通知时，据以编制付款凭证。收款单位将未到期的商业汇票向银行申请贴现时，应按规定填制贴现凭证，连同汇票一并送交银行，根据银行的收账通知，据以编制收款凭证。

　　（三）采用银行本票方式。收款单位按规定受理银行本票后，应将本票连同进账单送交银行办理转账，根据银行盖章退回的进账单第一联和有关原始凭证编制收款凭证；付款单位在填送“银行本票申请书”并将款项交存银行，收到银行签发的银行本票后，根据申请书存根联编制付款凭证。公司因银行本票超过付款期限或其他原因要求退款时，在交回本票和填制的进账单经银行审核盖章后，根据进账单第一联编制收款凭证。

　　（四）采用支票方式。收款单位对于收到的支票，应在收到支票的当日填制进账单连同支票送交银行，根据银行盖章退回的进账单第一联和有关的原始凭证编制收款凭证，或根据银行转来由签发人送交银行支票后，经银行审查盖章的进账单第一联和有关的原始凭证编制收款凭证；付款单位对于付出的支票，应根据支票存根和有关原始凭证及时编制付款凭证。

　　（五）采用汇兑结算方式。收款单位对于汇入的款项，应在收到银行的收账通知时，据以编制收款凭证；付款单位对于汇出的款项，应在向银行办理汇款后，根据汇款回单编制付款凭证。

　　（六）采用委托收款结算方式。收款单位对于托收款项，根据银行的收账通知，据以编制收款凭证；付款单位在收到银行转来的委托收款凭证后，根据委托收款凭证的付款通知和有关的原始凭证，编制付款凭证。如在付款期满前提前付款，应于通知银行付款之日，编制付款凭证。如拒绝付款的，不作账务处理。

　　（七）采用托收承付结算方式。收款单位对于托收款项，根据银行的收账通知和有关的原始凭证，据以编制收款凭证；付款单位对于承付的款项，应于承付时根据托收承付结算凭证的承付支款通知和有关发票账单等原始凭证，据以编制付款凭证。如拒绝付款，属于全部拒付的，不作账务处理；属于部分拒付的，付款部分按上述规定处理，拒付部分不作账务处理。

　　（八）以现金存入银行，应根据银行盖章退回的交款回单及时编制现金付款凭证，据以登记“现金日记账”和“银行存款日记账”（不再编制银行存款收款凭证）。向银行提取现金，根据支票存根编制银行存款付款凭证，据以登记“银行存款日记账”和“现金日记账”（不再编制现金收款凭证）。

　　（九）发生的存款利息，根据银行通知及时编制收款凭证。

　　四、公司应按开户银行和其他金融机构、存款种类等，分别设置“银行存款日记账”，由出纳人员根据收付款凭证，按照业务的发生顺序逐笔登记，每日终了应结出余额。“银行存款日记账”应定期与“银行对账单”核对，至少每月核对一次。月份终了，公司账面余额与银行对账单余额之间如有差额，必须逐笔查明原因进行处理，并按月编制“银行存款余额调节表”调节相符。

　　五、有外币存款的公司，应分别人民币和各种外币设置“银行存款日记账”进行明细核算。

　　公司发生外币业务时，应当将有关外币金额折合为人民币记账。除另有规定外，所有与外币业务有关的账户，应采用业务发生时的汇率，也可以采用业务发生当月月初的汇率折合。

　　月份终了，各种外币账户（包括外币现金以及以外币结算的债权和债务）的外币期末余额，应当按照月末汇率折合为人民币。按照月末汇率折合的人民币金额与原账面人民币金额之间的差额，作为汇兑损益，分别情况处理：

　　（一）筹建期间发生的汇兑损益，计入开办费；

　　（二）与购建固定资产有关的借款产生的汇兑损益，在固定资产交付使用前计入该项在建固定资产成本；

　　（三）除上述情况外，汇兑损益均计入财务费用。

　　因银行结售、购入外汇或不同外币兑换而产生的银行买入、卖出价与折合汇率之间的差额，按上述原则，分别计入开办费、在建固定资产成本或财务费用。

　　六、本科目期末借方余额，反映公司实际存在银行或其他金融机构的款项。

　　１００９　其他货币资金

　　一、本科目核算公司的外埠存款、银行汇票存款、银行本票存款、信用卡存款、信用证保证金存款等各种其他货币资金。

　　二、外埠存款，是指公司到外地进行监时或零星采购时，汇往采购地银行开立采购专户的款项。公司将款项委托当地银行汇往采购地开立专户时，借记本科目，贷记“银行存款”科目。收到采购员交来供应单位发票账单等报销凭证时，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目。将多余的外埠存款转回当地银行时，根据银行的收账通知，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　三、银行汇票存款，是指公司为取得银行汇票按规定存入银行的款项。公司在填送“银行汇票申请书”并将款项交存银行，取得银行汇票后，根据银行盖章退回的申请书存根联，借记本科目，贷记“银行存款”科目。公司使用银行汇票后，根据发票账单等有关凭证，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目；如有多余款或因汇票超过付款期等原因而退回款项，根据开户行转来的银行汇票第四联（多余款收账通知），借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　四、银行本票存款，是指公司为取得银行本票按规定存入银行的款项。公司向银行提交“银行本票申请书”并将款项交存银行，取得银行本票后，根据银行盖章退回的申请书存根联，借记本科目，贷记“银行存款”科目。公司使用银行本票后，根据发票账单等有关凭证，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目。因本票超过付款期等原因而要求退款时，应填制进账单一式两联，连同本票一并送交银行，根据银行盖章退回的进账单第一联，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　五、信用卡存款，是指公司为取得信用卡按照规定存入银行的款项。公司应按规定填制申请表，连同支票和有关资料一并送交发卡银行，根据银行盖章退回的进账单第一联，借记本科目，贷记“银行存款”科目。公司用信用卡购物或支付有关费用，借记有关科目，贷记本科目。公司信用卡在使用过程中，需要向其账户续存资金的，借记本科目，贷记“银行存款”科目。

　　六、信用证保证金存款，是指公司为取得信用证按规定存入银行的保证金。公司向银行申请开立信用证，应按规定向银行提交开证申请书、信用证申请人承诺书和购销合同。公司向银行交纳保证金，根据银行退回的进账单第一联，借记本科目，贷记“银行存款”科目。根据开证行交来的信用证来单通知书及有关单据列明的金额，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目和“银行存款”科目。

　　七、本科目应设置“外埠存款”、“银行汇票”、“银行本票”、“信用卡”、“信用证保证金”等明细科目，并按外埠存款的开户银行，银行汇票或本票、信用证的收款单位等设置明细账。有信用卡业务的公司应在“信用卡”明细科目中按开出信用卡的银行和信用卡种类设置明细账。

　　八、本科目期末借方余额，反映公司实际持有的其他货币资金。

　　１１０１　短期投资

　　一、本科目核算公司购入能随时变现并且持有时间不准备超过一年（含一年）的投资。包括各种股票、债券等。公司购入不能随时变现或不准备随时变现的有价证券以及超过一年的其他投资，在“长期股权投资”和“长期债权投资”科目核算，不在本科目核算。

　　二、公司购入的各种股票、债券，按实际支付的价款，借记本科目，贷记“银行存款”科目；公司购入的股票、债券，如实际支付的价款中包括已宣告发放，但未领取的现金股利或利息（指分期付息、到期还本的债券，下同），应单独核算。公司按实际成本（即实际支付的价款扣除已宣告发放的现金股利或利息），借记本科目，按应领取的现金股利、利息，借记“应收股利”、“应收利息”科目，按实际支付的价款，贷记“银行存款”科目。

　　三、公司购入的作为短期投资的股票，应于被投资单位宣告发放现金股利时，借记“应收股利”科目，贷记“投资收益”科目。

　　四、公司收到发放的现金股利、利息，借记“银行存款”科目，贷记“应收股利”、“应收利息”、“投资收益”等科目。

　　公司出售股票、债券或到期收回债券，按实际收到的金额，借记“银行存款”科目，按短期投资的实际成本，贷记本科目，按未领取的现金股利、利息，贷记“应收股利”、“应收利息”科目，按其差额，借记或贷记“投资收益”科目。

　　五、公司取得的除股票和债券以外的其他短期投资，如一年以下（含一年）的委托贷款，应在本科目单设明细科目进行核算。公司按实际支付的价款，借记本科目，贷记“银行存款”科目。中期期末（指对外提供中期财务报告时所确定的中期期末，下同）或年度终了时，按应计的利息，借记“应收利息”科目，贷记“投资收益”科目。

　　六、短期投资按成本与市价孰低计价的公司，中期期末或年度终了，短期投资的市价低于成本的差额，应当计提短期投资跌价准备，并计入当期损益。

　　七、本科目应按短期投资种类设置明细账。

　　八、本科目期末借方余额，反映公司持有的各种股票、债券的实际成本。

　　１１０２　短期投资跌价准备

　　一、本科目核算公司提取的短期投资跌价准备。

　　二、境外上市公司、香港上市公司以及在境内发行外资股的公司，短期投资应采用成本与市价孰低计价。

　　中期期末或年度终了，应将股票、债券等短期投资的市价与其成本进行比较，如市价低于成本的，按其差额，借记“投资收益”科目，贷记本科目；如已计提跌价准备的短期投资的市价以后又回升，按回升增加的数额（其增加数应以补足以前入账的减少数为限），借记本科目，贷记“投资收益”科目。

　　公司出售或收回短期投资时，按实际成本转账，不同时调整已计提的跌价准备，待中期期末或年度终了时再予以调整。

　　三、除第二条规定以外的其他上市公司也可按上述规定提取短期投资跌价准备。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司已计提的短期投资跌价准备。

　　１１１１　应　收　票　据

　　一、本科目核算公司因销售商品、产品、提供劳务等而收到的商业汇票，包括银行承兑汇票和商业承兑汇票。

　　二、公司收到商业汇票，按应收票据的面值，借记本科目，按实现的营业收入，贷记“主营业务收入”等科目，按专用发票上注明的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目。公司收到应收票据以抵偿应收账款时，借记本科目，贷记“应收账款”科目。

　　如为带息应收票据，应于中期期末或年度终了，按应收票据的票面价值和确定的利率计提利息，计提的利息增加应收票据的账面价值，借记本科目，贷记“财务费用”科目。

　　三、公司持未到期的应收票据向银行贴现，应根据银行盖章退回的贴现凭证第四联收账通知，按实际收到的金额（即扣除贴现息后的净额），借记“银行存款”科目，按贴现息部分，借记“财务费用”科目，按应收票据的票面价值，贷记本科目。如为带息应收票据，按实际收到的金额，借记“银行存款”科目，按应收票据的账面价值，贷记本科目，按其差额，借记或贷记“财务费用”科目。

　　贴现的商业承兑汇票到期，因承兑人的银行账户不足支付，申请贴现的公司收到银行退回的应收票据、支款通知和拒绝付款理由书或付款人未付票款通知书时，按所付本息，借记“应收账款”科目，贷记“银行存款”科目；如果申请贴现公司的银行存款账户余额不足，银行作逾期贷款处理时，借记“应收账款”科目，贷记“短期借款”科目。

　　四、公司将持有的应收票据背书转让，以取得所需物资时，按应计入物资成本的价值，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”等科目，按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按应收票据的账面价值，贷记本科目，如有差额，借记或贷记“银行存款”等科目。

　　五、应收票据到期，应分别情况处理：

　　（一）收回应收票据，按实际收到的金额，借记“银行存款”科目，按应收票据的账面价值，贷记本科目，按其差额，贷记“财务费用”科目。

　　（二）因付款人无力支付票款，收到银行退回的商业承兑汇票、委托收款凭证、未付票款通知书或拒绝付款证明等，按应收票据的账面价值，借记“应收账款”科目，贷记本科目。

　　（三）到期不能收回的带息应收票据，转入“应收账款”科目核算后，中期期末或年度终了时不再计提利息。

　　六、公司应设置“应收票据备查簿”，逐笔登记每一应收票据的种类、号数和出票日期、票面金额、票面利率、交易合同号和付款人、承兑人、背书人的姓名或单位名称、到期日、背书转让日、贴现日期、贴现率和贴现净额，以及收款日期和收回金额、退票情况等资料，应收票据到期结清票款或退票后，应在备查簿内逐笔注销。

　　七、本科目期末借方余额，反映公司持有的商业汇票的票面价值和应计利息。

　　１１２１　应　收　股　利

　　一、本科目核算公司因股权投资而应收取的现金股利，公司应收其他单位的利润，也在本科目核算。

　　二、公司购入股票，如实际支付的款项中包括已宣告发放，但未领取的现金股利，按实际成本（即实际支付的价款扣除已宣告发放的现金股利），借记“短期投资”、“长期股权投资”科目，按应领取的现金股利，借记本科目，按实际支付的价款，贷记“银行存款”科目；收到发放的现金股利，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　三、公司对外投资应分得的现金股利或利润，应于被投资单位宣告发放现金股利或分派利润时，借记本科目，贷记“投资收益”或“长期股权投资”等科目。收到的现金股利或利润，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　四、本科目应按被投资单位设置明细账。

　　五、本科目期末借方余额，反映尚未收回的现金股利或利润。

　　１１２２　应　收　利　息

　　一、本科目核算公司因债权投资而应收取的利息。公司购入到期还本付息的长期债券应收的利息，在“长期债权投资”科目核算，不在本科目核算。

　　二、公司购入分期付息、到期还本的债券，如实际支付的款项中包括发行日至购买日止的利息，按实际成本（即实际支付的价款扣除应收取的利息），借记“短期投资”、“长期债权投资”科目，按应收取的利息，借记本科目，按实际支付的价款，贷记“银行存款”科目。

　　公司购入分期付息、到期还本的债券，以及取得的分期付息的其他长期债权投资，计提的利息，借记本科目，贷记“投资收益”科目。

　　收到利息，按实际收到的金额，借记“银行存款”科目，按应收利息账面价值，贷记本科目，按其差额，借记或贷记“投资收益”科目。

　　三、本科目应按债券种类设置明细账。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司尚未收回的债权投资利息。

　　１１３１　应　收　账　款

　　一、本科目核算公司因销售商品、产品、提供劳务等，应向购货单位或接受劳务单位收取的款项。

　　二、公司发生应收账款时，按应收金额，借记本科目，按实现的营业收入，贷记“主营业务收入”等科目，按专用发票上注明的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；收回应收账款时，借记“银行存款”等科目，贷记本科目。

　　公司代购货单位垫付的包装费、运杂费，借记本科目，贷记“银行存款”等科目；收回代垫费用时，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　如果公司应收账款改用商业汇票结算，在收到承兑的商业汇票时，借记“应收票据”科目，贷记本科目。

　　三、经确认为坏账的应收账款，借记“坏账准备”科目，贷记本科目。

　　已确认并转销的坏账损失，如果以后又收回，按实际收回的金额，借记本科目，贷记“坏账准备”科目；同时，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　四、如果债务方发生暂时性财务困难，公司无法收回到期应收账款，经与债务方协商进行债务重组，应按以下规定处理：

　　（一）以非现金资产抵偿债务。债务方以非现金资产抵偿债务的，公司按取得资产的公允价值，借记“原材料”、“库存商品”等科目，按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按该项应收账款已提的坏账准备，借记“坏账准备”科目，按应收账款的账面价值，贷记本科目，按其差额，借记“营业外支出——债务重组损失”科目。

　　（二）以修改债务条件进行债务重组。以修改债务条件进行债务重组的，如果修改债务条件后，未来应收金额小于重组前应收账款账面价值的，应将未来应收金额小于重组前应收账款账面价值的差额，确认为债务重组损失，借记“营业外支出——债务重组损失”科目，贷记本科目；如果修改债务条件后，未来应收金额大于重组前应收账款的账面价值，则在债务重组时不作账务处理。

　　（三）以债务方发行权益性证券方式抵偿债务。债务方以发行权益性证券方式抵偿债务，按发行的权益性证券的公允价值，借记“长期股权投资”科目，按应收账款的账面价值，贷记本科目，按该项应收账款已提的坏账准备，借记“坏账准备”科目，按其差额，借记“营业外支出——债务重组损失”科目。

　　五、本科目应按不同的购货单位或接受劳务的单位设置明细账。

　　六、本科目期末借方余额，反映公司尚未收回的应收账款；期末如为贷方余额，反映公司预收的账款。

　　１１３２　坏　账　准　备

　　一、本科目核算公司提取的坏账准备。

　　二、公司对于应收账款，应于中期期末或年度终了按规定提取坏账准备。

　　境外上市公司、香港上市公司以及在境内发行外资股的公司，坏账准备的提取方法、提取比例等由公司自行确定，提取方法一经确定，不能随意变更。如需变更，应在会计报表附注中予以说明。其他上市公司也可按此规定执行。

　　提取坏账准备时，借记“管理费用”科目，贷记本科目。本期应提取的坏账准备大于其账面余额的，应按其差额提取；应提数小于账面余额的差额，冲减管理费用，借记本科目，贷记“管理费用”科目。

　　三、公司对于不能收回的应收账款应查明原因，追究责任。对确实无法收回的，经批准作为坏账损失、冲销提取的坏账准备，借记本科目，贷记“应收账款”科目。

　　已确认并转销的坏账损失，如果以后又收回，按实际收回的金额，借记“应收账款”科目，贷记本科目；同时，借记“银行存款”科目，贷记“应收账款”科目。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司已提取的坏账准备。

　　１１４１　预　付　账　款

　　一、本科目核算公司按照购货合同规定预付给供应单位的款项。

　　二、公司预付的款项，借记本科目，贷记“银行存款”科目。收到所购物资时，根据发票账单等列明应计入购入物资成本的金额，借记“原材料”、“库存商品” 等科目，按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按应付金额，贷记本科目。补付的款项，借记本科目，贷记“银行存款”科目；退回多付的款项，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　预付款项情况不多的公司，也可以将预付的款项直接记入“应付账款”科目的借方，不设本科目。

　　三、本科目应按供应单位设置明细账。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司实际预付的款项；期末如为贷方余额，反映公司尚未补付的款项。

　　１１６１　应　收　补　贴　款

　　一、本科目核算公司按规定应收的各种补贴款（包括应退的增值税等）。

　　二、公司按规定计算的应收补贴，借记本科目，贷记“补贴收入”等科目；公司收到补贴时，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　三、本科目应按应收补贴款的项目设置明细账。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司尚未收到的补贴款。

　　１１９１　其　他　应　收　款

　　一、本科目核算公司除应收票据、应收账款、预付账款等以外的其他各种应收、暂付款项，包括不设“备用金”科目的公司拨出的备用金、应收的各种赔款、罚款，应向职工收取的各种垫付款项等。

　　二、公司发生其他各种应收款项时，借记本科目，贷记有关科目；收回各种款项时，借记有关科目，贷记本科目。

　　实行定额备用金制度的公司，对于领用的备用金应定期向财务会计部门报销。财务会计部门根据报销数用现金补足备用金定额时，借记有关科目，贷记“现金”或“银行存款”科目，报销数和拨补数都不再通过本科目核算。

　　三、本科目应按其他应收款的项目分类，并按不同的债务人设置明细账。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司尚未收回的其他应收款。

　　１２０１　在　途　物　资

　　一、本科目核算公司购入尚未到达或尚未验收入库的各种物资的实际成本。

　　在途物资包括各种材料、商品等。公司购入的自建工程所需要的材料、机器设备等，应在“工程物资”科目核算，不包括在本科目的核算范围内。

　　二、公司采购物资的实际成本包括：

　　（一）买价；

　　（二）运杂费（包括运输费、装卸费、保险费、包装费、仓储费等）；

　　（三）运输途中的合理损耗；

　　（四）入库前的挑选整理费用（包括挑选整理中发生的工、费支出和必要的损耗，并扣除回收的下脚废料价值）；

　　（五）购入物资应负担的税金和其他费用。

　　商业性公司采购商品的成本只包括采购商品的买价和按规定应计入商品成本的税金。采购过程中发生的其他费用，记入“营业费用”科目。

　　小规模纳税人和购入物资不能取得增值税专用发票的公司，购入物资支付的增值税，计入所购物资的成本。

　　以上第１项应直接计入各种物资的采购成本，第２、３、４、５项，凡能分清的，可以直接计入各种物资的采购成本；不能分清的，应按物资的重量或买价等比例，分摊计入各种物资的采购成本。

　　三、公司购入的物资，在支付货款和运杂费或开出、承兑商业汇票时尚未到达或尚未验收入库的，借记本科目、“营业费用”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记“银行存款”、“应付票据”等科目。待物资到达、验收入库后，再借记“原材料”、“库存商品（库存商品采用售价核算的公司，按售价记入“库存商品”科目，实际成本与售价之间的差额，应记入增设的“商品成本差异”科目，下同）”等科目，贷记本科目。

　　购入的物资已经到达并已验收入库，已收到发票账单，但尚未支付货款和运杂费或尚未开出、承兑商业汇票的，借记“原材料”、“库存商品”、“营业费用”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记“应付账款”等科目；购入物资与物资发票账单同时到达，物资验收入库，同时支付货款和运杂费或开出、承兑的商业汇票，借记“原材料”、“库存商品”、“营业费用”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记“银行存款”、“应付票据”等科目，均不通过本科目核算。

　　购入的物资已经到达并已验收入库，但尚未收到发票账单的，按暂估价值入账，借记“原材料”、“库存商品”等科目，贷记“应付账款——暂估应付账款”科目；下月初用红字作同样的记录，予以冲回，以便下月付款或开出、承兑商业汇票后，按正常程序处理。

　　四、小规模纳税人或购入物资不能取得增值税专用发票的公司，购入物资，按购入物资应支付的金额，借记本科目、“营业费用”科目，贷记“银行存款”、“应付账款”、“应付票据”等科目。下述所列明的会计事项，除特别注明外，均指能取得增值税专用发票的一般纳税人的账务处理。

　　五、采用计划成本进行日常核算的公司，不设置本科目，但应单独设置“１２０２物资采购”科目进行核算。

　　六、本科目应按供应单位设置明细账。

　　七、本科目期末借方余额，反映公司已付款或已开出、承兑商业汇票但尚未到达或尚未验收入库的在途物资的实际成本。

　　１２１１　原　材　料

　　一、本科目核算公司库存的各种材料，包括各种原材料及主要材料、辅助材料、外购半成品（外购件）、修理用备件（备品备件）、燃料等的实际成本或计划成本。低值易耗品和包装物，分别在“低值易耗品”和“包装物”科目核算，不包括在本科目的核算范围内。

　　公司对外进行来料加工装配业务而收到的原材料、零件等，应单独设置“受托加工物资”备查科目，核算其收发结存数额，不包括在本科目核算范围内。

　　二、购入并已验收入库的原材料，按实际成本，借记本科目，按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按实际支付或应支付的价款，贷记“银行存款”、“应付账款”、“应付票据”等科目；自制并已验收入库的原材料，按实际成本，借记本科目，贷记“生产成本”科目；委托外单位加工完成并已验收入库的原材料，按实际成本，借记本科目，按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按准予抵扣的消费税，借记“应交税金——应交消费税”科目，按实际成本和支付的增值税等流转税，贷记“委托加工物资”、“应付账款”等科目。

　　三、股东投入的原材料，按评估确认的价值，借记本科目，按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按其在股本中所拥有的份额，贷记“股本”科目，按其差额，贷记“资本公积”科目。

　　接受捐赠的原材料，按捐赠实物的发票、报关单、有关协议以及同类实物的市场价格等资料确定的价值，借记本科目，贷记“资本公积”科目。

　　四、生产经营领用的原材料，借记“生产成本”、“制造费用”、“营业费用”、“管理费用”等科目，贷记本科目。

　　在建工程、福利等部门领用原材料，借记“在建工程”、“应付福利费”等科目，贷记本科目、“应交税金——应交增值税（进项税额转出）”等科目。

　　出售原材料，按售价和应收的增值税，借记“银行存款”等科目，按实现的营业收入，贷记“其他业务收入”科目，按专用发票上注明的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；月份终了，按出售原材料的实际成本，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目。

　　发出原材料的实际成本，可以采用先进先出法、加权平均法、移动平均法、个别计价法、后进先出法等方法计算确定。对不同的材料可以采用不同的计价方法。发出材料的实际成本计算方法一经确定，不能随意变更。如需变更，应在会计报表附注中予以说明。

　　五、采用计划成本进行材料日常核算的公司，对于验收入库的原材料，按计划成本，借记本科目，贷记“物资采购”科目，并设置“１２５２材料成本差异”科目，将有关的成本差异自“物资采购”科目转入“材料成本差异”科目。

　　采用计划成本进行材料日常核算的公司，日常领用、发出原材料均按计划成本记账，月份终了，按照发出各种原材料的计划成本，计算应负担的成本差异，借记有关科目，“贷记“材料成本差异”科目（实际成本小于计划成本的差异，用红字登记）。

　　六、公司的各种原材料，应定期清查盘点，发现盘盈、盘亏、毁损的，先转入“待处理财产损溢”科目，并按规定及时处理。

　　七、本科目应按原材料的保管地点（仓库）、材料的类别、品种和规格设置原材料明细账（或原材料卡片）。原材料明细账根据收料凭证和发料凭证逐笔登记。

　　八、本科目期末借方余额，反映公司库存原材料的实际成本或计划成本。

　　１２２１　包　装　物

　　一、本科目核算公司库存的各种包装物的实际成本或计划成本。

　　包装物是指为了包装本公司商品而储备的各种包装容器，如桶、箱、瓶、坛、袋等。包括：

　　（一）生产过程中用于包装产品作为产品组成部分的包装物；

　　（二）随同商品出售而不单独计价的包装物；

　　（三）随同商品出售而单独计价的包装物；

　　（四）出租或出借给购买单位使用的包装物。

　　各种包装材料，如纸、绳、铁丝、铁皮等，应在“原材料”科目内核算；用于储存和保管产品、材料而不对外出售的包装物，应按价值大小和使用年限长短，分别在“固定资产”或“低值易耗品”科目核算。

　　包装物数量不大的公司，可以不设置本科目，将包装物并入“原材料”科目内核算。

　　二、购入、自制、委托外单位加工完成验收入库的包装物，以及对包装物的清查盘点，比照“原材料”科目的有关规定进行核算。

　　三、生产领用包装物，借记“生产成本”等科目，贷记本科目；随同商品出售但不单独计价的包装物，借记“营业费用”科目，贷记本科目；随同商品出售并单独计价的包装物，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目。

　　四、出租、出借包装物，在第一次领用新包装物时，应结转成本，借记“其他业务支出”科目（出租包装物），借记“营业费用”科目（出借包装物），贷记本科目。出租、出借包装物金额较大的可通过“待摊费用”或“长期待摊费用”科目分次摊销。以后收回已使用过的出租、出借包装物，应加强实物管理，并在备查簿上进行登记。

　　收到出租包装物的租金，借记“现金”、“银行存款”等科目，贷记“其他业务收入”、“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目。

　　收到出租、出借包装物的押金，借记“现金”、“银行存款”等科目，贷记“其他应付款”科目，退回押金作相反会计分录。对于逾期未退包装物没收的押金，借记“其他应付款”科目，贷记“其他业务收入”科目。这部分没收的押金收入应交的增值税、消费税等税费，计入其他业务支出，借记“其他业务支出”科目，贷记 “应交税金”等科目；对于逾期未退包装物没收的加收的押金，应转作“营业外收入”处理，借记“其他应付款”科目，按应交的增值税、消费税等税费，贷记“应交税金”科目，按其差额，贷记“营业外收入”科目。

　　出租、出借的包装物，不能使用而报废时，按其残料价值，借记“原材料”等科目，贷记“其他业务支出”（出租包装物）、“营业费用”（出借包装物）等科目。

　　五、采用计划成本进行材料日常核算的公司，月份终了，结转生产领用、出售、出租、出借所领用新包装物应分摊的成本差异，借记“生产成本”、“其他业务支出”、“营业费用”、“待摊费用”等科目，贷记“材料成本差异”科目（实际成本小于计划成本的差异，用红字登记）。

　　六、出租、出借包装物频繁、数量多、金额大的公司，出租、出借包装物的成本，也可以采用五五摊销法、净值摊销法等方法计算出租、出借包装物的摊销价值，在这种情况下，本科目应设置“库存未用包装物”、“库存已用包装物”、“出租包装物”、“出借包装物”、“包装物摊销”五个明细科目，本科目的期末余额，为期末库存未用包装物的实际成本或计划成本和出租、出借、以及库存已用包装物的摊余价值。

　　七、本科目应按包装物的种类设置明细账。

　　八、除第六条规定外，本科目期末借方余额，反映公司库存未用包装物的实际成本或计划成本。

　　１２３１　低　值　易　耗　品

　　一、本科目核算公司库存的低值易耗品的实际成本或计划成本。

　　低值易耗品是指不能作为固定资产的各种用具物品，如工具、管理用具、玻璃器皿，以及在经营过程中周转使用的包装容器等。

　　二、购入、自制、委托外单位加工完成并已验收入库的低值易耗品以及低值易耗品的清查盘点，比照“原材料”科目的有关规定进行核算。

　　三、公司应根据具体情况，对低值易耗品采用一次或者分次摊销的方法。

　　一次摊销的低值易耗品，在领用时将其全部价值摊入有关的成本费用，借记有关科目，贷记本科目。报废时，将报废低值易耗品的残料价值作为当月低值易耗品摊销额的减少，冲减有关成本费用，借记“原材料”等科目，贷记有关科目。

　　分次摊销的低值易耗品，领用时，借记“待摊费用”或“长期待摊费用”科目，贷记本科目。分次摊入有关成本费用时，借记有关科目，贷记“待摊费用”或“长期待摊费用”科目。报废时，将报废低值易耗品的残料价值作为当月低值易耗品摊销额的减少，冲减有关成本费用。

　　四、采用计划成本核算的公司，月份终了，应结转当月领用低值易耗品应分摊的成本差异，通过“材料成本差异”科目，记入有关成本费用科目。

　　五、在用低值易耗品，以及使用部门退回仓库的低值易耗品，应加强实物管理，并在备查簿上进行登记。

　　六、对在用低值易耗品按使用车间、部门进行数量和金额明细核算的公司，也可以采用“五五摊销法”核算，在这种情况下，本科目应设置“在库低值易耗品”、 “在用低值易耗品”、“低值易耗品摊销”三个明细科目进行核算，本科目的期末余额，为期末库存未用低值易耗品的实际成本或计划成本，以及库存已用低值易耗品的摊余价值。

　　七、本科目应按低值易耗品的类别、品种规格进行数量和金额的明细核算。

　　八、除第六条规定外，本科目期末借方余额，反映公司库存未用低值易耗品的实际成本或计划成本。

　　１２４１　库　存　商　品

　　一、本科目核算公司库存的各种商品的实际成本（或进价）或计划成本（或售价）。包括库存的外购商品、自制商品产品、自制半成品、存放在门市部准备出售的商品、发出展览的商品等。公司接受外来原材料加工制造的代制品和为外单位加工修理的代修品，在制造和修理完成验收入库后，视同公司的产品，在本科目核算。

　　二、购入或生产完成以及委托外单位加工完成并已验收入库的商品等，借记本科目和“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记有关科目；销售发出的商品，借记“应收账款”、“应收票据”、“银行存款”等科目，贷记“主营业务收入”、“其他业务收入”、“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；月份终了，结转已销或发出商品的成本时，应采用先进先出法、加权平均法、移动平均法、个别计价法、后进先出法等方法，计算销售商品的实际成本，借记“主营业务成本”、“其他业务支出”等科目，贷记本科目。结转已销或发出商品成本的方法一经确定，不能随意变更。如需变更，应在会计报表附注中予以说明。

　　三、各种库存商品也可采用计划成本（或售价）进行核算。

　　采用计划成本（或售价）核算的公司，应设置“１２５３商品成本差异”科目，核算库存商品的实际成本与计划成本或进价与售价的差异，并应按月将商品成本的差异按照存销比例进行分配，将出售或发出商品的计划成本（或售价）调整为实际成本（或进价）。

　　四、公司在清查盘点中发现的库存商品盘盈、盘亏，应按实际成本（或进价），记入“待处理财产损溢”科目，并按规定及时处理。

　　五、本科目应按商品种类、名称、规格和存放地点设置明细账。

　　六、本科目期末借方余额，反映公司各种库存商品的实际成本（或进价）或计划成本（或售价）。

　　１２５１　委托加工物资

　　一、本科目核算公司委托外单位加工的各种物资的实际成本。

　　二、发给外单位加工的物资，按实际成本，借记本科目，贷记“原材料”、“库存商品”等科目，按计划成本（或售价）核算的公司还应同时结转成本差异；支付加工费用、应负担的运杂费等，借记本科目、“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记“银行存款”等科目；需要交纳消费税的委托加工物资，收回后直接用于销售的，应将受托方代收代交的消费税计入委托加工物资成本，借记本科目，贷记“应付账款”、“银行存款”等科目；收回后用于连续生产的物资，按规定准予抵扣的，按受托方代收代交的消费税，借记“应交税金——应交消费税”科目，贷记“应付账款”、“银行存款”等科目。加工完成验收入库的物资和剩余的物资，按加工收回物资的实际成本和剩余物资的实际成本，借记“原材料”、“库存商品”等科目（采用计划成本或售价核算的公司，按计划成本或售价记入“原材料”或“库存商品”科目，实际成本与计划成本或售价之间的差异，记入“材料成本差异”或“商品成本差异”科目），贷记本科目。

　　三、本科目应按加工合同和受托加工单位设置明细科目，反映加工单位名称、加工合同号数，发出加工物资的名称、数量，发生的加工费用和运杂费，退回剩余物资的数量、实际成本，以及加工完成物资的实际成本等资料。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司委托外单位加工但尚未加工完成物资的实际成本和发出加工物资的运杂费等。

　　１２６１　委托代销商品

　　一、本科目核算公司委托其他单位代销的商品实际成本（或进价）或计划成本（或售价）。

　　二、公司将委托代销的商品发交受托代销单位时，按实际成本（或进价，采用计划成本或售价核算的按计划成本或售价）借记本科目，贷记“库存商品”科目；按委托代销商品应收取的增值税，借记“应收账款——应收销项税额”科目，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目。收到代销单位报来的代销清单时，按应收金额，借记“应收账款——××代销单位”科目，贷记“主营业务收入”、“其他业务收入”、“应收账款——应收销项税额”科目；按代销手续费等，借记 “营业费用——代销手续费”科目，贷记“应收账款——××代销单位”科目。同时，按代销商品的实际成本（或进价）或计划成本（或售价），借记“主营业务成本”、“其他业务支出”科目，贷记本科目。采用计划成本（或售价）核算的公司，月份终了，应将售出委托代销商品的计划成本（或售价）调整为实际成本（或进价）。收到代销单位代销款项，借记“银行存款”科目，贷记“应收账款——××代销单位”科目。

　　三、公司应与受托代销单位订立代销合同，规定代销单位应于代销后及时、定期或至少按月报送已销商品清单（载明售出商品的名称、数量、销售单价和销售金额，应扣的代交税金和代销手续费等），并将货款净额及时汇交公司。

　　四、本科目应按受托单位设置明细账。

　　五、本科目期末借方余额，反映公司委托其他单位代销商品的实际成本（或进价）或计划成本（或售价）。

　　１２７１　受托代销商品

　　一、本科目核算公司接受其他单位委托代销的商品。公司代销国外的商品也在本科目核算。

　　二、收到受托代销商品时，采用进价核算的，按接收价，借记本科目，贷记“代销商品款”科目；按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记“应付账款——应付进项税额”科目。采用售价核算的，按售价借记本科目，按接收价，贷记“代销商品款”科目，按售价与接收价之间的差额，贷记“商品成本差异”科目；按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记“应付账款——应付进项税额”科目。

　　采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品后，按售价和应收的增值税（采用售价核算的，按售价），借记“银行存款”、“应收账款” 等科目，按应收的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目，按应付委托单位的款项，贷记“应付账款——××委托代销单位”科目；同时，按接收价，借记“代销商品款”科目，按接收价（或售价），贷记本科目，按接收价与售价的差额，借记“商品成本差异”科目；计算代销手续费等收入，借记“应付账款——××委托代销单位”科目，贷记“其他业务收入”科目；按支付给委托单位的代销款项，借记“应付账款——××委托代销单位、应付进项税额”科目，贷记“银行存款”科目。

　　不采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品后，按售价和应收的增值税（采用售价核算的，按售价），借记“银行存款”、“应收账款”等科目，按实现的营业收入，贷记“主营业务收入”、“其他业务收入”科目，按应收的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；结转营业成本时，采用进价核算的，按接收价，借记“主营业务成本”、“其他业务支出”科目，贷记本科目，同时，借记“代销商品款”科目，贷记 “应付账款——××委托代销单位”科目；采用售价核算的，按售价，借记“主营业务成本”等科目，贷记本科目；同时，按接收价，借记“代销商品款”科目，贷记“应付账款——××委托代销单位”科目。按支付给委托单位的代销款项，借记“应付账款——××委托代销单位、应付进项税额”科目，贷记“银行存款”科目。采用售价核算的公司，月份终了应分摊已销代销商品的成本差异。

　　三、本科目应按委托单位设置明细账。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司受托代销商品的接收价或售价。

　　１２８１　存货跌价准备

　　一、本科目核算公司提取的存货跌价准备。

　　二、境外上市公司、香港上市公司以及在境内发行外资股的公司，中期期末或年度终了，应对存货进行全面清查，如由于存货遭受毁损、全部或部分陈旧过时或销售价格低于成本等原因，使存货成本不可收回的部分，应提取存货跌价准备。存货跌价准备应按单个存货项目的成本低于其可变现净值的差额提取。

　　存货可变现净值低于成本的差额，借记“存货跌价损失”科目，贷记本科目；如已计提跌价准备的存货的价值以后又得以恢复，应按恢复增加的数额（其增加数应以补足以前入账的减少数为限），借记本科目，贷记“存货跌价损失”科目。

　　三、公司生产领用、出售已计提跌价准备的存货，不同时调整已计提的跌价准备，待中期期末或年度终了时再予以调整。

　　四、除第二条规定以外的其他上市公司也可按上述规定提取存货跌价准备。

　　五、本科目期末贷方余额，反映公司已提取的存货可变现净值低于成本的跌价准备。

　　１２９１　分期收款发出商品

　　一、本科目核算公司采用分期收款销售方式发出商品的实际成本（或进价）。

　　公司代购买单位垫付的分期收款发出商品的包装费、运杂费，在“应收账款”科目核算，不通过本科目核算。

　　二、商品发出时，按商品的实际成本（或进价），借记本科目，贷记“库存商品”科目。采用计划成本（或售价）核算的公司，还应分摊实际成本与计划成本（或进价与售价）的差额。

　　在每期销售实现（包括第一次收取贷款）时，按本期应收的货款金额，借记“应收账款”、“银行存款”等科目，按实现的营业收入，贷记“主营业务收入”等科目，按专用发票上注明的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；同时，按商品全部销售成本与全部销售收入的比率，计算出本期应结转的营业成本，借记“主营业务成本”等科目，贷记本科目。

　　三、本科目应按销售对象设置明细账或设置备查簿，详细记录分期收款发出商品的数量、成本、售价、代垫运杂费、已收取的货款和尚未收取的货款等有关情况。

　　四、本科目期末借方余额，反映公司采用分期收款方式销售，尚未收到货款部分的已发出商品的实际成本（或进价）。

　　１３０１　待　摊　费　用

　　一、本科目核算公司已经支出，但应由本期和以后各期分别负担的分摊期在一年以内（包括一年）的各项费用，如低值易耗品摊销、预付保险费、固定资产修理费用，以及一次购买印花税票和一次交纳印花税税额较大需分摊的数额等。开办费、超过一年以上摊销的固定资产修理支出和租入固定资产改良支出以及摊销期限在一年以上的其他费用，应在“长期待摊费用”科目核算，不在本科目核算。

　　二、公司发生各项待摊费用时，借记本科目，贷记“银行存款”、“低值易耗品”、“包装物”等科目。分期摊销时，借记“制造费用”、“营业费用”、“管理费用”等科目，贷记本科目。

　　三、待摊费用应按费用项目的受益期限分期摊销。

　　四、本科目应按费用种类设置明细账。

　　五、本科目期末借方余额，反映公司各种已支出但尚未摊销的费用。

　　１４０１　长期股权投资

　　一、本科目核算公司投出的期限在一年以上（不含一年）各种股权性质的投资，包括购入的股票和其他股权投资。

　　二、公司对外股权投资，应按投资时实际支付的价款或确定的价值记账。公司对其他单位的投资占该单位有表决权资本总额２０％或２０％以上，或虽投资不足２０％但有重大影响，应采用权益法核算。公司对其他单位的投资占该单位有表决权资本总额２０％以下，或对其他单位的投资虽占该单位有表决权资本总额２０％或２０％以上，但不具有重大影响，应采用成本法核算。

　　三、本科目应设置以下二个明细科目：

　　（一）股票投资

　　（二）其他股权投资

　　四、股票投资的账务处理：

　　（一）公司应在本科目（股票投资）科目下设置“投资成本”明细科目，核算公司购买股票所发生的成本。公司认购股票付款时，按实际支付的价款（包括支付的税金、手续费等费用），借记本科目，贷记“银行存款”科目；实际支付的价款中含有已宣告发放，但未领取的现金股利，按认购股票的实际成本（即实际支付的价款扣除已宣告发放的现金股利），借记本科目，按应领取的现金股利，借记“应收股利”科目，按实际支付的价款，贷记“银行存款”科目。

　　（二）采用成本法核算的公司，在被投资单位宣告发放现金股利时，借记“应收股利”科目，贷记“投资收益”科目。公司收到发放的现金股利，借记“银行存款”科目，贷记“应收股利”科目。

　　（三）采用权益法核算的公司，中期期末或年度终了，按分享或分担的被投资单位实现的净利润或发生的净亏损的份额，调整长期股权投资的账面价值，并在本科目的“股票投资”明细科目下设置“损益调整”明细科目进行明细核算。公司按应分享的被投资单位实现的净利润的份额，借记本科目（股票投资——损益调整），贷记“投资收益”科目；被投资单位宣告发放的现金股利，借记“应收股利”科目，贷记本科目（股票投资——损益调整）；公司收到发放的现金股利，借记“银行存款”科目，贷记“应收股利”科目。被投资单位发生净亏损，公司按应分担的份额，借记“投资收益”科目，贷记本科目（股票投资——损益调整）。被投资单位发生亏损时，确认本公司应分担的份额，一般应以本科目账面价值减至零为限；如果以后各期被投资单位实现利润，公司应在计算的收益分享额与未确认的亏损分担额相等后，才能将分享的利润再恢复投资的账面价值，按实际恢复的金额，借记本科目（股票投资——损益调整），贷记“投资收益”科目。

　　因被投资单位外币折算等所引起的被投资单位所有者权益的变动，公司应按分享的份额，相应调整长期股权投资和资本公积的账面价值，并在本科目的“股票投资”明细科目和“资本公积”科目下设置“投资准备”明细科目进行明细核算。被投资单位外币折算等引起的所有者权益的变动，公司按持股比例计算本公司所拥有的权益增加额，借记本科目（股票投资——投资准备），贷记“资本公积——投资准备”科目；公司按持股比例计算本公司拥有的权益减少额，作相反会计分录。

　　（四）采用权益法核算的公司，如果长期股权投资取得时的成本与其在被投资单位所有者权益中所占的份额有差额，应在本科目中设置“股权投资差额”明细科目进行核算，并应在年度终了分期平均摊销，计入损益。股权投资差额的摊销期限，合同规定了投资期限的，按投资期限摊销；没有规定投资期限的，借方差额一般按不超过１０年的期限摊销，贷方差额一般按不低于１０年的期限摊销。

　　公司取得长期股权投资时，按其在被投资单位所有者权益中所占的份额，借记本科目（股票投资——投资成本），按实际支付的价款与其在被投资单位所有者权益中所占份额的差额，借记或贷记本科目（股权投资差额），按实际支付的价款，贷记 “银行存款”科目。按期摊销时，借记或贷记“投资收益”科目，贷记或借记本科目（股权投资差额）。

　　公司因追加投资等原因对长期股权投资的核算从成本法改为权益法，应当自改用权益法的年度终了，将投资成本与享有被投资单位所有者权益份额的差额（不包括被投资单位所有者权益中的外币折算差额等），作为“股权投资差额”，并按上述规定进行处理；如权益法改为成本法核算，长期股权投资账面价值应保持不变。

　　（五）公司出售或收回股票投资时，按实际收到的金额，借记“银行存款”等科目，按长期股权投资的账面价值，贷记本科目，按应收的现金股利，贷记“应收股利”科目，按其差额，贷记或借记“投资收益”科目。

　　（六）公司收到被投资单位分来的股票股利，不进行账务处理，但应在备查簿中登记。

　　五、其他股权投资的账务处理：

　　（一）公司应在本科目（其他股权投资）科目下设置“投资成本”明细科目，核算公司对外进行其他股权投资所发生的成本。

　　（二）公司以固定资产对外投资，如评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值的，按评估确认的固定资产净值和应交纳的增值税等流转税，借记本科目（其他股权投资——投资成本），按投出固定资产已提折旧，借记“累计折旧”科目，按投出固定资产的账面原价和应交纳的增值税等流转税，贷记“固定资产”、“应交税金”等科目，按评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值的差额，贷记“资本公积”科目；如果评估确认的固定资产净值小于投出资产账面净值的，按评估确认的固定资产净值和应交纳的增值税等流转税，借记本科目（其他股权投资——投资成本），按投出固定资产已提折旧，借记“累计折旧”科目，按评估确认的固定资产净值小于投出资产账面净值的差额，借记“营业外支出”科目，按投出固定资产的账面原价和应交纳的增值税等流转税，贷记“固定资产”、“应交税金” 等科目。

　　公司以除固定资产以外的实物资产和无形资产对外投资，如评估确认的投出资产的价值大于其账面价值的，按评估确认的价值和应交纳的增值税等流转税，借记本科目（其他股权投资——投资成本），按投出的实物资产和无形资产的账面价值和应交纳的增值税等流转税，贷记“无形资产”、“原材料”、 “应交税金”等科目，按评估确认的资产价值大于投出资产账面价值的差额，贷记“资本公积”科目；如果评估确认的投出资产的价值小于其账面价值的，按评估确认的价值和应交纳的增值税等流转税，借记本科目（其他股权投资——投资成本），按评估确认的资产价值小于投出资产账面价值的差额，借记“营业外支出”科目，按投出资产的账面价值和应交纳的增值税等流转税，贷记“无形资产”、“原材料”、“应交税金”等科目。

　　公司向其他单位投出的货币资金，按投出金额，借记本科目（其他股权投资——投资成本），贷记“银行存款”科目。

　　（三）采用成本法核算的公司，收到被投资单位分派利润的通知时，借记“应收股利”科目，贷记“投资收益”科目。实际收到分派的利润时，借记“银行存款”科目，贷记“应收股利”科目；采用权益法核算的，比照股票投资进行会计处理。

　　（四）公司出售或收回其他股权投资，如收回固定资产，按确定的固定资产原价，借记“固定资产”科目，按固定资产累计折旧，贷记“累计折旧”科目，按长期股权投资的账面价值，贷记本科目，按确定的固定资产净值与长期股权投资账面价值的差额，借记或贷记“投资收益”科目；如收回为除固定资产以外的其他资产，按实际收到的金额或确定的资产价值，借记“银行存款”、“原材料”等科目，按长期股权投资的账面价值，贷记“长期股权投资”科目，按实际收到的金额或确定的资产价值与长期股权投资账面价值的差额，借记或贷记“投资收益”科目。

　　六、长期股权投资再次评估如为增值的，若该项投资原为评估增值，应将再次评估增值，作为增加资本公积处理；若该项投资原为评估减值，应将再次评估增值在原评估减值计入损益的范围内抵销，记入“营业外收入”科目，未抵销的增值，增加资本公积。

　　长期股权投资再次评估如为减值的，若该项投资原为评估增值，应将再次评估减值在原评估增值的范围内抵销，冲减资本公积，未抵销的减值记入“营业外支出”科目；若该项投资原为评估减值，其减值继续记入“营业外支出”科目。

　　七、本科目应按被投资单位设置明细账。

　　八、本科目期末借方余额，反映公司持有的长期股权投资的价值。

　　１４１１　长期债权投资

　　一、本科目核算公司购入的在一年内（不含一年）不能变现或不准备随时变现的债券和其他债权投资。

　　公司进行债权投资支付的税金和手续费等各项费用不通过本科目核算，直接计入当期财务费用。

　　二、本科目应设置以下二个明细科目：

　　（一）债券投资。公司应在本明细科目下设置以下明细账进行明细核算：

　　１．面值

　　２．溢折价

　　３．应计利息

　　（二）其他债权投资。公司应在本明细科目下设置以下明细账进行明细核算：

　　１．本金

　　２．应计利息

　　三、债券投资的账务处理：

　　（一）公司购入的长期债券，按实际支付的价款扣除支付的税金、手续费等各项附加费用，以及支付的自发行起至购入债券止的应计利息后的余额作为实际成本，实际成本与债券票面价值的差额，作为溢价或折价；债券的溢价或折价在债券存续期间内于确认相关债券利息收入时摊销。摊销方法可以采用实际利率法，也可以采用直线法。

　　长期债券应按期计提利息。购入到期还本付息的债券，按期计提的利息，记入本科目（债券投资——应计利息）；购入分期付息、到期还本的债券，按期计提的利息，记入“应收利息”科目，不通过本科目核算。

　　（二）公司购入长期债券付款时，按债券票面价值，借记本科目（债券投资——面值），按支付的税金，手续费等各项附加费用，借记“财务费用”科目，按实际支付的价款，贷记“银行存款”科目，按其差额，借记或贷记本科目（债券投资——溢折价）。如果实际支付的价款中含有自发行起至购入债券止应计利息的，按债券票面价值，借记本科目（债券投资——面值），按支付的税金、手续费等各项附加费用，借记“财务费用”科目，按自发行起至购入债券止的应计利息，借记本科目（债券投资——应计利息）或“应收利息”科目，按实际支付的价款，贷记“银行存款”科目，按其差额，借记或贷记本科目（债券投资——溢折价）。

　　（三）公司购入溢价发行的债券，应于每期结账时，按应计的利息，借记本科目（债券投资——应计利息）或“应收利息”科目，按应分摊的溢价金额，贷记本科目（债券投资——溢折价），按其差额，贷记“投资收益”科目；公司购入折价发行的债券，应于每期结账时，按应计利息，借记本科目（债券投资——应计利息）或“应收利息”科目，按应分摊的折价金额，借记本科目（债券投资——溢折价），按应计利息与分摊数的合计数，贷记“投资收益”科目。

　　（四）出售或到期收回债券本息，按实际收到的金额，借记“银行存款”等科目，按债券本金和已计未收利息部分，贷记本科目（债券投资——面值、应计利息）或“应收利息”科目，按尚未摊销的溢价或折价，贷记或借记本科目（债券投资——溢折价），按其差额，贷记或借记“投资收益”科目。

　　（五）公司购入可转换公司债券，应在本科目中设置“可转换公司债券投资”明细科目。购入的可转换公司债券在转换为股份之前，按一般债券投资进行账务处理。可转换公司债券转换为股份时，按可转换为股份的债券价值，借记“长期股权投资——股票投资”科目，按收到偿还的现金部分，借记“现金”、“银行存款”科目，按债券投资的账面价值，贷记或借记本科目（可转换公司债券投资——面值、溢折价、应计利息）。

　　四、公司进行除债券以外的其他债权投资，如超过一年以上（不含一年）的委托贷款，按实际支付的价款，借记本科目（其他债权投资——本金），贷记“银行存款”科目。每期结账时，按其他债权投资应计的利息，借记本科目（其他债权投资——应计利息）或“应收利息”科目，贷记“投资收益”科目。

　　其他债权投资到期，收回本息，按实际收到的金额，借记“银行存款”科目，按其他债权投资本金和已计未收利息，贷记本科目（其他债权投资——本金、应计利息）或“应收利息”科目，按其差额，贷记“投资收益”科目。

　　五、公司应按债券投资、其他债权投资进行明细核算；并按债权种类设置明细账。

　　六、本科目期末借方余额，反映公司持有的长期债权投资的价值。

　　１４２１　长期投资减值准备

　　一、本科目核算公司提取的长期投资减值准备。

　　二、境外上市公司、香港上市公司以及在境内发行外资股的公司，中期期末或年度终了，应对长期投资逐项进行检查，如果由于市价持续下跌或被投资单位经营状况恶化等原因导致其可收回金额低于账面价值，并且这种降低的价值在可预计的未来期间内不可能恢复，应将可收回金额低于长期投资账面价值的差额作为长期投资减值准备，借记“投资收益”科目，贷记本科目。

　　处置长期投资时，其已计提的长期投资减值准备一并转入投资收益。

　　三、除第二条规定以外的其他上市公司也可按上述规定提取长期投资减值准备。

　　四、本科目的期末贷方余额，反映已提取的长期投资减值准备。

　　１５０１　固　定　资　产

　　一、本科目核算公司固定资产的原价。

　　固定资产是指使用期限超过一年的房屋、建筑物、机器、机械、运输工具以及其他与生产、经营有关的设备、器具、工具等。不属于生产、经营主要设备的物品，单位价值在２０００元以上，并且使用期限超过两年的，也应当作为固定资产。

　　公司应根据规定的固定资产标准，结合本公司的具体情况，制定固定资产目录，作为核算依据。

　　公司的固定资产应区分为生产经营用固定资产和非生产经营用固定资产，并根据管理需要选择适合本公司的固定资产分类标准，进行固定资产的核算。

　　未作为固定资产管理的工具、器具等，作为低值易耗品在“低值易耗品”科目核算。

　　二、公司的固定资产应当按照下列规定，确定其原价，登记入账：

　　（一）购入的固定资产，按实际支付的买价、包装费、运输费、安装成本、交纳的有关税金等记账。

　　（二）自行建造的固定资产，按在建造过程中实际发生的全部支出记账。

　　（三）投资者投入的固定资产，按评估确认的原价记账。

　　（四）融资租入的固定资产，按租赁协议确定的设备价款、发生的运输费、途中保险费、安装调试费等支出记账。

　　（五）在原有固定资产的基础上进行改建、扩建的，按原固定资产的价值，加上由于改建、扩建而发生的支出，减改建、扩建过程中发生的变价收入记账。

　　（六）盘盈的固定资产，按重置完全价值记账。

　　（七）接受捐赠的固定资产，按同类资产的市场价格，或根据所提供的有关凭据记账。接受捐赠固定资产时发生的各项费用，应当计入固定资产价值。

　　用借款购建固定资产，其发生的借款费用，在固定资产交付使用前，计入所购建固定资产的成本。如固定资产的购建发生非正常中断时间较长的，其中断期间发生的借款费用，不计入所购建固定资产的成本，应将其计入当期损益，直到购建重新开始；但如中断是使购建的固定资产达到可使用状态所必需的程序，则中断期间所发生的借款费用，仍应计入所购建固定资产的成本。

　　已投入使用但尚未办理移交手续的固定资产，可先按估计价值记账，待确定实际价值后，再进行调整。

　　三、已经入账的固定资产，除发生下列情况外，不得任意变动：

　　（一）根据国家规定对固定资产价值重新估价。

　　（二）增加补充设备或改良装置。

　　（三）将固定资产的一部分拆除。

　　（四）根据实际价值调整原来的暂估价值。

　　（五）发现原记固定资产价值有错误。

　　四、购入不需要安装的固定资产，借记本科目，贷记“银行存款”等科目；购入需要安装的固定资产，先记入“在建工程”科目，安装完毕交付使用时再转入本科目。

　　自行建造完成的固定资产，借记本科目，贷记“在建工程”科目。

　　股东投入的固定资产，按评估确认的固定资产原价，借记本科目，按评估确认的净值，贷记“股本”等科目，按其差额，贷记“累计折旧”科目。

　　融资租入的固定资产，应单设明细科目进行核算。在交付使用入账时，借记本科目，贷记“在建工程”、“长期应付款”等科目。租赁期满，如合同规定将设备所有权转归承租公司，应进行转账，将固定资产从“融资租入固定资产”明细科目转入有关明细科目。

　　接受捐赠的固定资产，按同类资产的市场价格或者有关凭据确定的价值以及发生的相关费用，借记本科目，按估计折旧，贷记“累计折旧”科目，按支付的相关费用的金额，贷记“银行存款”等科目，按其差额，贷记“资本公积”科目。

　　盘盈的固定资产，按重置完全价值，借记本科目，按估计折旧，贷记“累计折旧”科目，按其差额，贷记“待处理财产损溢”科目。

　　五、投资转出的固定资产，如评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值，按评估确认的固定资产净值和应交纳的增值税等流转税，借记“长期股权投资”科目，按投出固定资产已提折旧，借记“累计折旧”科目，按投出固定资产的账面原价和应交纳的增值税等流转税，贷记本科目和“应交税金”等科目，按评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值的差额，贷记“资本公积”科目；如果评估确认的固定资产净值小于投出资产账面净值的，按评估确认的固定资产净值和应交纳的增值税等流转税，借记“长期股权投资”科目，按投出固定资产已提折旧，借记“累计折旧”科目，按评估确认的固定资产净值小于投出资产账面净值的差额，借记“营业外支出”科目，按投出固定资产的账面原价和应交纳的增值税等流转税，贷记本科目和“应交税金”等科目。

　　盘亏的固定资产，按其账面净值，借记“待处理财产损溢”科目，按已提折旧，借记“累计折旧”科目，按固定资产原价，贷记本科目。

　　出售、报废和毁损等原因减少的固定资产，按减少的固定资产净值，借记“固定资产清理”科目，按已提折旧，借记“累计折旧”科目，按固定资产原价，贷记本科目。

　　六、公司应设置“固定资产登记簿”和“固定资产卡片”，按固定资产类别、使用部门和每项固定资产进行明细核算。

　　临时租入的固定资产，应另设备查簿进行登记，不在本科目核算。

　　七、本科目期末借方余额，反映公司在用、未用、融资租入固定资产的原价。

　　１５０２　累　计　折　旧

　　一、本科目核算公司固定资产的累计折旧。

　　二、公司按月计提固定资产折旧，借记“制造费用”、“营业费用”、“管理费用”、“其他业务支出”等科目，贷记本科目。

　　三、公司一般应当按月提取折旧，当月增加的固定资产，当月不提折旧，从下月起计提折旧；当月减少的固定资产，当月照提折旧，从下月起不提折旧。固定资产提足折旧后，不管能否继续使用，均不再提取折旧；提前报废的固定资产，也不再补提折旧。所谓提足折旧，是指已经提足该项固定资产应提的折旧总额。应提的折旧总额为固定资产原价减去预计残值加上预计清理费用。

　　四、公司应当根据固定资产的性质和消耗方式，合理地预计固定资产的使用年限、预计净残值和恰当地选用折旧方法。折旧方法可以采用平均年限法、工作量法、年数总和法、双倍余额递减法等。折旧方法一经确定，不得随意变更。如需变更，应在会计报表附注中予以说明。

　　五、本科目只进行总分类核算，不进行明细分类核算。需要查明某项固定资产的已提折旧，可以根据固定资产卡片上所记载的该项固定资产原价、折旧率和实际使用年数等资料进行计算。

　　六、本科目期末贷方余额，反映公司提取的固定资产折旧累计数。

　　１５０５　工　程　物　资

　　一、本科目核算公司库存的用于建造或修理本公司固定资产工程项目的各种物资的实际成本。

　　二、公司购入为工程准备的物资，按实际成本和专用发票上注明的增值税额，借记本科目，贷记“银行存款”、“应付账款”、“应付票据”等科目。

　　三、公司自营工程，领用工程物资，借记“在建工程——××工程”科目，贷记本科目。

　　工程完工后剩余的工程物资，如转作本公司存货的，借记“原材料”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目；如出售的，先结转工程物资的进项税额，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记本科目，出售时，作其他业务收支处理。

　　四、盘盈、盘亏、报废、毁损的工程物资，扣除保险公司、过失人赔偿部分，工程项目尚未完工的，计入或冲减所建工程项目的成本；工程已经完工的，计入营业外收支。

　　五、本科目期末借方余额，反映公司库存工程物资的实际成本。

　　１５０６　在　建　工　程

　　一、本科目核算公司为建造或修理固定资产而进行的各项建筑和安装工程，包括固定资产新建工程、改扩建工程、大修理工程等所发生的实际支出，以及改扩建工程等转入的固定资产净值。购入不需要安装的固定资产，不通过本科目核算。

　　公司购入为工程准备的物资，应在“工程物资”科目进行核算。

　　二、公司自营工程所发生的有关支出，按以下规定进行处理：

　　工程领用工程物资，借记本科目（××工程），贷记“工程物资”科目。

　　工程应负担的职工工资，借记本科目（××工程），贷记“应付工资”科目。

　　工程领用本公司的原材料，按原材料的实际成本或计划成本，借记本科目（××工程），贷记“原材料”科目；按应转出的增值税进项税额，借记本科目（××工程），贷记“应交税金——应交增值税（进项税额转出）”。原材料采用计划成本核算的，还应相应结转成本差异。

　　公司进行工程而使用本公司的商品，按实际成本（或进价）或计划成本（或售价），借记本科目（××工程），贷记“库存商品”科目。因工程使用本公司的商品而应交纳的增值税、所得税等，借记本科目，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”、“应交税金——应交所得税”等科目。库存商品采用计划成本或售价核算的，月份终了，还应结转成本差异。

　　生产车间或经营部门为工程提供的水、电、设备安装、修理和运输等劳务，按月根据实际成本，借记本科目（××工程），贷记“生产成本——辅助生产成本”科目。

　　三、公司出包工程，按规定预付承包单位工程价款，借记本科目（××工程），贷记“银行存款”等科目；工程完工收到承包单位账单，补付或补记工程价款，借记本科目（××工程），贷记“银行存款”等科目。

　　四、用借款进行的工程发生的借款利息，应分别情况处理：属于在固定资产尚未交付使用之前发生的，计入在建固定资产的成本，借记本科目（××工程），贷记 “长期借款”、“应付债券”、“长期应付款”等科目；固定资产交付使用后发生的，计入当期损益，借记“财务费用”科目，贷记“长期借款”、“应付债券”、 “长期应付款”等科目。

　　用外币借款进行的工程，因汇率变动而多付的人民币，在固定资产尚未交付使用之前发生的，计入在建固定资产的成本，借记本科目（××工程），贷记“长期借款”等科目；固定资产交付使用后发生的，计入当期损益，借记“财务费用”科目，贷记“长期借款”等科目。因汇率变动而少付的人民币作相反会计分录。

　　购建固定资产时，如发生非正常中断且中断时间较长的，其中断期间发生的借款费用，不计入所购建固定资产的成本，应将其计入当期损益，直到购建重新开始；但如中断是使购建固定资产达到可使用状态所必需的程序，则中断期间所发生的借款费用，仍应计入所购建固定资产的成本。

　　五、在建工程在交付使用前所取得的收入，冲减在建工程成本，借记“银行存款”等科目，贷记本科目（××工程）。

　　六、在建工程发生单项或单位工程报废或毁损，扣除残料价值和过失人或保险公司等赔款后的净损失计入继续施工的工程成本；如为非常原因造成的报废或毁损，或在建工程项目全部报废或毁损，其净损失，在筹建期间的计入开办费，在投入生产经营后的计入营业外支出。

　　七、工程完工交付使用，按工程的实际成本，借记“固定资产”等科目，贷记本科目（××工程）。

　　八、本科目应按工程项目设置明细账。

　　九、本科目期末借方余额，反映公司尚未完工的工程实际成本。

　　１６０１　固定资产清理

　　一、本科目核算公司因出售、报废和毁损等原因转入清理的固定资产净值及其在清理过程中所发生的清理费用和清理收入等。

　　二、出售、报废和毁损的固定资产转入清理时，按固定资产账面净值，借记本科目，按已提折旧，借记“累计折旧”科目，按固定资产原价，贷记“固定资产”科目。

　　清理过程中发生的费用以及应交的税金，借记本科目，贷记“银行存款”、“应交税金”等科目；收回出售固定资产的价款、残料价值和变价收入等，借记“银行存款”、“原材料”等科目，贷记本科目；应由保险公司或过失人赔偿的损失，借记“其他应收款”等科目，贷记本科目。

　　固定资产清理后的净收益，区别情况处理：属于筹建期间的，冲减开办费，借记本科目，贷记“开办费”科目；属于生产经营期间的，计入损益，借记本科目，贷记“营业外收入——处理固定资产净收益”科目；固定资产清理后的净损失，区别情况处理：属于筹建期间的，计入开办费，借记“开办费”科目，贷记本科目；属于生产经营期间由于自然灾害等非正常原因造成的损失，借记“营业外支出——非常损失”科目，贷记本科目；属于生产经营期间正常的处理损失，借记“营业外支出——处理固定资产净损失”科目，贷记本科目。

　　三、本科目应按被清理的固定资产设置明细账。

　　四、本科目期末余额，反映尚未清理完毕固定资产的净值以及清理净收入（清理收入减去清理费用）。

　　１７０１　无　形　资　产

　　一、本科目核算公司的专利权、非专利技术、商标权、著作权、土地使用权、商誉等各种无形资产的价值。

　　二、购入的无形资产，按实际支付的价款，借记本科目，贷记“银行存款”等科目。

　　股东投入的无形资产，按评估确认的价值，借记本科目，按其在股本中所拥有的份额，贷记“股本”科目，按其差额，贷记“资本公积”科目。

　　自行开发并按法律程序申请取得的无形资产，按依法取得时发生的注册费、聘请律师费等费用，借记本科目，贷记“银行存款”等科目。开发过程中发生的费用，计入当期费用。

　　三、公司用无形资产向外投资，如评估确认的投出资产价值大于其账面价值的，按评估确认的价值，借记“长期股权投资”科目，按投出的无形资产的账面价值，贷记本科目，按评估确认的资产价值大于投出资产账面价值的差额，贷记“资本公积”科目；如果评估确认的投出资产价值小于其账面价值的，按评估确认的价值，借记“长期股权投资”科目，按评估确认的资产价值小于投出资产账面价值的差额，借记“营业外支出”科目，按投出资产的账面价值，贷记本科目。

　　公司转让无形资产，按实际取得的转让收入，借记“银行存款”等科目，贷记“其他业务收入”科目；结转转让无形资产的摊余价值和计算应交纳的税费，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目和“应交税金”等科目。

　　四、无形资产摊销期限，合同规定了受益年限的，按不超过受益年限的期限摊销；合同没有规定受益年限而法律规定了有效年限的，按不超过法律规定的有效年限摊销；经营期短于有效年限的，按不超过经营期的年限摊销；合同没有规定受益年限，且法律也没有规定有效年限的，按不超过１０年的期限摊销。公司应按上述规定的有效使用期限平均摊销，摊销时，借记“管理费用”科目，贷记本科目。

　　五、本科目应按无形资产类别设置明细账。

　　六、本科目期末借方余额，反映公司已入账尚未摊销的无形资产的摊余价值。

　　１７０２　开　办　费

　　一、本科目核算公司在筹建期间内发生的费用，包括人员工资、办公费、培训费、差旅费、印刷费、注册登记费以及不计入固定资产价值的借款费用等。

　　二、开办费应当从开始生产经营的当月起，按不超过五年的期限平均摊销；如开办费不大的，也可在开始生产经营的当月一次摊销。摊销时，借记“管理费用”科目，贷记本科目。

　　三、本科目期末借方余额，反映公司开办费的摊余价值。

　　１８０１　长期待摊费用

　　一、本科目核算公司已经支出，但摊销期限在一年以上（不含一年）的除开办费以外的其他的各项费用，包括固定资产修理支出、租入固定资产的改良支出以及摊销期限在一年以上的其他待摊费用。

　　二、发生的长期待摊费用，借记本科目，贷记有关科目。

　　三、固定资产大修理支出应在大修理间隔期内平均摊销；租入固定资产改良支出应在租赁期内平均摊销。

　　摊销时，借记“制造费用”、“营业费用”、“管理费用”等科目，贷记本科目。

　　四、本科目应按费用的种类设置明细账。

　　五、本科目期末借方余额，反映公司尚未摊销的各项长期待摊费用的摊余价值。

　　１９０１　待处理财产损溢

　　一、本科目核算公司在清查财产过程中查明的各种财产物资的盘盈、盘亏和毁损。

　　二、本科目应设置以下两个明细科目：

　　（一）待处理固定资产损溢；

　　（二）待处理流动资产损溢。

　　三、盘盈的各种材料、库存商品、固定资产等，借记“原材料”、“库存商品”、“固定资产”等科目，贷记本科目和“累计折旧”科目。

　　盘亏、毁损的各种材料、库存商品、固定资产等，借记本科目和“累计折旧”科目，贷记“原材料”、“库存商品”、“固定资产”、“应交税金——应交增值税（进项税额转出）”等科目。采用计划成本（或售价）核算的，还应同时结转成本差异。

　　四、公司清查的各种财产物资的损溢，应于办理年终决算前查明原因，并报经批准处理，未能在年终决算前处理完毕的，应在会计报表附注中予以说明。

　　五、盘盈、盘亏、毁损的财产物资，报经批准后处理时：流动资产的盘盈，借记本科目，贷记“管理费用”科目；固定资产的盘盈，借记本科目，贷记“营业外收入——固定资产盘盈”科目；流动资产盘亏、毁损，应先扣除残料价值、可以收回的保险赔偿和过失人的赔偿，借记“原材料”、“其他应收款”等科目，贷记本科目，剩余净损失，属于非常损失部分，借记“营业外支出——非常损失”科目，贷记本科目；属于一般经营损失部分，借记“管理费用”科目，贷记本科目；固定资产的盘亏，借记“营业外支出——固定资产盘亏”科目，贷记本科目。

　　六、物资在运输途中的短缺与损耗，除合理的途耗应计入物资的采购成本外，能确定由过失人负责的，应自“在途物资”等科目转入“应付账款”、“其他应收款”等科目，尚待查明原因和需要报经批准才能转销的损失，先通过本科目核算，查明原因后，再分别处理：属于应由供应单位、运输机构、保险公司或其他过失人负责赔偿的损失，借记“应付账款”、“其他应收款”等科目，贷记本科目；属于自然灾害等非常原因造成的损失，应将扣除残料价值和过失人、保险公司赔款后的净损失，借记“营业外支出——非常损失”科目，贷记本科目；属于无法收回的其他损失，报经批准后，借记“管理费用”科目，贷记本科目。

　　七、本科目期末借方余额，反映公司尚未处理的各种财产物资的净损失；期末如为贷方余额，反映公司尚未处理的各种财产物资的净溢余。年度终了时，本科目一般应无余额。

　　２１０１　短　期　借　款

　　一、本科目核算公司向银行或其他金融机构等借入的期限在一年以下（含一年）的各种借款。借入的期限在一年以上的各种借款，在“长期借款”科目核算，不在本科目核算。

　　二、公司借入的各种短期借款，借记“银行存款”科目，贷记本科目；归还借款时，借记本科目，贷记“银行存款”科目。

　　发生的短期借款利息，借记“财务费用”科目，贷记“预提费用”、“银行存款”等科目。

　　三、本科目应按债权人设置明细账，并按借款种类进行明细核算。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司尚未偿还的短期借款的本金。

　　２１１１　应　付　票　据

　　一、本科目核算公司购买材料、商品和接受劳务供应等而开出、承兑的商业汇票，包括银行承兑汇票和商业承兑汇票。

　　二、公司开出、承兑商业汇票或以承兑商业汇票抵付货款、应付账款时，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、“应付账款”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目。支付银行承兑汇票的手续费，借记“财务费用”科目，贷记“银行存款”科目。收到银行支付到期票据的付款通知，借记本科目，贷记“银行存款”科目。

　　公司开出的商业汇票，如为带息票据，应于中期期末或年度终了，计算应付利息，借记“财务费用”科目，贷记本科目。票据到期支付本息时，按票据账面价值，借记本科目，按未计的利息，借记“财务费用”科目。按实际支付的金额，贷记“银行存款”科目。

　　应付票据到期，如公司无力支付票款，按应付票据的账面价值，借记本科目，贷记“应付账款”科目。到期不能支付的带息应付票据，转入“应付账款”科目核算后，中期期末或年度终了时不再计提利息。

　　三、公司应设置“应付票据备查簿”，详细登记每一应付票据的种类、号数、签发日期、到期日、票面金额、票面利率、合同交易号、收款人姓名或单位名称，以及付款日期和金额等资料。应付票据到期结清时，应在备查簿内逐笔注销。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司持有尚未到期的应付票据本息。

　　２１２１　应　付　账　款

　　一、本科目核算公司因购买材料、商品和接受劳务供应等而应付给供应单位的款项。

　　二、公司购入材料、商品等验收入库，但货款尚未支付，根据有关凭证（发票账单、随货同行发票上记载的实际价款或暂估价值），借记“原材料”、“库存商品”、“应交税金——应交增值税（进项税额）”等科目，贷记本科目。

　　公司接受供应单位提供劳务而发生的应付未付款项，根据供应单位的发票账单，借记“生产成本”、“管理费用”等科目，贷记本科目。支付时，借记本科目，贷记“银行存款”等科目。

　　公司开出、承兑商业汇票抵付应付账款，借记本科目，贷记“应付票据”科目。

　　三、公司发生暂时性财务困难，无法支付到期应付账款，经与债权人协商采取债务重组的，应按以下规定处理：

　　（一）以材料、商品抵偿债务，按材料、商品的公允价值和应交增值税，借记“应收账款”科目，按公允价值，贷记“主营业务收入”或“其他业务收入”科目，按增值税额，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；结转成本时，借记“主营业务成本”或“其他业务支出”科目，贷记“原材料”或“库存商品” 科目；同时，按应付账款账面价值，借记本科目，按应收账款的账面价值，贷记“应收账款”科目，按其差额，贷记“营业外收入——债务重组收益”科目。

　　（二）以固定资产抵偿债务，按固定资产的公允价值，借记“应收账款”科目，贷记“固定资产清理”科目；同时，将固定资产账面净值转入固定资产清理，借记 “固定资产清理”科目和“累计折旧”科目，贷记“固定资产”科目。固定资产清理后的净收益或净损失，按“固定资产清理”科目的规定处理。同时，按应付账款的账面价值，借记本科目，按应收账款的账面价值，贷记“应收账款”科目，按其差额，贷记“营业外收入——债务重组收益”科目。

　　（三）以有价证抵偿债务，按有价证券的公允价值，借记“应收账款”科目，按有价证券的账面价值，贷记“短期投资”、“长期股权投资”、“长期债权投资”等科目，按其差额，借记或贷记“投资收益”科目；同时，按应付账款的账面价值，借记本科目，按应收账款的账面价值，贷记“应收账款”科目，按其差额，贷记“营业外收入 ——债务重组收益”科目。

　　（四）以修改负债条件进行债务重组的，如果修改负债条件后未来应付金额小于债务重组前应付账款账面价值的，将其差额计入当期损益，借记本科目，贷记“营业外收入——债务重组收益”科目；如果修改负债条件后未来应付金额大于债务重组前应付账款账面价值的，则在债务重组时不作账务处理，但应在备查簿中进行登记。

　　（五）以发行权益性证券方式清偿债务，按应付账款的账面价值，借记本科目，按发行股票的面值与双方确定的债权人所享有的股数的乘积，贷记“股本”科目，按权益性证券的公允价值与股票面值的差额，贷记“资本公积——股本溢价”科目，按其差额，贷记“营业外收入——债务重组收益”科目。

　　四、本科目应按供应单位设置明细账。

　　五、本科目期末贷方余额，反映公司尚未支付的应付账款。

　　２１３１　预　收　账　款

　　一、本科目核算公司按照合同规定向购货单位预收的款项。

　　二、公司向购货单位预收款项时，借记“银行存款”科目，贷记本科目；销售实现时，借记本科目，贷记“主营业务收入”、“应交税金——应交增值税（销项税额）”等科目。购货单位补付的款项，借记“银行存款”科目，贷记本科目；退回多付的款项，作相反会计分录。

　　预收账款情况不多的公司，也可以将预收的款项直接记入“应收账款”科目的贷方，不设本科目。

　　三、本科目应按购货单位设置明细账。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司向购货单位预收的款项；期末如为借方余额，反映公司应由购货单位补付的款项。

　　２１４１　代　销　商　品　款

　　一、本科目核算公司接受代销商品的价款。公司代销国外商品的价款，也在本科目核算。

　　二、收到受托代销商品时，采用进价核算的，按接收价，借记“受托代销商品”科目，贷记本科目；按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记“应付账款——应付进项税额”科目。采用售价核算的，按售价，借记“受托代销商品”科目，按接收价，贷记本科目，按售价与接收价之间的差额，贷记“商品成本差异”科目；按专用发票上注明的增值税，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，贷记“应付账款——应付进项税额” 科目。

　　采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品后，按售价和应收的增值税（采用售价核算的，按售价），借记“银行存款”、“应收账款”等科目，按应收的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目，按应付委托单位的款项，贷记“应付账款——××委托代销单位”科目；同时，按接收价，借记本科目，按接收价（或售价），贷记“受托代销商品”科目，按接收价与售价的差额，借记“商品成本差异”科目。

　　不采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品后，按售价和应收的增值税（采用售价核算的，按售价），借记“银行存款”、“应收账款”等科目，按实现的营业收入，贷记“主营业务收入”等科目，按应收的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；结转营业成本时，采用进价核算的，按接收价，借记“主营业务成本”等科目，贷记“受托代销商品”科目，同时，借记本科目，贷记“应付账款”科目；采用售价核算的，按售价，借记“主营业务成本”等科目，贷记“受托代销商品”科目。同时，按接收价，借记本科目，贷记“应付账款”科目。月份终了，应分摊已销代销商品的成本差异。

　　三、本科目按委托单位设置明细账。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司尚未销售的接受代销商品的价款。

　　２１５１　应　付　工　资

　　一、本科目核算公司应付给职工的工资总额。包括在工资总额内的各种工资、奖金、津贴等，不论是否在当月支付，都应通过本科目核算。不包括在工资总额内的发给职工的款项，如医药费、福利补助、退休费等，不在本科目核算。

　　二、公司应按照劳动工资制度的规定，根据考勤记录、工时记录、产量记录、工资标准、工资等级等，编制“工资单”（亦称工资结算单、工资表、工资计算表等），计算各种工资。“工资单”的格式和内容，由公司根据实际情况自行规定。

　　三、财务会计部门应将“工资单”进行汇总，编制“工资汇总表”，按规定手续向银行提取现金，借记“现金”科目，贷记“银行存款”科目。

　　支付工资时，借记本科目，贷记“现金”科目。从应付工资中扣还的各种款项（如代垫的房租、家属药费、个人所得税等），借记本科目，贷记“其他应收款”、 “应交税金——应交个人所得税”等科目。职工在规定期限内未领取的工资，由发放的单位及时交回财务会计部门，借记“现金”科目，贷记“其他应付款”科目。

　　四、月份终了，应将本月应发的工资进行分配：

　　（一）生产、管理部门的人员（包括炊事人员）工资，借记“生产成本”、“管理费用”科目，贷记本科目。

　　（二）应由采购、销售费用开支的人员工资，借记“营业费用”科目，贷记本科目。

　　（三）应由在建工程负担的人员工资，借记“在建工程”科目，贷记本科目。

　　（四）应由工会经费开支的工会人员的工资，借记“其他应收款”、“其他应付款”等科目，贷记本科目。

　　（五）应由职工福利费开支的人员工资，借记“应付福利费”科目，贷记本科目。

　　五、公司应设置“应付工资明细账”，按照职工类别分设账页，按照工资的组成内容分设专栏，根据“工资单”或“工资汇总表”进行登记。

　　六、本科目期末一般应无余额，如果公司本月实发工资是按上月考勤记录计算的，实发工资与按本月考勤记录计算的应付工资的差额，即为本科目的期末余额。如果公司实发工资与应付工资相差不大的，也可以按本月实发工资作为应付工资进行分配，这样本科目期末即无余额。如果不是由于上述原因引起的应付工资大于实发工资的，期末贷方余额反映为工资结余。

　　２１５３　应　付　福　利　费

　　一、本科目核算公司提取的福利费。

　　二、提取福利费时，借记“生产成本”、“营业费用”、“管理费用”等科目，贷记本科目。

　　支付的职工医药卫生费用、职工困难补助和其他福利费以及应付的医务、福利人员工资等，借记本科目，贷记“现金”、“银行存款”、“应付工资”等科目。

　　三、本科目期末贷方余额，反映公司福利费的结余。

　　２１６１　应　付　股　利

　　一、本科目核算公司经董事会或股东大会决议确定分配的现金股利。公司分配的股票股利，不通过本科目核算。

　　二、公司应根据通过的股利分配方案，按应支付的现金股利，借记“利润分配”科目，贷记本科目。

　　三、公司分配的现金股利，在实际支付时，借记本科目，贷记“现金”等科目。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司尚未支付的现金股利。

　　２１７１　应　交　税　金

　　一、本科目核算公司应交纳的各种税金，如增值税、消费税、营业税、所得税、资源税、土地增值税、城市维护建设税、固定资产投资方向调节税、房产税、土地使用税、车船使用税、个人所得税等。

　　公司交纳的印花税、耕地占用税以及其他不需要预计应交数的税金，不在本科目核算。

　　二、本科目应设置下列明细科目：

　　（一）应交增值税

　　公司应在“应交增值税”明细账内，设置“进项税额”“已交税金”“转出未交增值税”“减免税款”“销项税额”“出口退税”“进项税额转出”“出口抵减内销产品应纳税额”“转出多交增值税”等专栏，并按规定进行核算。小规模纳税人只需设置“应交增值税”明细科目，不需要在“应交增值税”明细科目中设置上述专栏。

　　１．国内采购的物资，按专用发票上注明的增值税，借记本科目（应交增值税——进项税额），按专用发票上记载的应计入采购成本的金额，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、“生产成本”、“管理费用”等科目，按应付或实际支付的金额，贷记“应付账款”、“应付票据”、“银行存款” 等科目。购入物资发生的退货，作相反会计分录。

　　２．接受投资转入的物资，按专用发票上注明的增值税，借记本科目（应交增值税——进项税额），按确认的投资物资价值（已扣增值税），借记“原材料”等科目，按增值税额与物资价值的合计数，贷记“股本”等科目。

　　接受捐赠转入的物资，按确认的捐赠物资的价值，借记“原材料”等科目，贷记“资本公积”科目。

　　３．接受应税劳务，按专用发票上注明的增值税，借记本科目（应交增值税——进项税额），按专用发票上记载的应计入加工、修理修配等物资成本的金额，借记 “生产成本”、“委托加工物资”、“管理费用”等科目，按应付或实际支付的金额，贷记“应付账款”、“银行存款”等科目。

　　４．进口物资，按海关提供的完税凭证上注明的增值税，借记本科目（应交增值税——进项税额），按进口物资应计入采购成本的金额，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”等科目，按应付或实际支付的金额，贷记“应付账款”、“银行存款”等科目。

　　５．购进免税农业产品，按购入农业产品的买价和规定的扣除率计算的进项税额，借记本科目（应交增值税——进项税额），按买价扣除按规定计算的进项税额后的差额，借记“在途物资”、“原材料”、“库存商品”等科目，按应付或实际支付的价款，贷记“应付账款”、“银行存款”等科目。

　　６．小规模纳税人和购入物资及接受劳务直接用于非应税项目，或直接用于免税项目以及直接用于集体福利和个人消费的，其专用发票上注明的增值税，计入购入物资及接受劳务的成本，不通过本科目（应交增值税——进项税额）核算。

　　７．销售物资或提供应税劳务（包括将自产、委托加工或购买的货物分配给股东），按实现的营业收入和按规定收取的增值税额，借记“应收账款”、“应收票据”、“银行存款”、“应付股利”等科目，按专用发票上注明的增值税额，贷记本科目（应交增值税——销项税额），按实现的营业收入，贷记“主营业务收入” 等科目。发生的销售退回，作相反会计分录。

　　８．有出口物资的公司，其出口退税按以下规定处理：

　　（１）实行“免、抵、退”办法有进出口经营权的生产性公司，按规定计算的当期出口物资不予免征、抵扣和退税的税额，计入出口物资成本，借记“主营业务成本”科目，贷记本科目（应交增值税 ——进项税额转出）。按规定计算的当期应予抵扣的税额，借记本科目（应交增值税——出口抵减内销产品应纳税额），贷记本科目（应交增值税——出口退税）。因应抵扣的税额大于应纳税额而未全部抵扣，按规定应予退回的税款，借记“应收补贴款”科目，贷记本科目（应交增值税——出口退税）；收到退回的税款，借记 “银行存款”科目，贷记“应收补贴款”科目。
　　（２）未实行“免、抵、退”办法的公司，物资出口销售时，按当期出口物资应收的款项，借记“应收账款”等科目，按规定计算的应收出口退税，借记“应收补贴款”科目，按规定计算的不予退回的税金，借记“主营业务成本”科目，按当期出口物资实现的营业收入，贷记“主营业务收入”科目，按规定计算的增值税，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目。收到退回的税款，借记“银行存款”科目，贷记“应收补贴款”科目。

　　９．公司将自产或委托加工的货物用于非应税项目、作为投资、集体福利消费、赠送他人等，应视同销售物资计算应交增值税，借记“在建工程”、“长期股权投资”、“应付福利费”、“营业外支出”等科目，贷记本科目（应交增值税——销项税额）。

　　１０．随同商品出售但单独计价的包装物，按规定收取的增值税，借记“应收账款”等科目，贷记本科目（应交增值税——销项税额）。出租、出借包装物逾期未收回而没收的押金应交的增值税，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目（应交增值税——销项税额）。

　　１１．购进的物资、在产品、产成品发生非正常损失，以及购进物资改变用途等原因，其进项税额应相应转入有关科目，借记“待处理财产损溢”、“在建工程”、“应付福利费”等科目，贷记本科目（应交增值税——进项税额转出）。属于转作待处理财产损失的部分，应与遭受非正常损失的购进货物、在产品、产成品成本一并处理。

　　１２．本月上交本月的应交增值税，借记本科目（应交增值税——已交税金），贷记“银行存款”科目。

　　１３．月份终了，将本月应交未交或多交的增值税额自本科目（应交增值税——转出未交增值税、转出多交增值税）转入本科目（未交增值税），结转后，本科目（应交增值税）明细科目的期末借方余额，反映公司尚未抵扣的增值税。

　　（二）未交增值税

　　月份终了，将本月应交未交增值税自本科目（应交增值税）明细科目转入本科目（未交增值税）明细科目，借记本科目（应交增值税——转出未交增值税），贷记本科目（未交增值税）；将本月多交的增值税自本科目（应交增值税）明细科目转入本科目（未交增值税）明细科目，借记本科目（未交增值税），贷记本科目（应交增值税——转出多交增值税）科目。

　　本月上交上期应交未交的增值税，借记本科目（未交增值税），贷记“银行存款”科目。

　　（三）应交消费税

　　１．销售需要交纳消费税的物资以及以生产的商品换取生产资料、消费资料等应交的消费税，借记“主营业务税金及附加”等科目，贷记本科目（应交消费税）。退税时作相反会计分录。

　　２．以生产的商品作为股权投资、用于在建工程、非生产机构等，按规定应交纳的消费税，借记“长期股权投资”、“固定资产”、“在建工程”、“营业外支出”等科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　随同商品出售但单独计价的包装物，按规定应交纳的消费税，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目。出租、出借包装物逾期未收回没收的押金应交的消费税，借记“其他业务支出”科目，贷记科目（应交消费税）。

　　３．需要交纳消费税的委托加工物资，由受托方代收代交税款（除受托加工或翻新改制金银首饰按规定由受托方交纳消费税外）。受托方按应扣税款金额，借记 “应收账款”、“银行存款”等科目，贷记本科目（应交消费税）。委托加工物资收回后，直接用于销售的，将代收代交的消费税计入委托加工物资的成本，借记 “委托加工物资”等科目，贷记“应付账款”、“银行存款”等科目；委托加工物资收回后用于连续生产的，按规定准予抵扣的，按代收代交的消费税，借记本科目（应交消费税），贷记“应付账款”、“银行存款”等科目。

　　４．有金银首饰零售业务的以及采用以旧换新方式销售金银首饰的公司，在营业收入实现时，按应交消费税额，借记“主营业务税金及附加”等科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　有金银首饰零售业务的公司因受托代销金银首饰按规定应交纳的消费税，应分别不同情况处理：以收取手续费方式代销金银首饰的，其应交的消费税，借记“其他业务支出”等科目，贷记本科目（应交消费税）；以其他方式代销首饰的，其交纳的消费税等，借记“主营业务税金及附加”等科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　有金银首饰批发、零售业务的公司将金银首饰用于馈赠、赞助、广告、职工福利、奖励等方面的，应于物资移送时，按应交消费税，借记“营业外支出”、“营业费用”、“应付福利费”、“应付工资”等科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　随同金银首饰出售但单独计价的包装物，按规定应交纳的消费税，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　公司因受托加工或翻新改制金银首饰按规定应交纳的消费税，于公司向委托方交货时，借记“主营业务税金及附加”、“其他业务支出”等科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　５．需要交纳消费税的进口物资，其交纳的消费税应计入该项物资的成本，借记“固定资产”、“原材料”、“库存商品”等科目，贷记“银行存款”等科目。

　　６．免征消费税的出口物资应分别不同情况进行会计处理：

　　生产性公司直接出口或通过外贸公司出口的物资，按规定直接予以免税的，可不计算应交消费税。

　　通过外贸公司出口物资时，如按规定实行先税后退办法的，按下列方法进行会计处理：

　　委托外贸公司代理出口物资的生产性公司，应在计算消费税时，按应交消费税，借记“应收补贴款”科目，贷记本科目（应交消费税）。收到退回的税金，借记“银行存款”科目，贷记“应收补贴款”科目。发生退关、退货而补交已退的消费税，作相反会计分录。

　　７．公司将物资销售给外贸公司，由外贸公司自营出口的，其交纳的消费税应计入“主营业务税金及附加”科目，借记“主营业务税金及附加”科目，贷记本科目（应交消费税）。

　　自营出口物资的外贸公司，在物资报关出口后申请出口退税时，借记“应收补贴款”科目，贷记“主营业务成本”科目。实际收到退回的税金，借记“银行存款”科目，贷记“应收补贴款”科目。发生退关或退货而补交已退的消费税，作相反会计分录。

　　８．交纳的消费税，借记本科目（应交消费税），贷记“银行存款”科目。

　　（四）应交营业税

　　１．按其营业额和规定的税率，计算应交纳的营业税，借记“主营业务税金及附加”等科目，贷记本科目（应交营业税）。

　　２．销售不动产，按销售额计算的营业税记入固定资产清理科目，借记“固定资产清理”科目（房地产开发企业经营房屋不动产所交纳的营业税，应记入“主营业务税金及附加”科目），贷记本科目（应交营业税）。

　　３．销售无形资产，按销售额计算的营业税记入“其他业务支出”科目，借记“其他业务支出”科目，贷记本科目（应交营业税）。

　　４．交纳的营业税，借记本科目（应交营业税），贷记“银行存款”科目。

　　（五）应交资源税

　　１．销售物资应交纳的资源税，借记“主营业务税金及附加”科目，贷记本科目（应交资源税）。

　　２．自产自用的物资应交纳的资源税，借记“生产成本”科目，贷记本科目（应交资源税）。

　　３．收购未税矿产品，按实际支付的收购款，借记“原材料”等科目，贷记“银行存款”等科目，按代扣代交的资源税，借记“原材料”等科目，贷记本科目（应交资源税）。

　　４．外购液体盐加工固体盐：在购入液体盐时，按所允许抵扣的资源税，借记本科目，按外购价款扣除允许抵扣资源税后的数额，借记“原材料”等科目，按应支付的全部价款，贷记“银行存款”、“应付账款”等科目；加工成固体盐后，在销售时，按计算出的销售固体盐应交的资源税，借记“主营业务税金及附加”科目，贷记本科目（应交资源税）；将销售固体盐应纳资源税扣抵液体盐已纳资源税后的差额上交时，借记本科目（应交资源税），贷记“银行存款”科目。

　　５．交纳的资源税，借记本科目（应交资源税），贷记“银行存款”科目。

　　（六）应交所得税

　　采用应付税款法核算的公司，计算出当期应交的所得税，借记“所得税”科目，贷记本科目（应交所得税）。

　　采用纳税影响会计法核算的公司，计算出当期应计入损益的所得税，借记“所得税”科目，按规定计算当期应交纳的所得税，贷记本科目（应交所得税），按本期发生的时间性差异和规定的所得税率计算的对所得税的影响金额，借记或贷记“递延税款”科目。

　　交纳的所得税，借记本科目（应交所得税），贷记“银行存款”等科目。

　　（七）应交土地增值税

　　１．转让的国有土地使用权连同地上建筑物及其附着物一并在“固定资产”或“在建工程”等科目核算的，转让时应交纳的土地增值税，借记“固定资产”、“在建工程”等科目，贷记本科目（应交土地增值税）。

　　２．交纳的土地增值税，借记本科目（应交土地增值税），贷记“银行存款”等科目。

　　（八）应交城市维护建设税

　　１．公司按规定计算出应交纳的城市维护建设税，借记“主营业务税金及附加”等科目，贷记本科目（应交城市维护建设税）。

　　２．交纳的城市维护建设税，借记本科目（应交城市维护建设税），贷记“银行存款”科目。

　　（九）应交固定资产投资方向调节税

　　１．公司按规定计算交纳的固定资产投资方向调节税，借记“在建工程”科目，贷记本科目（应交固定资产投资方向调节税）。

　　２．交纳的固定资产投资方向调节税，借记本科目（应交固定资产投资方向调节税），贷记“银行存款”科目。

　　（十）应交房产税

　　（十一）应交土地使用税

　　（十二）应交车船使用税

　　１．公司按规定计算应交的房产税、土地使用税、车船使用税，借记“管理费用”科目，贷记本科目（应交房产税、应交土地使用税、应交车船使用税）。

　　２．交纳的房产税、土地使用税、车船使用税，借记本科目（应交房产税、应交土地使用税、应交车船使用税），贷记“银行存款”科目。

　　（十三）应交个人所得税

　　１．公司按规定计算应代扣代交的职工个人所得税，借记“应付工资”科目，贷记本科目（应交个人所得税）。

　　２．交纳的个人所得税，借记本科目（应交个人所得税），贷记“银行存款”科目。

　　三、本科目期末贷方余额，反映公司尚未交纳的税金；期末如为借方余额，反映公司多交或尚未抵扣的税金。

　　２１７２　其　他　应　交　款

　　一、本科目核算公司除应交税金、应付股利等以外的其他各种应交的款项，包括应交的教育费附加、矿产资源补偿费等。

　　二、按规定计算出应交纳的各种款项，借记“主营业务税金及附加”、“其他业务支出”、“管理费用”等科目，贷记本科目；交纳时，借记本科目，贷记“银行存款”科目。

　　三、本科目应按其他应交款的种类设置明细账。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司尚未交纳的其他应交款项；期末如为借方余额，反映公司多交的其他应交款项。

　　２１８１　其　他　应　付　款

　　一、本科目核算公司应付、暂收其他单位或个人的款项，如应付租入固定资产和包装物的租金、存入保证金等。

　　二、发生的各种应付、暂收款项，借记“银行存款”、“管理费用”等科目，贷记本科目；支付时，借记本科目，贷记“银行存款”等科目。

　　三、本科目应按应付和暂收等款项的类别和单位或个人设置明细账。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司尚未支付的其他应付款项。

　　２１９１　预　提　费　用

　　一、本科目核算公司按照规定从成本费用中预先提取但尚未支付的费用，如预提的租金、保险费、借款利息、固定资产修理费用等。

　　二、按规定预提计入本期成本费用的各项支出，借记“制造费用”、“营业费用”、“管理费用”、“财务费用”等科目，贷记本科目；实际支出时，借记本科目，贷记“银行存款”等科目。实际发生的支出大于已经预提的数额，应视同待摊费用，分期摊入成本。

　　三、本科目应按费用种类设置明细账。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司已预提但尚未支付的各项费用；期末如为借方余额，反映公司实际支出的费用大于预提数的差额，即尚未摊销的费用。

　　２２０１　长　期　借　款

　　一、本科目核算公司向银行或其他金融机构借入的期限在一年以上（不含一年）的各项借款。

　　二、借入的长期借款，借记“银行存款”、“在建工程”、“固定资产”等科目，贷记本科目；归还时，借记本科目，贷记“银行存款”科目。

　　长期借款发生的利息支出、汇兑损失等借款费用，属于筹建期间的，计入开办费，借记“开办费”科目，贷记本科目；属于生产经营期间的，计入财务费用，借记 “财务费用”科目，贷记本科目；属于与购建固定资产有关的，在固定资产尚未交付使用之前发生的，计入有关固定资产的购建成本，借记“在建工程”科目，贷记本科目。如发生汇兑收益，作相反会计分录。

　　三、本科目应按贷款单位设置明细账，并按贷款种类进行明细核算。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司尚未偿还的长期借款本息。

　　２２１１　应　付　债　券

　　一、本科目核算公司为筹集长期资金而实际发行的债券及应付的利息。

　　发行一年期及一年期以下的短期债券，应另设“２１１２应付短期债券”科目核算。

　　二、本科目设置以下四个明细科目：

　　（一）债券面值；

　　（二）债券溢价；

　　（三）债券折价；

　　（四）应计利息。

　　三、公司发行债券时，按实际收到的款项，借记“银行存款”、“现金”等科目，按债券票面价值，贷记本科目（债券面值）；溢价或折价发行的债券，还应按发行价格与票面价值之间的差额，贷记或借记本科目（债券溢价或债券折价）。

　　支付的债券代理发行手续费及印刷费等发行费用，借记“在建工程”、“财务费用”科目，贷记“银行存款”等科目。

　　四、公司债券应按期计提利息；溢价或折价发行债券，其实际收到的金额与债券票面金额的差额，应在债券存续期间分期摊销。摊销方法可以采用实际利率法，也可以采用直线法。

　　分期计提利息及摊销溢价、折价时，应区别情况处理：

　　面值发行债券应计提的利息，借记“在建工程”、“财务费用”科目，贷记本科目（应计利息）。

　　溢价发行债券，按应摊销的溢价金额，借记本科目（债券溢价），按应计利息与溢价摊销的差额，借记“在建工程”、“财务费用”等科目，按应计利息，贷记本科目（应计利息）。

　　折价发行债券，按应摊销的折价金额和应计利息之和，借记“在建工程”、“财务费用”等科目，按应摊销的折价金额，贷记本科目（债券折价），按应计利息，贷记本科目（应计利息）。

　　五、债券到期，支付债券本息时，借记本科目（债券面值、应计利息），贷记“银行存款”等科目。

　　六、公司发行的可转换公司债券应在本科目中设置“可转换公司债券”明细科目核算。发行的可转换公司债券在发行以及转换为股票之前，应按一般公司债券进行账务处理。当可转换公司债券持有人行使转换权利，将其持有的债券转换为股票，按债券的面值；借记本科目（债券面值），按未摊销的溢价或折价，借记或贷记本科目（债券溢价、债券折价），按已提的利息，借记本科目（应计利息），按股票面值和转换的股数计算的股票面值总额，贷记“股本”科目，按实际用现金支付的不可转换股票的部分，贷记“现金”等科目，按其差额，贷记“资本公积——股本溢价”科目。

　　未转换股份的可转换公司债券，其到期还本付息的账务处理，按上述一般债券处理。

　　七、本科目应按债券种类设置明细账。

　　八、公司在发行债券时，应将待发行债券的票面金额，债券票面利率、还本期限与方式、发行总额、发行日期和编号、委托代售部门、转换股份等情况在备查簿中进行登记。

　　九、本科目期末贷方余额，反映公司尚未偿还的债券本息。

　　２２２１　长　期　应　付　款

　　一、本科目核算公司除长期借款和应付债券以外的其他各种长期应付款。包括采用补偿贸易方式下引进国外设备价款、应付融资租入固定资产的租赁费等。

　　二、公司按照补偿贸易方式引进设备时，按设备、工具、零配件等的价款以及国外运杂费的外币金额和规定的汇率折合为人民币记账，借记“在建工程”、“原材料”等科目，贷记本科目。

　　公司用人民币借款支付进口关税、国内运杂费和安装费等，借记“在建工程”、“原材料”等科目，贷记“银行存款”、“长期借款”等科目。

　　按补偿贸易方式引进的国外设备交付验收使用时，将其全部价值，借记“固定资产”科目，贷记“在建工程”科目。

　　归还引进设备款时，借记本科目，贷记“银行存款”、“应收账款”等科目。

　　三、融资租入固定资产，按应支付的融资租赁费，借记“在建工程”科目，贷记本科目；发生的安装调试等费用，借记“在建工程”科目，贷记“银行存款”等科目；工程完工交付使用时，按其实际发生的支出，借记“固定资产”科目，贷记“在建工程”科目；支付融资租赁费时，借记本科目，贷记“银行存款”科目。

　　引进的设备，融资租入的固定资产，不需要安装即可交付使用的，可不通过“在建工程”科目核算，发生的费用作为固定资产原价，借记“固定资产”科目，贷记本科目和其他有关科目。

　　四、长期应付款的利息支出、汇兑损失等费用，属于筹建期间，计入开办费，借记“开办费”科目，贷记本科目；属于生产经营期间的，计入当期损益，借记“财务费用”科目，贷记本科目；属于与购建固定资产有关的，在固定资产尚未交付使用之前发生的，计入有关固定资产的购建成本，借记“在建工程”科目，贷记本科目。如发生汇兑收益，做相反会计分录。

　　五、本科目应按长期应付款的种类设置明细账。

　　六、本科目期末贷方余额，反映公司尚未支付的各种长期应付款。

　　２２３１　递　延　税　款

　　一、本科目核算采用纳税影响会计法进行所得税会计处理的公司，由于时间性差异造成的税前会计利润与应税所得之间的差异影响所得税的金额，以及以后各期转回的金额。

　　二、采用纳税影响会计法核算的公司，按本期应计入损益的所得税费用，借记“所得税”科目，按本期应税所得和规定的所得税率计算的应交的所得税，贷记“应交税金——应交所得税”科目，按本期发生的时间性差异和规定的所得税率计算的对所得税的影响金额，借记或贷记本科目。本期发生的递延税款待以后期间转回时，如为借方余额，借记“所得税”科目，贷记本科目；如为贷方余额，借记本科目，贷记“所得税”科目。

　　当税率变更或开征新税时，采用递延法进行会计处理的，不需要调整由于税率的变更或新税的征收对本科目余额的影响；采用债务法进行会计处理的，本科目的余额应按照税率的变更或新征税款进行调整。

　　三、公司应设置“递延税款备查登记簿”，详细记录发生的时间性差异的原因、金额、预计转回期限、已转回数额等。

　　四、本科目期末贷方（或借方）余额，反映公司尚未转回的时间性差异影响所得税的金额。

　　２２４１　住　房　周　转　金

　　一、本科目核算公司取得的可用于职工住房方面的资金。

　　二、公司取得的住房租金收入、住房租赁保证金、拨入的住房资金、分得的公司职工出售或出租拥有部分产权的住房收入等，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　三、公司支付的自管和委托代管的住房公积金，应由公司交纳的部分，借记本科目，应由职工个人负担公司代交的部分，借记“应付工资”科目，按实际支付的金额，贷记“银行存款”科目。

　　住房周转金不足以交纳应由公司负担的住房公积金的公司，在管理费用中列支的住房公积金部分，借记“管理费用——住房公积金”科目，贷记本科目。

　　公司给予职工的住房补贴和住房困难补助，借记本科目，贷记“应付工资”（公司给予职工的住房补贴部分）、“现金”等科目；用住房周转金支付职工住房的维修、管理费用，以及按国家规定用于住房改革方面的其他费用性支出，借记本科目，贷记“银行存款”等科目。

　　四、公司购买职工住房产权或使用权，按实际支付的价款，借记“固定资产”、“无形资产”科目，贷记“银行存款”等科目；同时，属于应由住房周转金负担的部分，还应借记本科目，贷记“资本公积——住房周转金转入”科目。

　　五、公司出售职工住房的全部或部分产权，按固定资产出售进行会计处理，通过“固定资产清理”科目进行核算，出售住房发生的净收益，借记“固定资产清理”科目，贷记本科目；如为净损失，作相反会计分录。

　　公司出售职工住房使用权，按出售收入，借记“银行存款”等科目，贷记本科目；已出售使用权的住房在提取折旧时，借记有关费用科目，贷记“累计折旧”科目。对已出售使用权的住房应单独作为一类固定资产进行核算。

　　公司分得的公司职工出售或出租拥有部分产权的住房收入，借记“银行存款”科目，贷记本科目。

　　六、公司应建立“住房基金备查簿”，详细记录住房基金的各种来源及用途。公司提取的职工住房折旧、从净利润中提取的公益金中可用住房方面的资金、提取的住房公积金、取得的住房周转金、借入的用于住房方面的资金，购入住房使用权摊销等，均应在“住房基金备查簿”的贷方登记；公司用住房基金购买住房、交纳公积金、归还住房租赁保证金和住房借款等，均应在“住房基金备查簿”的借方登记，“住房基金备查簿”的期末贷方余额，反映为可用于住房方面的资金。

　　七、本科目期末贷方余额，反映公司住房周转金的结余。

　　３１０１　股　本

　　一、本科目核算按照公司章程的规定，股东投入公司的股本。公司超过股票面值发行所得的溢价收入，在“资本公积”科目核算，不计入本科目。

　　二、公司应在核定的股本总额及核定的股份总额的范围内发行股票。公司发行的股票，在收到现金等资产时，按实际收到的金额，借记“现金”、“银行存款”等科目，按股票面值和核定的股份总额的乘积计算的金额，贷记本科目，按其差额，贷记“资本公积”科目。

　　三、股东大会批准的利润分配方案中应分配的股票股利，应在办理增资手续后，借记“利润分配”科目，贷记本科目。

　　四、公司发行的可转换公司债券按规定转为股本时，按该债券的面值，借记“应付债券——债券面值”科目，按未摊销的溢价或折价，借记或贷记“应付债券—— 债券溢价、债券折价”科目，按已提利息，借记“应付债券”（应计利息）科目，按股票面值和转换的股数计算的股票面值总额，贷记本科目，按实际用现金支付的不可转换股票的部分，贷记“现金”等科目，按其差额，贷记“资本公积”科目。

　　五、公司股本除下列情况外，不得随意变动：

　　（一）符合增资条件，并经有关部门批准增资；

　　（二）公司按法定程序报经批准减少注册资本。

　　六、公司按法定程序报经批准减少注册资本的，借记本科目，贷记“现金”、“银行存款”等科目。

　　公司采用收购本公司股票方式减资的，按注销股票的面值总额减少股本，购回股票支付的价款超过面值总额的部分，依次减少资本公积和留存收益，借记本科目和 “资本公积”、“盈余公积”、“利润分配——未分配利润”科目，贷记“银行存款”、“现金”科目；购回股票支付的价款低于面值总额的，按股票面值，借记本科目，按支付的价款，贷记“银行存款”、“现金”科目，按其差额，贷记“资本公积”科目。

　　七、股东按规定转让出资的，应于有关的转让手续办理完毕时，将出让方所转让的出资额，在股东账户有关明细账及备查记录中转为受让方。

　　八、公司应将因减资而使股份发生变动的情况，在本科目的有关明细账及备查簿中详细记录。

　　九、本科目应按普通股和优先股设置明细账进行明细核算。

　　十、本科目期末贷方余额，反映公司实有的股本数额。

　　３１１１　资　本　公　积

　　一、本科目核算公司取得的资本公积。

　　二、本科目应设置以下五个明细科目：

　　（一）股本溢价

　　（二）接受捐赠实物资产

　　（三）住房周转金转入

　　（四）资产评估增值

　　（五）投资准备

　　三、公司溢价发行股票，在收到现金等资产时，按实际收到的金额，借记“现金”、“银行存款”等科目，按股票面值和核定的股份总额的乘积计算的金额，贷记“股本”科目，按溢价部分，贷记本科目（股本溢价）。

　　境外上市公司、香港上市公司以及在境内发行外资股的公司，在收到股款时，按收到股款当日的汇率折合的人民币金额，借记“现金”、“银行存款”等科目，按确定的人民币股票面值和核定的股份总额的乘积计算的金额，贷记“股本”科目，按其差额，贷记本科目（股本溢价）。

　　公司发行股票支付的手续费或佣金、股票印制成本等，溢价发行的，从溢价中抵销；无溢价的，或溢价不足以支付的部分，作为长期待摊费用，分期摊销。

　　四、公司接受捐赠的固定资产，按同类资产的市场价格或根据所提供的有关凭据所确定的价值及发生的相关费用，借记“固定资产”科目，按估计折旧，贷记“累计折旧”科目，按支付的相关费用的金额，贷记“银行存款”等科目，按其差额，贷记本科目（接受捐赠实物资产）；公司接受的除固定资产以外的其他实物资产捐赠，按同类资产的市场价格或根据所提供的有关凭据所确定的价值，借记“原材料”等科目，贷记本科目（接受捐赠实物资产）。按规定将原计入资本公积的相关捐赠资产价值转入营业外收入时，借记本科目（接受捐赠实物资产），贷记“营业外收入”科目。

　　五、公司购买职工住房所有权或使用权，按实际支付的价款，借记“固定资产”或“无形资产”科目，贷记“银行存款”科目等；同时，属于应由住房周转金负担的部分，借记“住房周转金”科目，贷记本科目（住房周转金转入）。

　　六、公司以固定资产对外投资，如评估确认的投出固定资产的净值大于其账面净值的，按评估确认的固定资产净值和应交纳的增值税等流转税，借记“长期股权投资”科目，按投出固定资产已提折旧，借记“累计折旧”科目，按投出固定资产的账面原价和应交纳的增值税等流转税，贷记“固定资产”、“应交税金”等科目，按评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值的差额，贷记本科目（资产评估增值）。

　　公司以除固定资产以外的实物资产和无形资产对外投资，如评估确认的投出资产的价值大于其账面价值的，按评估确认的价值和应交纳的增值税等流转税，借记“长期股权投资”科目，按投出实物资产和无形资产的账面价值和应交纳的增值税等流转税，贷记“无形资产”、“原材料”、“应交税金”等科目，按评估确认的资产价值大于投出资产账面价值的差额，贷记本科目（资产评估增值）。

　　公司按规定将原记入本科目（资产评估增值）的余额转入投资收益时，借记本科目（资产评估增值），贷记“投资收益”科目。

　　七、因被投资单位外币折算等所引起的被投资单位所有者权益的变动，公司应按分享的份额，相应调整长期股权投资和资本公积的账面价值。被投资单位外币折算等引起的所有者权益的增加，公司按持股比例计算本公司所拥有的权益增加额，借记“长期股权投资（股票投资——投资准备）”科目，贷记本科目（投资准备）；公司按持股比例计算本公司拥有的权益减少额，作相反会计分录。

　　八、公司按规定可以将资本公积转增股本，但资本公积中的接受捐赠实物资产价值、资产评估增值以及投资准备等部分，不能转作股本。公司以资本公积转增股本时，借记本科目，贷记“股本”科目。

　　九、本科目应按资本公积形成的类别设置明细账。

　　十、本科目期末贷方余额，反映公司实有的资本公积。

　　３１２１　盈　余　公　积

　　一、本科目核算公司从净利润中提取的盈余公积。

　　二、本科目应设置以下三个明细科目：

　　（一）法定盈余公积

　　（二）任意盈余公积

　　（三）法定公益金

　　三、提取盈余公积时，借记“利润分配——提取法定盈余公积、提取法定公益金或提取任意盈余公积”科目，贷记本科目。

　　公司经股东大会决议，用盈余公积弥补亏损时，借记本科目，贷记“利润分配——盈余公积转入”科目。

　　公司经股东大会决议，用盈余公积派送新股时，按派送新股计算的金额，借记本科目，按股票面值和派送新股总数计算的金额，贷记“股本”科目，如有差额，贷记“资本公积——股本溢价”科目。

　　公司经股东大会决议，用盈余公积分配现金股利时，借记本科目，贷记“应付股利”科目；用盈余公积分配股票股利，借记本科目，贷记“股本”科目。

　　四、本科目期末贷方余额，反映公司提取的盈余公积结余。

　　３１３１　本　年　利　润

　　一、本科目核算公司实现的利润（或发生的亏损）总额。

　　二、期末结转利润时，应将“主营业务收入”、“其他业务收入”、“补贴收入”、“营业外收入”等科目的期末余额，分别转入本科目，借记“主营业务收入”、“其他业务收入”、“补贴收入”、“营业外收入”等科目，贷记本科目；将“主营业务成本”、“折扣与折让”、“主营业务税金及附加”、“其他业务支出”、“存货跌价损失”、“营业费用”、“管理费用”、“财务费用”、“营业外支出”、“所得税”等科目的期末余额，分别转入本科目，借记本科目，贷记 “主营业务成本”、“折扣与折让”、“主营业务税金及附加”、“其他业务支出”、“存货跌价损失”、“营业费用”、“管理费用”、“财务费用”、“营业外支出”、“所得税”等科目。将“投资收益”科目的净收益，转入本科目，借记“投资收益”科目，贷记本科目；如为净损失，作相反会计分录。

　　三、年度终了，应将本年收入和支出相抵后结出的本年实现的净利润，转入“利润分配”科目，借记本科目，贷记“利润分配——未分配利润”科目；如为净亏损，作相反会计分录，结转后本科目应无余额。

　　３１４１　利　润　分　配

　　一、本科目核算公司利润的分配（或亏损的弥补）和历年分配（或弥补）后的积存余额。

　　二、本科目应设置以下八个明细科目：

　　（一）盈余公积转入

　　（二）提取法定盈余公积

　　（三）提取法定公益金

　　（四）应付优先股股利

　　（五）提取任意盈余公积

　　（六）应付普通股股利

　　（七）转作股本的普通股股利

　　（八）未分配利润

　　三、公司董事会决议提请股东大会批准的年度利润分配方案，在股东大会召开前应将其列入报告年度的利润分配表。

　　公司用盈余公积弥补亏损，借记“盈余公积”科目，贷记本科目（盈余公积转入）。

　　按规定从净利润中提取盈余公积和法定公益金时，借记本科目（提取法定盈余公积、提取法定公益金、提取任意盈余公积），贷记“盈余公积——法定盈余公积、法定公益金、任意盈余公积”科目。

　　应分配给股东的现金股利，借记本科目（应付优先股股利、应付普通股股利），贷记“应付股利”科目。

　　四、股东大会批准的利润分配方案与董事会提请批准的报告年度利润分配方案不一致时，其差额应当调整批准年度有关项目的年初数。调整增加的利润分配，借记本科目（未分配利润），贷记“盈余公积”、“应付股利”等科目，调整减少的利润分配，作相反会计分录。

　　公司按股东大会批准的应分配的股票股利的金额，办理增资手续后，借记本科目（转作股本的普通股股利），贷记“股本”科目（如实际发放的股票股利的金额与股票票面金额不一致，应当按其差额，贷记“资本公积——股本溢价”科目）。

　　五、年度终了，公司应将全年实现的净利润，自“本年利润”科目转入本科目，借记“本年利润”科目，贷记本科目（未分配利润），如为净亏损，作相反会计分录；同时，将“利润分配”科目下的其他明细科目的余额转入本科目的“未分配利润”明细科目。结转后，除“未分配利润”明细科目外，本科目的其他明细科目应无余额。

　　六、本科目年末余额，反映公司历年积存的未分配利润（或未弥补亏损）。

　　４１０１　生　产　成　本

　　一、本科目核算公司进行工业性生产，包括生产各种产品（包括产成品、自制半成品、提供劳务等）、自制材料、自制工具、自制设备等所发生的各项生产费用。

　　二、本科目应设置以下二个明细科目：

　　（一）基本生产成本

　　（二）辅助生产成本

　　三、公司发生的各项生产费用，应按成本核算对象和成本项目分别归集，属于直接材料、直接人工等直接费用，直接计入基本生产成本和辅助生产成本，属于公司辅助生产车间为生产产品提供的动力等直接费用，应在本科目“辅助生产成本”明细科目核算后，再转入本科目“基本生产成本”明细科目；其他间接费用先在“制造费用”科目汇集，月份终了，再按一定的分配标准，分配计入有关的产品成本。

　　公司发生的各项直接生产费用，借记本科目（基本生产成本、辅助生产成本），贷记“现金”、“银行存款”、“应付工资”、“原材料”、“应付福利费”等科目。

　　公司各生产车间应负担的制造费用，借记本科目（基本生产成本、辅助生产成本），贷记“制造费用”科目。

　　公司辅助生产车间为基本生产车间、公司管理部门和其他部门提供的劳务和产品，月份终了，按照一定的分配标准分配给各受益对象，借记本科目（基本生产成本）、“管理费用”、“营业费用”、“其他业务支出”、“在建工程”等科目，贷记本科目（辅助生产成本）。

　　四、公司已经生产完成并已验收入库的产成品以及入库的自制半成品，应于月份终了，按实际成本，借记“库存商品”科目，贷记本科目（基本生产成本）。

　　五、公司应当根据本公司生产的特点，选择适合于本公司的成本核算对象、成本项目及成本计算方法。

　　六、本科目应按成本核算对象进行明细核算。

　　七、本科目月末借方余额，反映公司尚未加工完成的各项在产品的成本。在产品成本应按公司采用的成本计算方法的规定计算。

　　４１０５　制　造　费　用

　　一、本科目核算公司为生产产品和提供劳务而发生的各项间接费用，包括工资和福利费、折旧费、修理费、办公费、水电费、机物料消耗、劳动保护费、季节性和修理期间的停工损失等。公司行政管理部门为组织和管理生产经营活动而发生的管理费用，应作为期间费用，记入“管理费用”科目，不在本科目核算。

　　二、公司发生的制造费用，借记本科目，贷记“原材料”、“应付工资”、“应付福利费”、“累计折旧”等科目。

　　三、制造费用应按公司成本核算办法的规定，分配计入有关的成本核算对象，借记“生产成本（基本生产成本、辅助生产成本）”科目，贷记本科目。

　　四、本科目应按不同的车间、部门设置明细账。

　　五、除季节性的生产性公司外，本科目月末应无余额。

　　５１０１　主营业务收入

　　一、本科目核算公司经营主要业务所取得的收入。主营业务收入指公司经营按照营业执照上规定的主营业务内容所发生的营业收入，主营业务以外的其他附带经营的业务收入，在“其他业务收入”科目核算。

　　二、公司应按以下规定确认营业收入实现，并按已实现的收入记账，计入当期损益。

　　商品销售，公司已将商品所有权上的重要风险和报酬转移给买方，公司不再对该商品实施继续管理权和实际控制权，相关的收入已经收到或取得了收款的证据，并且与销售该商品有关的成本能够可靠地计量时，确认营业收入的实现。

　　提供劳务（不包括长期合同），按照完工百分比法确认相关的劳务收入。如提供的劳务合同在同一年度内开始并完成的，也可在完成劳务时确认营业收入的实现。

　　在按照完工百分比法确认相关劳务收入时，应以劳务合同的总收入、劳务的完成程度能够可靠地确定，与交易相关的价款能够流入，已经发生的成本和完成劳务将要发生的成本能够可靠地计量为前提。如不能满足上述条件，应在年度终了时将已经发生并预计能够补偿的劳务成本金额确认为收入，不确认利润；如预计已经发生的劳务成本不能得到补偿，则不应确认营业收入，但应将已经发生的成本确认为当期费用。

　　提供他人使用本企业的无形资产等而应收的使用费收入，应按有关合同、协议规定的收费时间和方法计算确认营业收入的实现。

　　三、实现的营业收入，应按实际价款记账。

　　本期实现的营业收入，借记“银行存款”、“应收账款”、“应收票据”等科目，贷记本科目、“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；本期发生的销售退回，一般应冲减当期的营业收入，借记本科目和“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目，贷记“银行存款”等科目；但如在年度会计报表报出之前发生的，属于报告年度和以前年度的销售退回，应调整报告年度会计报表的有关项目。

　　四、本科目应按主营业务的种类设置明细账。

　　五、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５１０２　其他业务收入

　　一、本科目核算公司除主营业务收入以外的其他销售或其他业务的收入，如材料销售、技术转让、代购代销、包装物出租等收入。

　　其他业务收入的实现原则，与主营业务收入实现原则相同。

　　二、公司取得的其他业务收入，借记“银行存款”、“应收账款”等科目，贷记本科目、“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目。

　　三、本科目应按其他业务的种类，如“材料销售”、“技术转让”、“代购代销”、“包装物出租”等设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５１０５　折扣与折让

　　一、本科目核算公司销售商品时，按合同规定为了及早收回货款而给予买方的销货折扣和因商品品种、质量等原因而给予买方的销货折让。在销售时，销售货款中已经扣除的折扣与折让，不在本科目核算。

　　二、本科目应设置以下二个明细科目：

　　（一）销货折扣

　　（二）销货折让

　　三、发生销货折扣或折让时，按应收账款扣除折扣或折让的金额，借记“银行存款”等科目，按折扣或折让金额，借记本科目，按应收账款金额，贷记“应收账款”等科目。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５２０１　投　资　收　益

　　一、本科目核算公司对外投资所取得的收入或发生的损失。

　　二、公司出售短期持有的股票、债券或到期收回债券，按实际收到的金额，借记“银行存款”科目，按短期投资的实际成本，贷记“短期投资”科目，按未领取的股利或利息，贷记“应收股利”、“应收利息”科目，按其差额，借记或贷记本科目。

　　三、长期股权投资采用成本法核算的，被投资单位宣告发放现金股利或分派利润时，借记“应收股利”等科目，贷记本科目。长期股权投资采用权益法核算的，被投资单位当年实现的净利润，公司按应分享的份额，借记“长期股权投资”科目，贷记本科目；被投资单位当年发生净亏损，公司按应分担的份额，借记本科目，贷记“长期股权投资”科目。

　　出售或收回股权投资时，按实际收到的金额或确定的资产价值，借记“银行存款”、“固定资产”等科目，按长期股权投资的账面价值，贷记“长期股权投资”科目，按估计折旧，贷记“累计折旧”科目，按其差额，贷记或借记本科目。

　　四、公司认购溢价发行在一年以上（不含一年）的债券，应于每期结账时，按应计的利息，借记“长期债权投资”或“应收利息”科目，按当期应分摊的溢价，贷记“长期债权投资”科目，按其差额，贷记本科目；购入折价发行的债券，应于每期结账时，按应计利息，借记“长期债权投资”或“应收利息”科目，按应分摊的折价，借记“长期债权投资”科目，按应计利息与分摊数的合计数，贷记本科目。

　　出售或到期收回债券本息，按实际收到的金额，借记“银行存款”等科目，按债券本金和已计未收利息，贷记“长期债权投资（债券投资——面值、应计利息）”或“应收利息”科目，按尚未摊销的溢价和折价，贷记或借记“长期债权投资（债券投资——溢折价）”科目，按其差额，贷记或借记本科目。

　　五、计提短期投资跌价准备的公司，中期期末或年度终了，如果股票、债券等短期投资的市价低于成本时，按市价低于成本的金额，借记本科目，贷记“短期投资跌价准备”科目；如该投资的市价又回升时，应按其增加数（其增加数以补足以前入账的减少数为限），借记“短期投资跌价准备”科目，贷记本科目。

　　计提长期投资减值准备的公司，如果长期投资由于市价持续下跌或被投资单位经营状况恶化等原因导致其可收回金额低于账面价值，并且这种降低的价值在可预计的未来期间不可能回升，应将可收回金额低于长期投资账面价值的差额作为长期投资减值准备，借记本科目，贷记“长期投资减值准备”科目。

　　六、本科目应按投资收益种类设置明细账。

　　七、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５２０３　补　贴　收　入

　　一、本科目核算公司取得的各种补贴收入（包括退还的增值税）。

　　二、公司按规定计算应收的补贴时，借记“应收补贴款”科目，贷记本科目；公司收到补贴时，借记“银行存款”科目，贷记“应收补贴款”科目。

　　三、本科目应按补贴收入项目设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５３０１　营业外收入

　　一、本科目核算公司发生的与其生产经营无直接关系的各项收入，包括固定资产盘盈、处理固定资产净收益、资产再次评估增值、债务重组收益、接受捐赠转入、罚款净收入、确实无法支付而按规定程序经批准后转作营业外收入的应付款项等。

　　二、公司发生的营业外收入，借记“待处理财产损溢”、“现金”、“银行存款”、“固定资产清理”、“应付账款”、“资本公积”等科目，贷记本科目。

　　三、本科目应按收入项目设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５４０１　主营业务成本

　　一、本科目核算公司经营主营业务而发生的实际成本。

　　二、月份终了，应根据本月销售各种商品、提供的各种劳务等的实际成本，计算应结转的主营业务成本，借记本科目，贷记“库存商品”等科目。

　　本月的销售退回，可以直接从本月的销售数量中减去，也可以单独计算本月销售退回商品成本，借记“库存商品”等科目，贷记本科目。

　　三、公司可以根据具体情况，采用先进先出法、加权平均法、移动平均法、后进先出法和个别计价法等方法，确定销售商品等的实际成本。方法一经确定，不得随意变更。如需变更，应在会计报表附注中予以说明。

　　采用计划成本核算库存商品的公司，平时的营业成本按计划成本结转，月份终了，计算并结转本月销售商品应分摊的成本差异，将已销商品的计划成本调整为实际成本。

　　采用售价核算库存商品的公司，平时的营业成本按售价结转，月份终了，计算并结转本月销售商品应分摊的成本差异，将已销商品的售价调整为进价。

　　四、本科目应按主营业务的种类设置明细账。

　　五、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５４０２　主营业务税金及附加

　　一、本科目核算公司经营主要业务而应由主营业务负担的税金及附加，包括营业税、消费税、城市维护建设税、资源税、土地增值税和教育费附加等。

　　二、公司按照规定计算出应由主营业务负担的税金及附加，借记本科目，贷记“应交税金”、“其他应交款”科目。

　　三、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５４０５　其他业务支出

　　一、本科目核算公司除主营业务成本以外的其他销售或其他业务所发生的支出，包括销售成本、提供劳务等而发生的相关成本、费用，以及相关税金及附加等。

　　二、公司发生的其他业务支出，借记本科目，贷记“原材料”、“包装物”、“生产成本”、“应付工资”、“银行存款”、“应交税金”、“其他应交款”等有关科目。

　　三、本科目应按其他业务的种类，如“材料销售”、“技术转让”、“代购代销”、“包装物出租”等设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５５０１　存货跌价损失

　　一、本科目核算计提存货跌价准备的公司，由于存货遭受毁损、全部或部分陈旧过时或销售价格低于成本等原因，使存货成本不可收回而产生的损失。

　　二、中期期末或年度终了，存货可变现净值低于成本的差额，借记本科目，贷记“存货跌价准备”科目；如已计提跌价准备的存货的价值以后又得以恢复，应按恢复增加的数额（其增加数应以补足以前入账的减少数为限），借记“存货跌价准备”科目，贷记本科目。

　　三、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５５０２　营　业　费　用

　　一、本科目核算公司销售商品过程中发生的费用，包括运输费、装卸费、包装费、保险费、展览费和广告费，以及为销售本公司商品而专设的销售机构的职工工资、福利费、业务费等经常费用。商业性公司在进货过程中发生的运输费、装卸费、包装费、保险费、运输途中的合理损耗和入库前的挑选整理费等，也在本科目核算。

　　二、发生的营业费用，借记本科目，贷记“现金”、“银行存款”、“应付工资”等科目。

　　三、本科目应按费用项目设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５５０３　管　理　费　用

　　一、本科目核算公司为组织和管理公司生产经营所发生的管理费用，包括公司的董事会和行政管理部门在公司的经营管理中发生的，或者应由公司统一负担的公司经费（包括行政管理部门职工工资、修理费、物料消耗、低值易耗品摊销、办公费和差旅费等）、工会经费、待业保险费、劳动保险费、董事会费（包括董事会成员津贴、会议费和差旅费等）、聘请中介机构费、咨询费、诉讼费、业务招待费、房产税、车船使用税、土地使用税、印花税、技术转让费、开办费、矿产资源补偿费、无形资产和长期待摊费用摊销、职工教育经费、研究开发费、提取的坏账准备等。

　　二、发生的各项管理费用，借记本科目，贷记“现金”、“银行存款”、“待摊费用”、“开办费”、“长期待摊费用”、“无形资产”、“累计折旧”、“应交税金”、“应付工资”、“应付福利费”、“坏账准备”等科目。

　　三、本科目应按费用项目设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５５０４　财　务　费　用

　　一、本科目核算公司为筹集生产经营所需资金等而发生的费用，包括利息支出（减利息收入）、汇兑损失（减汇兑收益）以及相关的手续费等。为购建固定资产而筹集资金所发生的费用，在固定资产尚未完工交付使用前发生的，应计入有关固定资产的购建成本，不包括在本科目的核算范围内。

　　二、发生的财务费用，借记本科目，贷记“预提费用”、“银行存款”、“长期借款”等科目。发生的应冲减财务费用的利息收入、汇兑收益，借记“银行存款”、“长期借款”等科目，贷记本科目。

　　三、本科目应按费用项目设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５６０１　营　业　外　支　出

　　一、本科目核算公司发生的与其生产经营无直接关系的各项支出，如固定资产盘亏、处理固定资产净损失、资产评估减值、债务重组损失、罚款支出、捐赠支出、非常损失等。

　　二、发生的营业外支出，借记本科目，贷记“待处理财产损溢”、“固定资产清理”、“现金”、“银行存款”等科目。

　　三、本科目应按支出项目设置明细账。

　　四、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５７０１　所　得　税

　　一、本科目核算公司按规定从本期损益中扣除的所得税。

　　二、采用应付税款法核算的公司，期末应按应税所得计算的本期应交所得税，借记本科目，贷记“应交税金——应交所得税”科目。

　　采用纳税影响会计法核算的公司，按本期应计入损益的所得税费用，借记本科目，按本期应税所得计算的应交所得税，贷记“应交税金——应交所得税”科目，按本期发生的时间性差异和规定的所得税率计算的对所得税的影响金额，借记或贷记“递延税款”科目。本期发生的递延税款待以后期间转回时，如为借方余额，借记本科目，贷记“递延税款”科目；如为贷方余额，借记“递延税款”科目，贷记本科目。

　　采用债务法核算的公司，由于税率变更或开征新税对递延税款账面余额的调整，借记或贷记本科目，贷记或借记“递延税款”科目。

　　三、期末，应将本科目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。

　　５８０１　以前年度损益调整

　　一、本科目核算公司本年度发生的调整以前年度损益的事项。公司在资产负债表日和年度财务报告报出前发生的需要调整报告年度损益的事项，也在本科目核算。

　　二、公司调整增加的以前年度利润或调整减少的以前年度亏损，借记有关科目，贷记本科目；公司调整减少的以前年度利润或调整增加的以前年度亏损，借记本科目，贷记有关科目。

　　公司由于调整增加或减少以前年度利润或亏损而相应增加的所得税，借记本科目，贷记“应交税金——应交所得税”科目；由于调整减少或增加以前年度利润或亏损而相应减少的所得税，作相反会计分录。

　　经上述调整后，应同时将本科目的余额转入“利润分配——未分配利润”科目。本科目如为贷方余额，借记本科目，贷记“利润分配——未分配利润”科目；如为借方余额，作相反会计分录。结转后本科目应无余额。

　　三、公司本年度发生的调整以前年度损益的事项，应当调整本年度会计报表相关项目的年初数或上年实际数；公司在资产负债表日后财务报告报出前发生的调整报告年度损益的事项，应调整报告年度会计报表相关项目的数字。

　　

　　　　　　　　　　　　　　　 四、会计报表格式

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　编　　号　　　｜　　会计报表名称　　　｜　　编　　报　　期

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０１表　　　　｜资产负债表　　　　　　｜月报、中期报告、年报

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０２表　　　　｜利润表　　　　　　　　｜月报、中期报告、年报

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０３表　　　　｜现金流量表　　　　　　｜　　　　年报

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０１表附表１　｜股东权益增减变动表　　｜　　　　年报

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０１表附表２　｜应交增值税明细表　　　｜　　　月报、年报

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０２表附表１　｜利润分配表　　　　　　｜　　　　年报

　　－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－－－－－

　　会股０２表附表２　｜分部营业利润和资产表　｜　　　　年报

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　资　产　负　债　表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０１表

　　编制单位：　　　　　　　　　　　　＿＿＿＿年＿＿月＿＿日　　　　　　　　　　　　　　单　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　资　　　产　　　　｜行次｜年初数｜期末数｜　　负债和股东权益　　｜行次｜年初数｜　期末数

　　－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－－－

　　流动资产：　　　　　　　　｜　　｜　　　｜　　　｜流动负债：　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　货币资金　　　　　　　　｜１　｜　　　｜　　　｜短期借款　　　　　　　｜６１｜　　　｜

　　　短期投资　　　　　　　　｜２　｜　　　｜　　　｜应付票据　　　　　　　｜６２｜　　　｜

　　　　减：短期投资跌价准备　｜３　｜　　　｜　　　｜应付账款　　　　　　　｜６３｜　　　｜

　　　短期投资净额　　　　　　｜４　｜　　　｜　　　｜预收账款　　　　　　　｜６４｜　　　｜

　　　应收票据　　　　　　　　｜５　｜　　　｜　　　｜代销商品款　　　　　　｜６５｜　　　｜

　　　应收股利　　　　　　　　｜６　｜　　　｜　　　｜应付工资　　　　　　　｜６６｜　　　｜

　　　应收利息　　　　　　　　｜７　｜　　　｜　　　｜应付福利费　　　　　　｜６７｜　　　｜

　　　应收账款　　　　　　　　｜８　｜　　　｜　　　｜应付股利　　　　　　　｜６８｜　　　｜

　　　　减：坏账准备　　　　　｜９　｜　　　｜　　　｜应交税金　　　　　　　｜６９｜　　　｜

　　　应收账款净额　　　　　　｜１０｜　　　｜　　　｜其他应交款　　　　　　｜７０｜　　　｜

　　　预付账款　　　　　　　　｜２１｜　　　｜　　　｜其他应付款　　　　　　｜７１｜　　　｜

　　　应收补贴款　　　　　　　｜２４｜　　　｜　　　｜预提费用　　　　　　　｜７２｜　　　｜

　　　其他应收款　　　　　　　｜２５｜　　　｜　　　｜一年内到期的长期负债　｜７３｜　　　｜

　　　存货　　　　　　　　　　｜３０｜　　　｜　　　｜其他流动负债　　　　　｜７４｜　　　｜

　　　　减：存货跌价准备　　　｜３１｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　资　　　产　　　　｜行次｜年初数｜期末数｜　　负债和股东权益　　｜行次｜年初数｜　期末数

　　－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－－－

　　　存货净额　　　　　　　　｜３２｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　待摊费用　　　　　　　　｜３３｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　待处理流动资产净损失　　｜３４｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　一年内到期的长期债权投资｜３５｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　其他流动资产　　　　　　｜３６｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　流动资产合计　　　　　　｜３９｜　　　｜　　　｜流动负债合计　　　　　｜８０｜　　　｜

　　长期投资：　　　　　　　　｜　　｜　　　｜　　　｜长期负债：　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　长期股权投资　　　　　　｜４０｜　　　｜　　　｜　长期借款　　　　　　｜８１｜　　　｜

　　　长期债权投资　　　　　　｜４１｜　　　｜　　　｜　应付债券　　　　　　｜８２｜　　　｜

　　　长期投资合计　　　　　　｜４２｜　　　｜　　　｜　长期应付款　　　　　｜８３｜　　　｜

　　　　减：长期投资减值准备　｜４３｜　　　｜　　　｜　住房周转金　　　　　｜８４｜　　　｜

　　　长期投资净额　　　　　　｜４４｜　　　｜　　　｜　其他长期负债　　　　｜８５｜　　　｜

　　固定资产：　　　　　　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　长期负债合计　　　　｜９０｜　　　｜

　　　固定资产原价　　　　　　｜４５｜　　　｜　　　｜递延税项：　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　　减：累计折旧　　　　　｜４６｜　　　｜　　　｜　递延税款贷项　　　　｜９１｜　　　｜

　　　固定资产净值　　　　　　｜４７｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　工程物资　　　　　　　　｜４８｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　在建工程　　　　　　　　｜４９｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　资　　　产　　　　｜行次｜年初数｜期末数｜　　负债和股东权益　　｜行次｜年初数｜　期末数

　　－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－－－

　　　固定资产清理　　　　　　｜５０｜　　　｜　　　｜　　负债合计　　　　　｜９２｜　　　｜

　　　待处理固定资产净损失　　｜５１｜　　　｜　　　｜股东权益：　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　固定资产合计　　　　　　｜５３｜　　　｜　　　｜　股本　　　　　　　　｜９３｜　　　｜

　　无形资产及其他资产：　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　资本公积　　　　　　｜９４｜　　　｜

　　　无形资产　　　　　　　　｜５４｜　　　｜　　　｜　盈余公积　　　　　　｜９５｜　　　｜

　　　开办费　　　　　　　　　｜５５｜　　　｜　　　｜　　其中：公益金　　　｜９６｜　　　｜

　　　长期待摊费用　　　　　　｜５６｜　　　｜　　　｜　未分配利润　　　　　｜９７｜　　　｜

　　　其他长期资产　　　　　　｜５７｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　无形资产及其他资产合计　｜５８｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　递延税项：　　　　　　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　递延税款借项　　　　　　｜５９｜　　　｜　　　｜股东权益合计　　　　　｜９８｜　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－－－

　　资产总计　　　　　　　　　｜６０｜　　　｜　　　｜负债和股东权益总计　　｜９９｜　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　利　　润　　表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０２表

　　编制单位：　　　　　　　　　　　　＿＿＿＿年＿＿月　　　　　　　　　　　单　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　项　　　目　　　　　　　　｜　行次　｜　本月数　｜　本年累计数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－－－｜－－－－－｜－－－－－－－

　　一、主营业务收入　　　　　　　　　　　　　　｜　１　　｜　　　　　｜

　　　　减：折扣与折让　　　　　　　　　　　　　｜　２　　｜　　　　　｜

　　　　主营业务收入净额　　　　　　　　　　　　｜　３　　｜　　　　　｜

　　　　减：主营业务成本　　　　　　　　　　　　｜　４　　｜　　　　　｜

　　　　　　主营业务税金及附加　　　　　　　　　｜　５　　｜　　　　　｜

　　二、主营业务利润（亏损以“－”号填列）　　　｜　１０　｜　　　　　｜

　　　　加：其他业务利润（亏损以“－”号填列）　｜　１１　｜　　　　　｜

　　　　减：存货跌价损失　　　　　　　　　　　　｜　１２　｜　　　　　｜

　　　　　　营业费用　　　　　　　　　　　　　　｜　１３　｜　　　　　｜

　　　　　　管理费用　　　　　　　　　　　　　　｜　１４　｜　　　　　｜

　　　　　　财务费用　　　　　　　　　　　　　　｜　１５　｜　　　　　｜

　　三、营业利润（亏损以“－”号填列）　　　　　｜　１８　｜　　　　　｜

　　　　加：投资收益（损失以“－”号填列）　　　｜　１９　｜　　　　　｜

　　　　　　补贴收入　　　　　　　　　　　　　　｜　２２　｜　　　　　｜

　　　　　　营业外收入　　　　　　　　　　　　　｜　２３　｜　　　　　｜

　　　　减：营业外支出　　　　　　　　　　　　　｜　２５　｜　　　　　｜

　　四、利润总额（亏损总额以“－”号填列）　　　｜　２７　｜　　　　　｜

　　　　减：所得税　　　　　　　　　　　　　　　｜　２８　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－－－｜－－－－－｜－－－－－－－

　　五、净利润（净亏损以“－”号填列）　　　　　｜　３０　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　附注：

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　非常项目：　　　　　　　　　　｜　上年实际数　｜　本年累计数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－－－－－－｜－－－－－－－

　　　　１．出售、处置部门或被投资单位｜　　　　　　　｜

　　　　２．自然灾害发生的损失　　　　｜　　　　　　　｜

　　　　３．会计政策变更　　　　　　　｜　　　　　　　｜

　　　　４．其他　　　　　　　　　　　｜　　　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　现　金　流　量　表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０３表

　　编制单位：　　　　　　　　　＿＿＿＿年度　　　　　　　　　　　单　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　　　　　｜行次｜金　额

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－－

　　　一、经营活动产生的现金流量：　　　　　　　　　　　　　　　　｜　　｜

　　　　　销售商品、提供劳务收到的现金　　　　　　　　　　　　　　｜１　｜

　　　　　收取的租金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜２　｜

　　　　　收到的增值税销项税额和退回的增值税款　　　　　　　　　　｜３　｜

　　　　　收到的除增值税以外的其他税费返还　　　　　　　　　　　　｜４　｜

　　　　　收到的其他与经营活动有关的现金　　　　　　　　　　　　　｜８　｜

　　　　　　　现金流入小计　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜９　｜

　　　　　购买商品、接受劳务支付的现金　　　　　　　　　　　　　　｜１０｜

　　　　　经营租赁所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜１１｜

　　　　　支付给职工以及为职工支付的现金　　　　　　　　　　　　　｜１２｜

　　　　　支付的增值税款　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜１３｜

　　　　　支付的所得税款　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜１４｜

　　　　　支付的除增值税、所得税以外的其他税费　　　　　　　　　　｜１５｜

　　　　　支付的其他与经营活动有关的现金　　　　　　　　　　　　　｜２０｜

　　　　　　　现金流出小计　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜２１｜

　　　经营活动产生的现金流量净额　　　　　　　　　　　　　　　　　｜２２｜

　　　二、投资活动产生的现金流量：　　　　　　　　　　　　　　　　｜　　｜

　　　　　收回投资所收到的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜２３｜

　　　　　分得股利或利润所收到的现金　　　　　　　　　　　　　　　｜２４｜

　　　　　取得债券利息收入所收到的现金　　　　　　　　　　　　　　｜２５｜

　　　　　处置固定资产、无形资产和其他长期资产而收回的现金净额　　｜２５｜

　　　　　收到的其他与投资活动有关的现金　　　　　　　　　　　　　｜３０｜

　　　　　　　现金流入小计　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜３１｜

　　　　　购建固定资产、无形资产和其他长期资产所支付的现金　　　　｜３２｜

　　　　　权益性投资所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　｜３３｜

　　　　　债权性投资所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　｜３４｜

　　　　　支付的其他与投资活动有关的现金　　　　　　　　　　　　　｜４０｜

　　　　　　　现金流出小计　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜４１｜

　　　投资活动产生的现金流量净额　　　　　　　　　　　　　　　　　｜４２｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　　　　　｜行次｜金　额

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－－

　　　三、筹资活动产生的现金流量：　　　　　　　　　　　　　　　　｜　　｜

　　　　　吸收权益性投资所收到的现金　　　　　　　　　　　　　　　｜４３｜

　　　　　发行债券所收到的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜４４｜

　　　　　借款所收到的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜４５｜

　　　　　收到的其他与筹资活动有关的现金　　　　　　　　　　　　　｜５０｜

　　　　　　　现金流入小计　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜５１｜

　　　　　偿还债务所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜５２｜

　　　　　发生筹资费用所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　｜５３｜

　　　　　分配股利或利润所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　｜５４｜

　　　　　偿付利息所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜５５｜

　　　　　融资租赁所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜５６｜

　　　　　减少注册资本所支付的现金　　　　　　　　　　　　　　　　｜５７｜

　　　　　支付的其他与筹资活动有关的现金　　　　　　　　　　　　　｜６２｜

　　　　　　　现金流出小计　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜６３｜

　　　筹资活动产生的现金流量净额　　　　　　　　　　　　　　　　　｜６４｜

　　　四、汇率变动对现金的影响　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜６５｜

　　　五、现金及现金等价物净增加额　　　　　　　　　　　　　　　　｜６６｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　附注：

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　　　　　　　｜金　额

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－－

　　　１．不涉及现金收支的投资和筹资活动：　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　以固定资产偿还债务　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　以投资偿还债务　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　以固定资产进行长期投资　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　以存货偿还债务　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　融资租赁固定资产　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　２．将净利润调节为经营活动的现金流量：　　　　　　　　　　　｜

　　　　　净利润　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　加：计提的坏账准备或转销的坏账　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　固定资产折旧　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　　　　　　　｜金　额

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－－

　　　　　　　无形资产摊销　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　处置固定资产、无形资产和其他长期资产的损失（减收益）｜

　　　　　　　固定资产报废损失　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　财务费用　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　投资损失（减收益）　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　递延税款贷项（减借项）　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　存货的减少（减增加）　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　经营性应收项目的减少（减增加）　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　经营性应付项目的增加（减减少）　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　增值税增加净额（减减少）　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　　　其他　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　经营活动产生的现金流量净额　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　３．现金及现金等价物净增加情况；　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　货币资金的期末余额　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　减：货币资金的期初余额　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　现金等价物的期末余额　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　减：现金等价物的期初余额　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　　　　现金及现金等价物净增加额　　　　　　　　　　　　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　股东权益增减变动表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０１表附表１

　　编制单位：　　　　　　　　　＿＿＿＿年度　　　　　　　单　　　　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　｜行次｜上　年　数｜本　年　数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　一、股本：　　　　　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　　　｜

　　　　年初余额　　　　　　　　　　　　　　　｜１　｜　　　　　｜

　　　　本年增加数　　　　　　　　　　　　　　｜２　｜　　　　　｜

　　　　其中：资本公积转入　　　　　　　　　　｜３　｜　　　　　｜

　　　　　　　盈余公积转入　　　　　　　　　　｜４　｜　　　　　｜

　　　　　　　利润分配转入　　　　　　　　　　｜５　｜　　　　　｜

　　　　　　　发行新股增加的股本　　　　　　　｜６　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　｜行次｜上　年　数｜本　年　数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　　本年减少数　　　　　　　　　　　　　　｜７　｜　　　　　｜

　　　　年末余额　　　　　　　　　　　　　　　｜８　｜　　　　　｜

　　　二、资本公积：　　　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　　　｜

　　　　年初余额　　　　　　　　　　　　　　　｜９　｜　　　　　｜

　　　　本年增加数　　　　　　　　　　　　　　｜１０｜　　　　　｜

　　　　其中：股本溢价　　　　　　　　　　　　｜１１｜　　　　　｜

　　　　　　　资产评估增值　　　　　　　　　　｜１２｜　　　　　｜

　　　　　　　接受捐赠实物资产　　　　　　　　｜１３｜　　　　　｜

　　　　　　　住房周转金转入　　　　　　　　　｜１４｜　　　　　｜

　　　　　　　投资准备　　　　　　　　　　　　｜１５｜　　　　　｜

　　　　本年减少数　　　　　　　　　　　　　　｜１６｜　　　　　｜

　　　　其中：转增股本　　　　　　　　　　　　｜１７｜　　　　　｜

　　　　　　　转入损益　　　　　　　　　　　　｜１８｜　　　　　｜

　　　　年末余额　　　　　　　　　　　　　　　｜２０｜　　　　　｜

　　　三、法定和任意盈余公积：　　　　　　　　｜　　｜　　　　　｜

　　　　年初余额　　　　　　　　　　　　　　　｜２１｜　　　　　｜

　　　　本年增加数　　　　　　　　　　　　　　｜２２｜　　　　　｜

　　　　其中：从净利润中提取数　　　　　　　　｜２３｜　　　　　｜

　　　　　　　法定公益金转入数　　　　　　　　｜２４｜　　　　　｜

　　　　本年减少数　　　　　　　　　　　　　　｜２５｜　　　　　｜

　　　　其中：弥补亏损　　　　　　　　　　　　｜２６｜　　　　　｜

　　　　　　　转增股本　　　　　　　　　　　　｜２７｜　　　　　｜

　　　　　　　分派现金股利　　　　　　　　　　｜２８｜　　　　　｜

　　　　　　　分派股票股利　　　　　　　　　　｜２９｜　　　　　｜

　　　　年末余额　　　　　　　　　　　　　　　｜３０｜　　　　　｜

　　　　其中：法定盈余公积　　　　　　　　　　｜３１｜　　　　　｜

　　　四、法定公益金：　　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　　　｜

　　　　年初余额　　　　　　　　　　　　　　　｜３２｜　　　　　｜

　　　　本年增加数　　　　　　　　　　　　　　｜３３｜　　　　　｜

　　　　其中：从净利润中提取数　　　　　　　　｜３４｜　　　　　｜

　　　　本年减少数　　　　　　　　　　　　　　｜３５｜　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　　　｜行次｜上　年　数｜本　年　数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　　其中：购建职工住房支出　　　　　　　　　　｜３６｜　　　　　｜

　　　　　　　其他集体福利支出　　　　　　　　　　｜３７｜　　　　　｜

　　　　年末余额　　　　　　　　　　　　　　　　　｜３８｜　　　　　｜

　　　五、未分配利润：　　　　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　　　｜

　　　　年初未分配利润　　　　　　　　　　　　　　｜３９｜　　　　　｜

　　　　本年净利润（净亏损以“－”号填列）　　　　｜４０｜　　　　　｜

　　　　本年利润分配　　　　　　　　　　　　　　　｜４１｜　　　　　｜

　　　　年末未分配利润（未弥补亏损以“－”号填列）｜４２｜　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　 应交增值税明细表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０１表附表２

　　编制单位：　　　　　　　　　＿＿＿＿年＿＿月　　　　　单　　　　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　｜行次｜本月数｜本年累计数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－－－

　　　一、应交增值税：　　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　　１．年初未抵扣数（以“－”号填列）　　｜１　｜　×　｜

　　　　２．销项税额　　　　　　　　　　　　　｜２　｜　　　｜

　　　　　　出口退税　　　　　　　　　　　　　｜３　｜　　　｜

　　　　　　进项税额转出　　　　　　　　　　　｜４　｜　　　｜

　　　　　　转出多交增值税　　　　　　　　　　｜５　｜　　　｜

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜６　｜　　　｜

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜７　｜　　　｜

　　　　３．进项税额　　　　　　　　　　　　　｜８　｜　　　｜

　　　　　　已交税金　　　　　　　　　　　　　｜９　｜　　　｜

　　　　　　减免税款　　　　　　　　　　　　　｜１０｜　　　｜

　　　　　　出口抵减内销产品应纳税额　　　　　｜１１｜　　　｜

　　　　　　转出未交增值税　　　　　　　　　　｜１２｜　　　｜

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜１３｜　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　续表

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　｜行次｜本月数｜本年累计数

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　｜１４｜　　　｜

　　　　４．期末未抵扣数（以“－”号填列）　　｜１５｜　×　｜

　　　二、未交增值税：　　　　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜

　　　　１．年初未交数（多交数以“－”号填列）｜１６｜　×　｜

　　　　２．本期转入数（多交数以“－”号填列）｜１７｜　　　｜

　　　　３．本期已交数　　　　　　　　　　　　｜１８｜　　　｜

　　　　４．期末未交数（多交数以“－”号填列）｜１９｜　×　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　利　润　分　配　表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０２表附表１

　　编制单位：　　　　　　　　　＿＿＿＿年度　　　　　　　单　　　　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　项　　　　　　目　　　　　　｜行数｜本年实际｜上年实际

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－｜－－｜－－－－｜－－－－

　　　一、净利润　　　　　　　　　　　　　　　｜１　｜　　　　｜

　　　　　加：年初未分配利润　　　　　　　　　｜２　｜　　　　｜

　　　　　　　盈余公积转入　　　　　　　　　　｜４　｜　　　　｜

　　　二、可供分配的利润　　　　　　　　　　　｜８　｜　　　　｜

　　　　　减：提取法定盈余公积　　　　　　　　｜９　｜　　　　｜

　　　　　　　提取法定公益金　　　　　　　　　｜１０｜　　　　｜

　　　三、可供股东分配的利润　　　　　　　　　｜１１｜　　　　｜

　　　　　减：应付优先股股利　　　　　　　　　｜１２｜　　　　｜

　　　　　　　提取任意盈余公积　　　　　　　　｜１３｜　　　　｜

　　　　　　　应付普通股股利　　　　　　　　　｜１４｜　　　　｜

　　　　　　　转作股本的普通股股利　　　　　　｜１５｜　　　　｜

　　　四、未分配利润　　　　　　　　　　　　　｜２０｜　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 分部营业利润和资产表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会股０２表附表２

　　编制单位：　　　　　　　　　　　　　　　　　＿＿＿＿年度　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　单　　　　位：元

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　　　　　　　　｜营业｜折扣与｜营业｜税金　｜存货跌｜营业｜管理｜财务｜营业利润｜资产｜经营活动　｜投资活动　｜筹资活动

　　　　项　目　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　　　　　｜收入｜折让　｜成本｜及附加｜价损失｜费用｜费用｜费用｜或亏损　｜总额｜现金净流量｜现金净流量｜现金净流量

　　－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－｜－－｜－－｜－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　行业：　　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　地区：　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　……　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　……　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－｜－－｜－－｜－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　小　　计　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－｜－－｜－－｜－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　行业：　　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　地区：　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　……　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　……　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　　　　　　　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－｜－－｜－－－｜－－｜－－－｜－－－｜－－｜－－｜－－｜－－－－｜－－｜－－－－－｜－－－－－｜－－－－－

　　　小　　计　　｜　　｜　　　｜　　｜　　　｜　　　｜　　｜　　｜　　｜　　　　｜　　｜　　　　　｜　　　　　｜

　　－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－

　　

　　五、会计报表编制说明

　　资产负债表编制说明

　　一、本表反映公司一定日期全部资产、负债和股东权益的情况。

　　二、本表“年初数”栏内各项数字，应根据上年末资产负债表“期末数”栏内所列数字填列。如果本年度资产负债表规定的各个项目的名称和内容同上年度不相一致，应对上年年末资产负债表各项目的名称和数字按照本年度的规定进行调整，填入本表“年初数”栏内。

　　三、本表“期末数”各项目的内容和填列方法：

　　１．“货币资金”项目，反映公司库存现金、银行结算户存款、外埠存款、银行汇票存款、银行本票存款、信用卡存款、信用证保证金存款等的合计数。本项目应根据“现金”、“银行存款”、“其他货币资金”科目的期末余额合计填列。

　　２．“短期投资”项目，反映公司购入的各种能随时变现、并准备随时变现的、持有时间不超过一年（含一年）的股票和债券，以及不超过一年（含一年）的其他投资。本项目应根据“短期投资”科目的期末余额填列。

　　３．“短期投资跌价准备”项目，反映公司提取的短期投资跌价准备。本项目应根据“短期投资跌价准备”科目的期末余额填列。

　　４．“应收票据”项目，反映公司收到的未到期收款也未向银行贴现的应收票据，包括商业承兑汇票和银行承兑汇票。本项目应根据“应收票据”科目的期末余额填列。已向银行贴现和已背书转让的应收票据不包括在本项目内，其中已贴现的商业承兑汇票应在会计报表附注中单独披露。

　　５．“应收股利”项目，反映公司因股权投资而应收取的现金股利，公司应收其他单位的利润，也包括在本项目内。本项目应根据“应收股利”科目的期末余额填列。

　　６．“应收利息”项目，反映公司因债权投资而应收取的利息。公司购入到期还本付息债券应收的利息，不包括在本项目内。本项目应根据“应收利息”科目的期末余额填列。

　　７．“应收账款”项目，反映公司因销售商品、产品和提供劳务等而应向购买单位收取的各种款项。本项目应根据“应收账款”科目所属各明细科目的期末借方余额合计填列。如“应收账款”科目所属明细科目期末有贷方余额，应在本表“预收账款”项目内填列。

　　８．“坏账准备”项目，反映公司提取尚未转销的坏账准备。本项目应根据“坏账准备”科目的期末余额填列；如“坏账准备”科目期末为借方余额，以“－”号填列。

　　９．“预付账款”项目，反映公司预付给供应单位的款项。本项目应根据“预付账款”科目所属各明细科目的期末借方余额合计填列。如“预付账款”科目所属有关明细科目期末有贷方余额的，应在本表“应付账款”项目内填列。如“应付账款”科目所属明细科目有借方余额的，也应包括在本项目内。

　　１０．“应收补贴款”项目，反映公司按规定应收的各种补贴款（包括应退的增值税等）。本项目应根据“应收补贴款”科目的期末余额填列。

　　１１．“其他应收款”项目，反映公司对其他单位和个人的应收和暂付的款项。本项目应根据“其他应收款”科目的期末余额填列。

　　１２．“存货”项目，反映公司期末在库、在途和在加工中的各项存货的实际成本，包括各种材料、商品、在产品、半成品、包装物、低值易耗品、分期收款发出商品、委托代销商品、受托代销商品等。本项目应根据“在途物资”、“原材料”、“低值易耗品”、“库存商品”、“包装物”、“分期收款发出商品”、“委托加工物资”、“委托代销商品”、“受托代销商品”、“生产成本”等科目的期末余额合计填列。材料采用计划成本核算，以及库存商品采用计划成本或售价核算的公司，还应按加或减材料成本差异、商品成本差异后的数额填列。

　　１３．“存货跌价准备”项目，反映公司提取的存货可变现净值低于成本的跌价准备。本项目应根据“存货跌价准备”科目的期末余额填列。

　　１４．“待摊费用”项目，反映公司已经支出但应由以后各期分期摊销的费用。公司的开办费、租入固定资产改良、大修理支出以及摊销期限在一年以上（不含一年）的其他待摊费用，应在本表“长期待摊费用”项目反映，不包括在本项目内。本项目应根据“待摊费用”科目的期末余额填列。“预提费用”科目期末如有借方余额，以及“长期待摊费用”科目中将于一年内到期的部分，也在本项目内反映。

　　１５．“待处理流动资产净损失”项目，反映公司在清查财产中发现的尚待批准转销或作其他处理的流动资产盘亏、毁损扣除盘盈后的净损失。本项目应根据“待处理财产损溢”科目所属“待处理流动资产损溢”明细科目的期末借方余额填列；如“待处理流动资产损溢”明细科目期末为贷方余额，以“－”号填列。

　　公司待处理的固定资产净损失，应在本表“待处理固定资产净损失”项目另行反映。

　　１６．“其他流动资产”项目，反映公司除以上流动资产项目外的其他流动资产，本项目应根据有关科目的期末余额填列。如其他流动资产价值较大的，应在会计报表附注中披露其内容和金额。

　　１７．“长期股权投资”项目，反映公司不准备在一年内（含一年）变现的各种股权性质的投资。本项目应根据“长期股权投资”科目的期末余额填列。

　　１８．“长期债权投资”项目，反映公司不准备在一年内（含一年）变现的各种债权性质的投资。长期债权投资中，将于一年内到期的长期债权投资，应在流动资产类下“一年内到期的长期债权投资”项目单独反映。本项目应根据“长期债权投资”科目的期末余额扣除一年内到期的长期债权投资后的数额填列。

　　１９．“长期投资减值准备”项目，反映公司计提的长期投资减值准备。本项目应根据“长期投资减值准备”科目的期末余额填列。

　　２０．“固定资产原价”和“累计折旧”项目，反映公司的各种固定资产原价及累计折旧。融资租入的固定资产，其原价及已提折旧也包括在内。融资租入固定资产原价应在会计报表附注中另行反映。这两个项目应根据“固定资产”科目和“累计折旧”科目的期末余额填列。

　　２１．“工程物资”项目，反映公司各项工程尚未使用的工程物资的实际成本。本项目应根据“工程物资”科目的期末余额填列。

　　２２．“在建工程”项目，反映公司期末各项未完工程的实际支出，包括交付安装的设备价值，未完建筑安装工程已经耗用的材料、工资和费用支出、预付出包工程的价款、已经建筑安装完毕但尚未交付使用的建筑安装工程成本等。本项目应根据“在建工程”科目的期末余额填列。

　　２３．“固定资产清理”项目，反映公司因出售、毁损、报废等原因转入清理但尚未清理完毕的固定资产的净值，以及固定资产清理过程中所发生的清理费用和变价收入等各项金额的差额。本项目应根据“固定资产清理”科目的期末借方余额填列；如“固定资产清理”科目期末为贷方余额，以“－”号填列。

　　２４．“无形资产”项目，反映公司各项无形资产的原价扣除摊销后的净额。本项目应根据“无形资产”科目的期末余额填列。

　　２５．“开办费”项目，反映公司在筹建期间内发生的费用扣除摊销后的净额。本项目应根据“开办费”科目的期末余额填列。

　　２６．“长期待摊费用”项目，反映公司尚未摊销的除开办费以外的摊销期限在一年以上（不含一年）的各种费用，如租入固定资产改良支出、大修理支出以及摊销期限在一年以上（不含一年）的其他待摊费用。长期待摊费用中在一年内（含一年）摊销的部分，应在本表“待摊费用”项目填列。本项目应根据“长期待摊费用”科目的期末余额扣除一年内（含一年）摊销的数额后的余额填列。

　　２７．“其他长期资产”项目，反映公司除以上资产以外的其他长期资产。本项目应根据有关科目的期末余额填列。如其他长期资产价值较大的，应在会计报表附注中披露其内容和金额。

　　２８．“递延税款借项”项目，反映公司期末尚未转销的递延税款的借方余额。本项目应根据“递延税款”科目的期末借方余额填列。

　　２９．“短期借款”项目，反映公司借入尚未归还的一年期以下（含一年）的借款。本项目应根据“短期借款”科目的期末余额填列。

　　３０．“应付票据”项目，反映公司为了抵付货款等而开出、承兑的尚未到期付款的应付票据，包括银行承兑汇票和商业承兑汇票。本项目应根据“应付票据”科目的期末余额填列。

　　３１．“应付帐款”项目，反映公司购买原材料、商品和接受劳务供应等而应付给供应单位的款项。本项目应根据“应付帐款”科目所属各有关明细科目的期末贷方余额合计填列；如“应付帐款”科目所属各明细科目期末有借方余额，应在本表“预付帐款”项目内填列。

　　３２．“预收帐款”项目，反映公司预收购买单位的帐款。本项目应根据“预收帐款”科目所属各有关明细科目的期末贷方余额合计填列。如“预收帐款”科目所属有关明细科目有借方余额的，应在本表“应收帐款”项目内填列；如“应收帐款”科目所属明细科目有贷方余额的，也应包括在本项目内。

　　３３．“代销商品款”项目，反映公司接受代销商品的价款。公司代销国外商品的价款，也在本项目反映。本项目应根据“代销商品款”科目的期末余额填列。

　　３４．“应付工资”项目，反映公司应付未付的职工工资。本项目应根据“应付工资”科目期末贷方余额填列。如“应付工资”科目期末为借方余额，以“－”号填列。

　　３５．“应付福利费”项目，反映公司提取的福利费的期末余额。本项目应根据“应付福利费”科目的期末贷方余额填列；如“应付福利费”科目期末为借方余额，以“－”号填列。

　　３６．“应付股利”项目，反映公司尚未支付的现金股利。本项目应根据“应付股利”科目的期末余额填列。

　　３７．“应交税金”项目，反映公司期末未交、多交或未抵扣的各种税金。本项目应根据“应交税金”科目的期末贷方余额填列；如“应交税金”科目期末为借方余额，以“－”号填列。

　　３８．“其他应交款”项目，反映公司应交未交的除税金、应付股利等以外的各种款项。本项目应根据“其他应交款”科目的期末贷方余额填列；如“其他应交款”科目期末为借方余额，以“－”号填列。

　　３９．“其他应付款”项目，反映公司所有应付和暂收其他单位和个人的款项。本项目应根据“其他应付款”科目的期末余额填列。

　　４０．“预提费用”项目，反映公司所有已经预提计入成本费用而尚未支付的各项费用。本项目应根据“预提费用”科目的期末贷方余额填列。如“预提费用”科目期末为借方余额，应合并在“待摊费用”项目内反映，不包括在本项目内。

　　４１．“其他流动负债”项目，反映公司除以上流动负债以外的其他流动负债。本项目应根据有关科目的期末余额填列。如其他流动负债价值较大的，应在会计报表附注中披露其内容及金额。

　　４２．“长期借款”项目，反映公司借入尚未归还的一年期以上（不含一年）的借款本息。本项目应根据“长期借款”科目的期末余额填列。

　　４３．“应付债券”项目，反映公司发行的尚未偿还的各种长期债券的本息。本项目应根据“应付债券”科目的期末余额填列。

　　４４．“长期应付款”项目，反映公司除长期借款和应付债券以外的其他各种长期应付款。本项目应根据“长期应付款”科目的期末余额填列。

　　４５．“住房周转金”项目，反映公司取得的用于职工住房方面的资金。本项目应根据“住房周转金”科目的期末贷方余额填列；如“住房周转金”科目期末为借方余额，以“－”号填列。

　　４６．“其他长期负债”项目，反映公司除以上长期负债项目以外的其他长期负债。本项目应根据有关科目的期末余额填列。如其他长期负债价值较大的，应在会计报表附注中披露其内容和金额。

　　上述长期负债各项目中将于一年内（含一年）到期的长期负债，应在“一年内到期的长期负债”项目内单独反映。上述长期负债各项目均应根据有关科目期末余额扣除将于一年内（含一年）到期偿还数后的余额填列。

　　４７．“递延税款贷项”项目，反映公司期末尚未转销的递延税款的贷方余额。本项目应根据“递延税款”科目的期末贷方余额填列。

　　４８．“股本”项目，反映公司各股东实际投入的股本总额。本项目应根据“股本”科目的期末余额填列。

　　４９．“资本公积”项目，反映公司资本公积的期末余额。本项目应根据“资本公积”科目的期末余额填列。

　　５０．“盈余公积”项目，反映公司盈余公积的期末余额。本项目应根据“盈余公积”科目的期末余额填列。其中，公益金期末余额，应根据“盈余公积”科目所属的“法定公益金”明细科目的期末余额填列。

　　５１．“未分配利润”项目，反映公司尚未分配的利润。本项目应根据“本年利润”科目和“利润分配”科目的余额计算填列。未弥补的亏损，在本项目内以“－”号反映。

　　利润表编制说明

　　一、本表反映公司在一定期间内利润（亏损）的实际情况。

　　二、本表“本月数”栏反映各项目的本月实际发生数；在编报中期财务报告时，填列上年同期累计实际发生数；在编报年度财务报告时，填列上年全年累计实际发生数。如果上年度利润表与本年度利润表的项目名称和内容不相一致，应对上年度利润表项目的名称和数字按本年度的规定进行调整，填入本表“上年数”栏。在编报中期和年度财务报告时，应将“本月数”栏改成“上年数”栏。

　　本表“本年累计数”栏反映各项目自年初起至报告期末止的累计实际发生数。

　　三、本表各项目的内容及其填列方法：

　　１．“主营业务收入”项目，反映公司经营主要业务所取得的收入总额。本项目应根据“主营业务收入”科目的发生额分析填列。

　　２．“折扣与折让”项目，反映公司为销售商品及早收回货款或因商品质量等原因而给予买方的销货折扣与折让。本项目应根据“折扣与折让”科目的发生额分析填列。

　　３．“主营业务成本”项目，反映公司经营主要业务发生的实际成本。本项目应根据“主营业务成本”科目的发生额分析填列。

　　４．“主营业务税金及附加”项目，反映公司经营主要业务应负担的营业税、消费税、城市维护建设税、资源税、土地增值税和教育费附加等。本项目应根据“主营业务税金及附加”科目的发生额分析填列。

　　５．“其他业务利润”项目，反映公司除主营业务以外取得的收入扣除其他业务的成本、费用、税金后的利润（如为亏损以“－”号填列）。本项目应根据“其他业务收入”和“其他业务支出”科目的发生额分析计算填列。公司增设有关科目核算其他业务收支，其实现的利润（或发生的亏损），也在本项目内反映。

　　６．“存货跌价损失”项目，反映公司提取或转销的存货跌价损失。本项目应根据“存货跌价损失”科目的发生额分析填列；如为收益，以“－”号填列。

　　７．“营业费用”项目，反映公司在销售商品和商业性公司在购入商品等过程中发生的费用。本项目应根据“营业费用”科目的发生额分析填列。

　　８．“管理费用”项目，反映公司发生的管理费用。本项目应根据“管理费用”科目的发生额分析填列。

　　９．“财务费用”项目，反映公司发生的财务费用。本项目应根据“财务费用”科目的发生额分析填列。

　　１０．“投资收益”项目，反映公司以各种方式对外投资所取得的收益。本项目应根据“投资收益”科目的发生额分析填列；如为投资损失，以“－”号填列。

　　１１．“补贴收入”项目，反映公司取得的各种补贴收入以及退回的增值税等。本项目应根据“补贴收入”科目的发生额分析填列。

　　１２．“营业外收入”项目和“营业外支出”项目，反映公司发生的与其生产经营无直接关系的各项收入和支出。这两个项目应分别根据“营业外收入”科目和“营业外支出”科目的发生额分析填列。

　　１３．“利润总额”项目，反映公司实现的利润总额。如为亏损总额，以“－”号填列。

　　１４．“所得税”项目，反映公司按规定从本期损益中扣除的所得税。本项目应根据“所得税”科目的发生额分析填列。

　　１５．“净利润”项目，反映公司实现的净利润。如为净亏损，以“－”号填列。

　　现金流量表编制说明

　　一、本表反映公司一定会计期间内有关现金和现金等价物的流入和流出的信息。

　　二、本说明所指的现金，是指公司库存现金以及可以随时用于支付的存款，包括现金、可以随时用于支付的银行存款和其他货币资金。

　　本说明所指的现金等价物，是指公司持有的期限短、流动性强、易于转换为已知金额现金、价值变动风险很小的投资（除特别注明外，以下所指的现金均含现金等价物）。

　　公司应当根据具体情况，确定现金等价物的范围，并且一惯性地保持其划分标准，如改变划分标准，应视为会计政策的变更。公司确定现金等价物的原则及其变更，应当在会计报表附注中披露。

　　三、现金流量表应当按照经营活动产生的现金流量、投资活动产生的现金流量和筹资活动产生的现金流量分别反映。本说明所指的现金流量，是指现金的流入和流出。

　　四、现金流量表一般应当按现金流入和流出总额反映。但代客户收取或支付的现金以及周转快、金额大、期限短的项目的现金收入和现金支出，可以净额反映。

　　公司应当采用直接法报告公司经营活动的现金流量。采用直接法报告经营活动的现金流量时，公司有关现金流量的信息可从会计记录中直接获得，也可以在利润表营业收入、营业成本等数据的基础上，通过调整存货和经营性应收应付项目的变动，以及固定资产折旧、无形资产摊销等项目后获得。

　　五、本表各项目的内容及填列方法如下：

　　（一）经营活动产生的现金流量

　　１．“销售商品、提供劳务收到的现金”项目，反映公司销售商品、提供劳务实际收到的现金，包括本期销售商品（含销售商品产品、材料，下同）、提供劳务收到的现金，以及前期销售商品和前期提供劳务本期收到的现金和本期预收的款项，扣除本期退回本期销售的商品和前期销售本期退回的商品支付的现金。公司销售商品向购买者收取的增值税额，以及销售退回实际退回的增值税，在“收到的增值税销项税额和退回的增值税款”项目单独反映，不包括在本项目内。本项目可以根据 “现金”、“银行存款”、“应收账款”、“应收票据”、“预收账款”、“主营业务收入”、“其他业务收入”等科目的记录分析填列。

　　２．“收取的租金”项目，反映公司实际收到现金的租金收入，包括经营性租赁收到的租金，出租包装物收到的租金，以及融资租赁收到的租赁收益。公司融资租赁收回的租赁设备的本金在投资活动的现金流量中反映，不包括在本项目内。本项目可以根据相关科目的记录分析填列。

　　３．“收到的增值税销项税额和退回的增值税款”项目，反映公司销售商品向购买者收取的增值税额，以及出口商品实际收到退回的增值税和其他增值税退回。本项目可以根据“应收账款”、“应收票据”、“应交税金——应交增值税（出口退税）”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　４．“收到的除增值税以外的其他税费返还”项目，反映公司收到返还的除增值税以外的其他税费，如收到的消费税、营业税、所得税、教育税附加返还等。本项目可以根据“现金”、“银行存款”、“其他应交款”、“应交税金”等科目的记录分析填列。

　　５．“收到的其他与经营活动有关的现金”项目，反映公司除了上述各项目外，收到的其他与经营活动有关的现金，如捐赠现金收入、罚款收入、流动资产损失中由个人赔偿的现金收入等。收到的其他与经营活动有关的现金项目中如有价值较大的，应单列项目反映。本项目可以根据“营业外收入”、“营业外支出”、“现金”、“银行存款”、“其他应付款”等科目的记录分析填列。

　　６．“购买商品、接受劳务支付的现金”项目，反映公司购买商品、接受劳务实际支付的现金，包括本期购入商品、接受劳务支付的现金，以及本期支付前期购入商品、接受劳务的未付款项和本期预付款项、购买或接受小规模纳税人所销售商品或提供的劳务而支付的增值税。公司购买商品等支付的能够抵扣增值税销项税额的进项税额不包括在本项目内。本期发生的购货退回收到的现金（不含从一般纳税人购入货物退回收到的增值税额）应从本项目内扣除。本项目可以根据“在途物资”、“原材料”、“库存商品”、“应付账款”、“应付票据”、“现金”、“银行存款” 等科目的记录分析填列。

　　７．“经营租赁所支付的现金”项目，反映公司从其他单位经营租入资产支付的租金，包括公司经营租入固定资产支付的租金、租入包装物支付的租金等。不包括融资租赁支付的租金。本项目可以根据“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　８．“支付给职工以及为职工支付的现金”项目，反映公司实际支付给职工，以及为职工支付的现金，包括本期实际支付给职工的工资、奖金、各种津贴和补贴等，以及为职工支付的养老保险、待业保险、补充养老保险、住房公积金、支付给职工的住房困难补助、支付的离退休人员的费用等。不包括支付给在建工程人员的工资。本项目可以根据“现金”、“银行存款”、“管理费用”、“住房周转金”、“应付工资”、“应付福利费”等科目的记录分析填列。

　　９．“支付的增值税款”项目，反映公司购入商品等实际支付的能够抵扣增值税销项增值税额的进项税额，以及销售商品等实际支付的增值税，包括购入材料、商品等实际支付的增值税，销售材料、商品实际支付的增值税。公司购入固定资产支付的增值税，以及购入材料、商品支付的不能抵扣增值税销项税额的进项税额不包括在本项目内。公司从一般纳税人购入货物而发生的购货退回收到的现金中属于增值税额部分，也包括在本项目内。本项目可以根据“应付账款”、“应付票据”、“现金”、 “银行存款”、等科目的记录分析填列。

　　１０．“支付的所得税款”项目，反映公司实际支付的所得税，不包括本期退回的所得税，本期退回的所得税在“收到的除增值税以外的其他税费返还”项目反映。本项目可根据“应交税金——应交所得税”科目的借方发生额分析填列。

　　１１．“支付的除增值税、所得税以外的其他税费”项目，反映公司按规定支付的除增值税、所得税以外的税费，包括本期发生并支付的税费，以及本期支付以前各期发生的税费和预交的税金，如支付的教育费附加、矿产资源补偿费、印花税、房产税、土地使用税、车船使用税、预交的营业税等。不包括实际支付的已计入固定资产价值的固定资产投资方向调节税、耕地占用税等。本项目可以根据“其他应交款”、“待摊费用”、“应交税金”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　１２．“支付的其他与经营活动有关的现金”项目，反映公司除上述各项目外，支付的其他与经营活动有关的现金，如捐赠现金支出、罚款支出、支付的差旅费、业务招待费现金支出、支付的保险费等，支付的其他与经营活动有关的现金项目中如有价值较大的，应单列项目反映。本项目可以根据“管理费用”、“经营费用”、“现金”、“制造费用”、“银行存款”、“营业外支出”、“其他应收款”等科目的记录分析填列。

　　（二）投资活动产生的现金流量

　　１．“收回投资所收到的现金”项目，反映公司出售、转让或到期收回除现金等价物以外的短期投资、长期股权投资而收到的现金，以及收回长期债权投资本金而收到的现金。不包括长期债权投资收回的利息，以及收回的非现金资产。本项目可以根据“短期投资”、“长期股权投资”、“长期债权投资”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　２．“分得股利或利润所收到的现金”项目，反映公司因股权性投资而收到的现金股利，以及从子公司、联营企业和合营企业分回利润收到的现金。不包括股票股利。本项目可以根据“应收股利”、“投资收益”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　３．“取得债券利息收入所收到的现金”项目，反映公司因债权性投资而收到的利息。不包括债权投资收回的本金，债权到期收回的本金在“收回投资所收到的现金”项目中反映。本项目可以根据“短期投资”、“应收利息”、“长期债权投资”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　４．“处置固定资产、无形资产和其他长期资产而收回的现金净额”项目，反映公司处置固定资产、无形资产和其他长期资产收回的现金，扣除所发生的现金支出后的净额。本项目可以根据“固定资产”、“固定资产清理”、“无形资产”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。处置固定资产、无形资产和其他长期资产而收回的现金净额如为负数，应在投资活动的现金流出中单列项目反映。

　　５．“收到的其他与投资活动有关的现金”项目，反映公司除了上述各项以外，收到的其他与投资活动有关的现金。收到的其他与投资活动有关的现金项目中如有价值较大的，应单列项目反映。本项目可以根据“现金”、“银行存款”和其他有关科目的记录分析填列。

　　６．“购建固定资产、无形资产和其他长期资产所支付的现金”项目，反映公司购买、建造固定资产，取得无形资产和其他长期资产支付的现金，不包括为购建固定资产而发生的借款利息资本化的部分，以及融资租入固定资产支付的租赁费，借款利息和融资租入固定资产支付的租赁费，在筹资活动产生的现金流量中单独反映。公司以分期付款方式购建的固定资产，其首次付款支付的现金作为投资活动的现金流出，以后各期支付的现金作为筹资活动的现金流出。本项目可以根据“固定资产”、“无形资产”、“在建工程”、“现金”、“银行存款”、“其他货币资金”等科目的记录分析填列。

　　７．“权益性投资所支付的现金”项目，反映公司进行权益性投资支付的现金，包括公司取得的短期股票投资、长期股权投资支付的现金，以及支付的佣金、手续费等附加费用。公司以非现金的固定资产、商品等进行的权益性投资，在现金流量表的附注中单独反映，不包括在本项目内。本项目可以根据“短期投资”、“长期股权投资”、“现金”、“银行存款” 等科目的记录分析填列。

　　８．“债权性投资所支付的现金”项目，反映公司进行债权投资支付的现金，包括公司购买的除现金等价物以外的短期债券投资和长期债券投资支付的现金，以及支付的佣金、手续费等附加费用。公司取得的除长期债券投资以外的其他债权投资所支付的现金，也在本项目内反映。本项目可以根据“短期投资”、“长期债权投资”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　９．“支付的其他与投资活动有关的现金”项目，反映公司除了上述各项以外，支付的其他与投资活动有关的现金。支付的其他与投资活动有关的现金项目中如有价值较大的，应单列项目反映。本项目可以根据“现金”、“银行存款”和其他有关科目的记录分析填列。

　　（三）筹资活动产生的现金流量

　　１．“吸收权益性投资所收到的现金”项目，反映公司收到的投资者投入的现金，包括以发行股票方式筹集的资金实际收到的股款净额（发行收入减去支付的佣金等发行费用后的净额）。以发行股票方式筹集资金而由公司直接支付的审计、咨询等费用，在“发生筹资费用所支付的现金”项目反映，不从本项目内扣除。本项目可以根据“股本”、“资本公积”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　２．“发行债券所收到的现金”项目，反映公司发行债券实际收到的现金（发行收入减去支付的佣金等发行费用后的净额）。公司自行发行债券支付的发行费用，在“发生筹资费用所支付的现金”项目反映，不从本项目内扣除。本项目可以根据“应付债券”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　３．“借款所收到的现金”项目，反映公司向银行或其他金融机构等借入的资金。本项目可以根据“短期借款”、“长期借款”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　４．“收到的其他与筹资活动有关的现金”项目，反映公司除上述各项目外，收到的其他与筹资活动有关的现金。收到的其他与筹资活动有关的现金项目中如有价值较大的，应单列项目反映。本项目可以根据“现金”、“银行存款”和其他有关科目的记录分析填列。

　　５．“偿还债务所支付的现金”项目，反映公司以现金偿还债务的本金，包括偿还银行或其他金融机构等的借款本金、偿还债券本金等。公司偿还的借款利息、债券利息，不包括在本项目内，在“偿付利息所支付的现金”项目反映。本项目可以根据“短期借款”、“长期借款”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　６．“发生筹资费用所支付的现金”项目，反映公司为筹集长期使用的资金而发生，由公司直接支付的发行股票和债券的费用。公司委托其他单位发行股票或债券，由受托单位直接从发行收入中抵扣的各项发行费用，不在本项目内反映。本项目可以根据有关科目的记录分析填列。

　　７．“分配股利或利润所支付的现金”项目，反映公司实际支付的现金股利，以及支付给其他投资单位的利润。本项目可以根据“应付股利”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　８．“偿付利息所支付的现金”项目，反映公司实际支付的利息，包括支付的借款利息、债券利息等。本项目可以根据“预提费用”、“长期借款”、“财务费用”、“在建工程”、“现金”、“银行存款”等科目的记录分析填列。

　　９．“融资租赁所支付的现金”项目，反映公司融资租入固定产支付的租金。本项目可以根据“长期应付款”、“银行存款”、“现金”等科目的记录分析填列。

　　１０．“减少注册资本所支付的现金”项目，反映公司因减少注册资本而支付的现金。本项目可以根据“股本”、“资本公积”、“盈余公积”、“银行存款”、“现金”等科目的记录分析填列。

　　１１．“支付的其他与筹资活动有关的现金”项目，反映公司除了上述各项外，支付的其他与筹资活动有关的现金。支付的其他与筹资活动有关的现金项目中如有价值较大的，应单列项目反映。本项目可以根据“现金”、“银行存款”及其他有关科目的记录分析填列。

　　１２．“汇率变动对现金的影响”项目，反映公司外币现金流量，按现金流量发生日的汇率或平均汇率折算的人民币金额，与外币现金净额按期末汇率折算的人民币金额之间的差额。

　　六、公司购买（或处置）子公司及其他营业单位产生的现金流量，应在本表有关投资活动的现金流量中单列项目反映。

　　股东权益增减变动表

　　一、本表反映公司年末股东权益增减变动的情况。

　　二、本表各项目应根据“股本”、“资本公积”、“盈余公积”、“利润分配”科目的发生额分配填列。

　　应交增值税明细表

　　一、本表反映公司应交增值税的情况。

　　二、本表“应交增值税”各项目的内容及其填列方法：

　　１．“年初未抵扣数”项目，反映公司年初尚未抵扣的增值税。本项目以“－”号填列。

　　２．“销项税额”项目，反映公司销售货物或提供应税劳务应收取的增值税额。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“销项税额”专栏的记录填列。

　　３．“出口退税”项目，反映公司出口货物退回的增值税款。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“出口退税”专栏的记录填列。

　　４．“进项税额转出”项目，反映公司购进货物、在产品、产成品等发生非正常损失以及其他原因而不应从销项税额中抵扣，按规定转出的进项税额。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“进项税额转出”专栏的记录填列。

　　５．“转出多交增值税”项目，反映公司月份终了转出多交的增值税。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“转出多交增值税”专栏的记录填列。

　　６．“进项税额”项目，反映公司购入货物或接受应税劳务而支付的、准予从销项税额中抵扣的增值税额。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“进项税额”专栏的记录填列。

　　７．“已交税金”项目，反映公司已交纳的增值额。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“已交税金”专栏的记录填列。

　　８．“减免税款”项目，反映公司按规定减免的增值税款。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“减免税款”专栏的记录填列。

　　９．“出口抵减内销产品应纳税额”项目，反映公司按照规定计算的出口货物的进项税额抵减内销产品的应纳税额。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“出口抵减内销产品应纳税额”专栏的记录填列。

　　１０．“转出未交增值税”项目，反映公司月份终了转出未交的增值税。本项目应根据“应交税金——应交增值税”明细科目“转出未交增值税”专栏的记录填列。

　　三、本表“未交增值税”各项目，应根据“应交税金——未交增值税”科目的有关记录填列。

　　利润分配表编制说明

　　一、本表反映公司利润分配的情况和年末未分配利润的结余情况。

　　二、本表“本年实际”栏，根据本年“本年利润”及“利润分配”科目及其所属明细科目的记录分析填列。

　　“上年实际”栏根据上年“利润分配表”填列。如果上年度利润分配表与本年度利润分配表的项目名称和内容不一致，应对上年度报表项目的名称和数字按本年度的规定进行调整，填入本表“上年实际”栏内。

　　三、本表各项目的内容及填列方法：

　　１．“净利润”项目，反映公司实现的净利润。如为净亏损，以“－”号填列。本项目的数字应与“利润表”“本年累计数”栏的“净利润”项目一致。

　　２．“年初未分配利润”项目，反映公司年初未分配的利润，如为未弥补的亏损，以“－”号填列。

　　３．“盈余公积转入”项目，反映公司按规定用盈余公积弥补亏损等转入的数额。

　　４．“提取法定盈余公积”项目和“提取法定公益金”项目，分别反映公司按照规定提取的法定盈余公积和法定公益金。

　　５．“应付优先股股利”项目，反映公司应分配给优先股股东的股利。

　　６．“提取任意盈余公积”项目，反映公司提取的任意盈余公积。

　　７．“应付普通股股利”项目，反映公司应分配给普通股股东的股利。

　　８．“转作股本的普通股股利”项目，反映公司分配给普通股股东的股票股利。

　　四、公司如因以收购本公司股票方式减少注册资本而相应减少的未分配利润，可在本表“年初未分配利润”项目下增设“减：减少注册资本减少的未分配利润”项目反映。

　　分部营业利润和资产表

　　一、本表反映公司各行业、各地区经营业务的收入、成本、费用、税金、营业利润、资产总额以及现金流量的情况。

　　二、本表“项目”栏，应按行业和公司所在的不同地区分类。行业是指工业、商业、施工、运输、旅游、房地产等；地区是指公司所在的省、自治区、直辖市。

　　三、如母公司的会计报表和合并会计报表一并提供时，本表只需在合并会计报表的基础上编制。

　　　　附件一：营业收入确认有关会计处理规定

　　公司应当按照本制度的规定，正确确认营业收入。为便于正确理解和运用制度中有关商品销售、提供劳务等营业收入的确认标准，现对有关营业收入的确认规定如下：

　　一、销售商品

　　（一）商品需要安装和检验的销售，指售出的商品需要经过安装、检验等过程。在这种销售方式下，购买方在接受交货以及安装和检验完毕前一般不应确认营业收入，但如果安装程序比较简单，或检验是为最终确定合同价格而必须进行的程序，则可以在商品发出时，或在商品装运时确认营业收入。

　　（二）附有销售退回条件的商品销售，指购买方依照有关协议有权退货的销售。在这种销售方式下，应在购买方正式接受商品时，或在退货期满时确认营业收入。

　　在上述二种情况下，对于尚未确认营业收入的发出商品，可以设置“发出商品”科目，核算发出商品的实际成本，待实现营业收入，结转营业成本时，再冲减“发出商品”科目所记录的实际成本。

　　（三）委托代销商品，指委托方委托受托方代售商品的销售方式。在这种销售方式下，发出商品时不能确认营业收入，对于尚未确认营业收入发出的委托代销商品，在“委托代销商品”科目核算，待收到受托方的代销清单时再确认营业收入。

　　（四）分期预收款销售，指购买方在商品尚未收到前按合同约定分期付款，销售方在收到最后一次付款时才交货的销售方式。在这种销售方式下，预收的货款作为一项负债，不能确认营业收入，待交付商品时再确认营业收入。

　　（五）订货销售，指已收到全部或部分货款而库存没有现货，需要通过制造等程序才能将商品交付购买方的销售方式。在这种销售方式下，在将商品交付给购买方时确认营业收入的实现，预收的款项确认为一项负债。

　　（六）销售并再购回（非指新旧交换交易），指销售商品的同时，销售方同意日后重新买回这批商品。这种情况实质上是筹措资金或出于其他目的而进行的交易，这种交易不能确认营业收入。

　　在这种销售方式下，公司应当设置“待转库存商品差价”科目，核算公司在附有购回协议的销售方式下，发出商品的实际成本（或进价）与销售价格以及相关税费之间的差额。公司在发出商品时，按实际收到或应收的价款，借记“银行存款”、“应收账款”等科目，按库存商品的实际成本或进价（计划成本或售价），贷记 “库存商品”科目，按增值税销项税额，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目，按其差额，贷记或借记“待转库存商品差价”科目。库存商品采用计划成本或售价核算的公司，还应结转实际成本与计划成本、进价与售价的差异。按规定应交纳的与销售商品相关的除增值税以外的其他税费，借记“待转库存商品差价”科目，贷记“应交税金”“其他应交款”等科目。

　　公司日后重新购回该项商品时，按照专用发票上注明的商品价款，借记“在途物资”、“库存商品”等科目，按专用发票上注明的增值税额，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按实际支付或应支付的金额，贷记“银行存款”、“应付账款” 等科目；同时，将与该购回商品有关的“待转库存商品差价”科目的余额冲减或增加购回商品的成本，借记或贷记“待转库存商品差价”科目，贷记或借记“在途物资”、“库存商品”等科目。

　　在资产负债表上，“待转库存商品差价”科目的余额，应在“其他应付款”项目前增设项目单独反映。“待转库存商品差价”科目期末如为借方余额，以“－”号填列。

　　（七）以旧换新销售，指销售方在销售商品的同时回收与所售商品相同的旧商品。在这种销售方式下，销售的商品按照商品销售的方法确认营业收入，回收的商品作为购进商品处理。

　　（八）分期收款销售，指商品已经交付，货款分期收回的销售方式。在这种销售方式下，应按合同约定的收款日期分期确认营业收入。

　　（九）售后租回，指销售商品的同时，销售方同意日后再租回所售商品。在这种销售方式下，销售商品收入的确认应区分以下情况：

　　如果商品的售价和以后租回该商品的租金均是按公允价值确定的，应按实际售价确认当期营业收入。

　　如果商品售价高于公允价值，应按公允价值确认当期营业收入，将售价与公允价值的差额作为递延收入处理，单独设置“递延损益”科目核算，并分配计入租赁期内的各会计期间。

　　如果商品售价低于公允价值，应按售价确认当期营业收入；但是，如果租回商品的租金低于商品的公允价值，并且能够弥补销售损失，则按公允价值确认当期营业收入；同时，将售价低于公允价值的差额通过“递延损益”科目核算，并按以后各期支付租金的比例在租赁期内分摊。

　　如果商品的售价和公允价值均低于其账面价值，应按实际售价确认当期营业收入。

　　在资产负债表上，“递延损益”科目的期末余额，在“其他应付款”项目前增设项目单独反映，“递延损益”科目期末如为借方余额，以“－”号填列。

　　二、提供劳务

　　（一）安装费收入。如果安装费是与商品销售分开的，则应在设备已经安装，并经购买方验收后才能确认安装收入；如果安装费是商品销售收入的一部分，则应与所销售的商品同时确认收入。

　　（二）商品售价内包括的服务费。如果商品售价包括出售后一定期限（如包用年限）内的可以区分的服务费，作递延收入处理，在规定期限内（如规定的包用年限）确认为收入。公司应单独设置“递延收入”科目，核算销售商品的售价内包括的、应递延确认收入的可区分的服务费。公司销售商品，按实际收到或应收的款项，借记“银行存款”、“应收账款”等科目，按确认的收入，贷记“主营业务收入”等科目，按确认的递延收入，贷记“递延收入”科目，按增值税销项税额，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目；以后各期结转递延收入时，借记“递延收入”科目，贷记“主营业务收入”等科目。

　　在资产负债表上，“递延收入”科目的期末余额，在“其他应付款”项目前增设项目单独反映。

　　（三）定制软件的开发费收入。应在该项软件开发完成后确认收入。

　　　　附件二：建筑安装业务会计处理规定

　　从事建筑安装业务的公司，在执行本制度的基础上，可根据建筑安装业务的实际需要增设有关会计科目，进行相应的会计处理。

　　一、增设会计科目

　　（一）“１２２５周转材料”科目，核算公司库存和在用的各种周转材料的计划成本或实际成本。

　　周转材料是指公司在建筑安装生产过程中能多次使用的材料。如模板、档板、架料及其他周转材料等。

　　本科目应设置以下明细科目：

　　１．在库周转材料；

　　２．在用周转材料；

　　３．周转材料摊销。

　　（二）“１５０７临时设施”科目，核算公司为保证建筑安装工程施工和管理的正常进行而建造的各种临时设施的实际成本。本科目按临时设施种类和使用部门进行明细核算。

　　（三）“１５０８临时设施摊销”科目，核算公司各种临时设施的摊销。

　　（四）“４２０１工程施工”科目，核算公司进行建筑安装工程施工所发生的各项费用支出。

　　（五）“４２０２机械作业”科目，核算公司及其内部独立核算的施工单位、机械站和运输队使用自有施工机械和运输设备进行机械作业（包括机械化施工和运输作业等）所发生的各项费用。本科目应设置以下明细科目：

　　１．承包工程；

　　２．机械作业。

　　在各明细科目下，再按施工机械或运输设备的种类等成本核算对象设置明细账，并按规定的成本项目分设专栏，进行明细核算。

　　公司日常发生的机械作业支出在本科目归集，月份终了，将本月发生的机械作业支出按对象进行分配和结转，结转后本科目应无余额。

　　（六）公司的辅助生产部门为本公司建筑安装工程施工生产材料和提供劳务所发生的各项费用，可在“生产成本——辅助生产成本”科目核算。

　　（七）公司为本公司自行建造或修理固定资产的工程，可将“在建工程”改为“专项工程支出”科目，其核算内容及方法，比照“在建工程”科目的规定处理。

　　二、有关的会计核算

　　（一）周转材料的核算

　　１．公司购入、自制、委托外单位加工完成验收入库的周转材料，比照“原材料”科目的核算方法，并在“周转材料”科目下的“在库周转材料”明细科目中核算。施工现场领用原材料等作周转材料使用时，应将其成本自“原材料”科目转入“周转材料”科目下的“在用周转材料”明细科目。

　　领用的周转材料，按计划成本或实际成本，借记“周转材料——在用周转材料”科目，贷记“周转材料——在库周转材料”科目。根据采用的摊销方法，计算周转材料摊销时，借记“工程施工”等有关科目，贷记“周转材料——周转材料摊销”科目。

　　采用一次摊销办法的周转材料，领用时应将其成本一次全部计入有关成本，借记“工程施工”等科目，贷记“周转材料——在库周转材料”科目。

　　采用计划成本进行周转材料日常核算的公司，于月份终了，分摊应负担的成本差异，借记“工程施工”等有关科目，贷记“材料成本差异”科目（实际成本小于计划成本的差异，用红字登记）。

　　２．公司可根据使用周转材料的具体情况，采取不同的摊销方法：易腐、易糟的周转材料，于领用时一次计入成本、费用；其他周转材料按预计使用期限（或预计使用次数）分期（或分次）摊入成本、费用。也可以根据实际完成的实物工作量和预算定额规定的周转材料消耗定额，计算本月摊销额。

　　３．周转材料报废时，应由负责使用部门填制周转材料报废单，财会部门应根据报废单进行检查核对，并计算报废周转材料的已提摊销和应补提的摊销。报废周转材料按月汇总后，按已提摊销，借记“周转材料——周转材料摊销”科目，按应由过失人赔偿部分，借记“其他应收款”科目，按入库残料价值，借记“原材料”科目，按应补提的摊销额，借记“工程施工”等科目，按报废的周转材料价值，贷记“周转材料——在用周转材料”科目。

　　周转材料的盘盈、盘亏或毁损，通过“待处理财产损溢”科目核算，其相关的财务处理按本制度有关规定办理。

　　（二）临时设施及其摊销的核算

　　１．公司购置临时设施发生的各项支出，借记“临时设施”科目，贷记“银行存款”等科目。需通过建筑安装活动才能完成的临时设施，其支出可先通过“专项工程支出”科目核算，发生费用支出时，借记“专项工程支出”科目，贷记“银行存款”等科目；完成交付使用时，借记“临时设施”科目，贷记“专项工程支出”科目。

　　２．公司各种临时设施应根据使用年限和服务对象合理确定分摊方法，按月摊销。月份终了，按摊销额，借记“工程施工”等有关科目，贷记“临时设施摊销”科目。

　　３．出售、拆除、报废、不需用或不能继续使用的临时设施，通过“固定资产清理”科目核算。盘盈、盘亏的临时设施，比照固定资产盘盈、盘亏进行处理。

　　（三）工程施工的核算

　　１．工程施工费用，包括房屋、建筑物、设备基础等的建筑工程，管道、输电线路、通讯导线等的敷设工程，特殊炉的砌筑工程，金属结构工程，上下水道工程，道路工程，铁路工程，矿山掘进工程，以及生产、动力、起重、运输、传动等各种需要安装设备的装配、装置工程等的施工费用。其中房屋等建筑物工程施工费用，除了包括其本身的施工费用外，还应包括列入房屋工程预算内的暖气、卫生、通风、照明、煤气等设备的价值。设备安装工程的施工费用以及为测定安装工程质量对单个设备进行的试车费用，一般不包括被安装设备本身的价值。

　　２．施工过程中发生的各项费用，应按成本核算对象和成本项目进行归集。成本核算对象可根据本公司施工组织特点、所承包工程实际情况等确定。成本项目一般应包括：（１）人工费；（２）材料费；（３）机械使用费；（４）其他直接费；（５）间接费用（指公司各施工单位，如工程处、施工队、工区等为组织和管理施工生产活动所发生的支出）。其中，属于人工费、材料费、机械使用费、其他直接费等直接成本费用，直接计入有关工程成本，间接费用可先在“工程施工”科目设置“间接费用”明细科目进行核算，月份终了，再按一定分配标准，分配计入有关的工程成本。

　　发生的各项施工生产费用，借记“工程施工”科目，贷记“原材料”、“应付工资”、“银行存款”等科目。

　　结转工程施工成本，借记“主营业务成本”科目，贷记“工程施工”科目。

　　（四）机械作业的核算

　　１．公司内部独立核算的机械施工、运输单位使用自有施工机械或运输设备进行机械作业所发生的各项费用，应按成本核算对象和成本项目进行归集。

　　成本核算对象一般应以施工机械或运输设备的种类确定。

　　成本项目一般分为：人工费、燃料及动力费、折旧及修理费、其他直接费、间接费用（为组织和管理机械作业生产所发生的费用）。

　　２．发生的机械作业支出，借记“机械作业”科目，贷记“原材料”、“应付工资”、“累计折旧”等科目。月份终了，分别不同情况进行分配和结转：

　　（１）公司及其内部独立核算的施工单位、机械站和运输队为本单位承包的工程进行机械化施工和运输作业的成本，应转入承包工程的成本，借记“工程施工”科目，贷记“机械作业”科目。

　　（２）对外单位、本公司其他内部独立核算单位以及专项工程等提供机械作业（包括运输设备）的成本，借记“其他业务支出”、“专项工程支出”等科目，贷记“机械作业”科目。

　　（五）建筑安装业务收入和费用的确认

　　建筑安装工程，应按完成合同法或完工百分比法确认营业收入和费用。在采用完工百分比法时，应以工程合同的总收入、工程的完成程度能够可靠地确定，与交易相关的价款能够流入，与合同相关的价款能够收回，已经发生的成本和为完成工程将要发生的成本能够可靠地计量为前提。对根据合同规定已完成的工程进度和尚未完成的工程量，如预计可能发生亏损的，应当计提亏损准备。

　　三、会计报表

　　在“资产负债表”上，“周转材料”、“工程施工”科目的期末余额，应包括在“存货”项目内，其中，“工程施工”项目及其备抵项目“工程亏损准备”还应单独反映；“临时设施”科目的余额扣除“临时设施摊销”科目余额后的净额，在“其他长期资产”项目下设置“临时设施净值”项目反映。

　　　　附件三：房地产开发业务会计处理规定

　　从事房地产开发业务的公司，在执行本制度的基础上，可根据房地产开发业务的实际需要增设有关会计科目，进行相应的会计处理。

　　一、增设会计科目

　　（一）“１２４２库存设备”科目，核算公司用于开发工程的库存各种设备的实际成本。

　　本科目应按设备的存放地点和设备的类别、名称等设置有数量有金额的明细账进行明细核算。

　　（二）“１２８５开发产品”科目，核算公司已完工的开发产品的实际成本。包括土地、房屋、配套设施和代建工程等。

　　开发产品是指公司已经完成全部开发过程，并已验收合格合乎设计标准，可以按照合同规定的条件移交购货单位，或者可以作为商品对外销售的产品。

　　本科目应按开发产品的种类，如土地、房屋、配套设施和代建工程等设置明细科目，并在明细科目下，按成本核算对象设置账页进行明细核算。

　　（三）“１２９２分期收款开发产品”科目，核算公司以分期收款方式销售开发产品的实际成本。

　　本科目应按销售对象设置明细账，详细记录分期收款开发产品的面积、售价、成本、已收取价款和尚未收取的价款等有关资料。

　　（四）“１２９５出租开发产品”科目，核算公司开发完成，用于出租经营的土地和房屋的实际成本。本科目应设置以下明细科目：

　　１．出租产品；

　　２．出租产品摊销。

　　在各明细科目下，再根据出租产品的具体情况，按出租产品的类别进行明细核算，建立“出租产品卡片”，详细记录出租产品的座落地点、结构、层次、面积、租金单价等情况。

　　（五）“１２９６周转房”科目，核算公司安置拆迁居民周转使用的房屋的实际成本。本科目应设置以下明细科目：

　　１．在用周转房；

　　２．周转房摊销。

　　在各明细科目下，再根据周转房的具体情况，按周转房栋号（或楼层、房间号）进行明细核算，并建立“周转房卡片”，详细记录周转房座落地点、结构、层次、面积、租金单价等情况。

　　（六）“４３０１开发成本”科目，核算公司在土地、房屋、配套设施和代建工程的开发过程中所发生的各项费用。公司对出租房进行装饰及增补室内设施而发生的出租房工程支出，也在本科目核算。出租开发产品经营业务中发生的按月计提的出租开发产品摊销等，不通过本科目核算。

　　本科目应按开发成本的种类，如“土地开发”、“房屋开发”、“配套设施开发”和“代建工程开发”等设置明细账，按成本核算对象和成本项目进行明细核算。

　　（七）“４３０２开发间接费用”科目，核算公司内部独立核算单位为开发产品而发生的各项间接费用，包括工资、福利费、折旧费、修理费、办公费、水电费、劳动保护费、周转房摊销等。

　　本科目应按企业内部不同的单位、部门设置明细账。

　　（八）公司为本公司自行建造或修理的工程，可将“在建工程”科目改为“专项工程支出”科目，其核算内容及方法，比照“在建工程”科目的规定进行处理。

　　二、有关的会计核算

　　（一）库存设备的核算

　　公司购入并已验收入库的设备，借记“库存设备”科目，贷记“在途物资”等科目；设备出库交付安装时，借记“开发成本”科目，贷记“库存设备”科目。

　　库存设备发生的盘盈、盘亏或毁损，比照原材料的盘盈、盘亏或毁损进行处理。

　　（二）开发产品的核算

　　１．公司开发的产品，应于竣工验收时，按实际成本，借记“开发产品”科目，贷记“开发成本”科目。

　　期末，应结转对外转让、销售开发产品的实际成本，结转时，借记“主营业务成本”科目，贷记“开发产品”科目。

　　２．公司将开发的土地和房屋用于出租经营和将开发的房屋安置拆迁居民周转使用，应于签定合同、协议并移交使用时，将土地和房屋的实际成本，自“开发产品”科目转入“出租开发产品”、“周转房”科目，借记“出租开发产品”、“周转房”科目，贷记“开发产品——土地（或房屋）”科目。

　　３．公司将开发的营业性配套设施，用于（本公司）从事第三产业经营用房，应视同自用固定资产进行处理，并将营业性配套设施的实际成本，自“开发产品”科目转入“固定资产”科目，借记“固定资产”科目，贷记“开发产品——配套设施”科目；转作经营用房的营业性配套设施按规定应交纳的营业税等，应借记“固定资产”科目，贷记“应交税金”科目。

　　４．对于已经交付使用或办理销售和结转等手续，而产权尚未移交出去的开发产品，如商品房、安置房和配套设施等，应由公司设置“代管房产备查簿”，进行实物管理。公司在代管房产过程中取得的收入和发生的各项支出，应作为“其他业务收入”和“其他业务支出”处理，不在 “开发产品”科目核算。

　　（三）分期收款开发产品的核算

　　１．公司将开发产品移交购买单位（或个人）并办妥分期收款销售合同时，应将商品房等开发产品的实际成本，自“开发产品”科目转入“分期收款开发产品”科目，借记“分期收款开发产品”科目，贷记“开发产品”科目。

　　２．公司按合同规定的期限收取销售价款或确认应收账款时（包括第一次收款），借记“银行存款”、“应收账款”科目，贷记“主营业务收入”科目；同时，按开发产品全部销售成本占全部销售收入的比率计算本期应结转的销售成本，借记“主营业务成本”科目，贷记“分期收款开发产品”科目。

　　（四）出租开发产品的核算

　　１．公司开发完成用于出租的土地和房屋，应于签订出租合同、协议后，按土地和房屋的实际成本，借记“出租开发产品——出租产品”科目，贷记“开发产品”科目。

　　２．按月计提出租产品摊销时，借记“主营业务成本”科目，贷记“出租开发产品——出租产品摊销”科目；发生的维修费用，借记“主营业务成本”科目，贷记 “银行存款”等科目，发生的修理费用，如果数额较大，可先在“待摊费用”或“长期待摊费用”科目核算，再分次摊入“主营业务成本”科目。

　　３．公司改变出租产品用途，将其作为商品对外销售，应于销售实现时，按售价，借记“银行存款”、“应收账款”科目，贷记“主营业务收入”科目；同时，按出租产品摊余价值，借记“主营业务成本”科目，按出租产品累计摊销，借记“出租开发产品——出租产品摊销”科目，按出租产品原价，贷记“出租开发产品——出租产品”科目。

　　（五）周转房的核算

　　１．公司开发完成用于安置拆迁居民周转使用的周转房，以及搭建的用于安置拆迁居民周转使用的临时性简易房屋，应于建成交付使用时，按房屋的实际成本，借记“周转房——在用周转房”科目，贷记“开发产品——房屋”科目。

　　２．公司开发完成的商品房，在尚未销售以前，用于安置拆迁居民周转使用，应于投入使用时，将其实际成本自“开发产品”科目转入“周转房”科目，借记“周转房”科目（在用周转房），贷记“开发产品——房屋”科目。

　　３．公司按月计提周转房摊销时，借记“开发成本”、“开发间接费用”等科目，贷记“周转房——周转房摊销”科目；发生的维修费用，借记“开发成本”、 “开发间接费用”等科目，贷记“银行存款”等科目。发生的修理费用，如果数额较大，先转入“待摊费用”或“长期待摊费用”科目，然后分次摊入有关成本费用科目。

　　４．公司改变周转房用途，将其作为商品房对外销售，按售价，借记“银行存款”、“应收账款”科目。贷记“主营业务收入”科目；同时，按周转房摊余价值，借记“主营业务成本”科目，按周转房累计摊销，借记“周转房——周转房摊销”科目，按周转房原价，贷记“周转房——在用周转房”科目。

　　（六）开发成本的核算

　　１．公司在开发产品过程中发生的土地征用及拆迁补偿费、前期工程费、基础设施费和建筑安装工程费等，属于直接费用，直接计入“开发成本”科目（有关成本核算对象的成本项目中）；应由开发产品成本负担的间接费用，应先在“开发间接费用”科目进行归集，月份终了，再按一定的分配标准分配计入有关的开发产品成本。

　　２．公司开发的土地、房屋、配套设施和代建工程等，采用出包方式的，应根据承包单位提出的“工程价款结算账单”承付工程款，计入“开发成本”科目（有关成本核算对象的成本项目中），借记“开发成本”科目，贷记“应付账款——应付工程款”科目。采用自营方式的，发生的各项费用，直接计入“开发成本”科目（有关成本核算对象的成本项目中），借记“开发成本”科目，贷记“原材料”、“银行存款”等科目。

　　在房地产开发过程中领用的设备，附属于工程实体的，应根据附属对象，于设备发出交付安装时，按其实际成本，借记“开发成本”科目，贷记“库存设备”科目。

　　应由商品房等开发产品负担的费用，如不能有偿转让的公共配套设施等，应在结转商品房等开发产品销售成本时预提，预提时，借记“开发成本”科目，贷记“预提费用”科目。预提数与实际支出数的差额，增加或减少有关开发产品成本。

　　公司为开发房地产而借入的资金所发生的利息等借款费用，在开发产品销售之前，计入开发成本或开发产品成本。

　　３．已经开发完成并验收合格的土地、房屋、配套设施和代建工程，在月份终了，应及时进行成本结转。结转成本时，按实际成本，借记“开发产品”科目，贷记“开发成本”科目。

　　对出租房屋进行装饰及增补室内设施工程完工，应及时结转工程成本，借记“出租开发产品”科目，贷记“开发成本”科目。

　　（七）开发间接费用的核算

　　公司发生的各项间接费用，借记“开发间接费用”科目，贷记“应付工资”、“应付福利费”、“累计折旧”、“周转房”等科目。

　　开发间接费用应按公司成本核算办法的规定，分配计入有关的成本核算对象，借记“开发成本”科目，贷记“开发间接费用”科目。

　　（八）房地产开发业务收入的确认

　　公司应按本制度规定的商品销售收入确认的原则和方法，确认相关房地产业务的营业收入，在满足以下条件的情况下也可采用完工百分比法确认房地产开发业务的营业收入：（１）有建造合同，并且合同是不可取消的；（２）买方累计付款超过销售价格的一定比例（一般为５０％）；（３）其余应收款项能够收回；（４）开发项目的完成程度能够可靠地确定。采用完工百分比法时，营业收入应随开发项目的完工程度逐期确认。

　　三、会计报表

　　在“资产负债表”中，“库存设备”、“开发产品”、“分期收款开发产品”、“出租开发产品”、“周转房”、“开发成本”科目的期末余额包括在“存货”项目内。

　　　　附件四：商品期货业务会计处理规定

　　公司从事商品期货业务，应在执行本制度的基础上，根据期货业务的需要增设有关会计科目，并进行相应的会计处理。

　　一、增设会计科目

　　（一）“１１５１期货保证金”科目，核算公司向期货交易所或期货经纪机构划出和追加的用于办理期货业务的保证金。

　　（二）“５２０２期货损益”科目，核算公司在办理期货业务过程中所发生的手续费、平仓盈亏和会员资格变动损益。

　　（三）在“长期股权投资”科目中设置“期货会员资格投资”明细科目，核算公司为取得会员资格而以交纳会员资格费的形式对期货交易所的投资。

　　（四）“１１５２应收席位费”科目，核算公司为取得基本席位之外的席位而交纳的席位占用费。

　　（五）在“其他应付款”科目中设置“质押保证金”明细科目，核算公司用质押品换取的期货保证金。

　　（六）在“管理费用”科目中设置“期货年会费”明细科目，核算有会员资格的公司向期货交易所交纳的年会费。

　　二、有关的会计核算

　　（一）期货投资和交纳席位占用费

　　１．公司为取得期货交易所会员资格而交纳会员资格费，按实际支付的款项，借记“长期股权投资——期货会员资格投资”科目，贷记“银行存款”科目。

　　２．公司申请退会、转让或被取消会员资格，按实际收到的转让收入或期货交易所实际退还的会员资格费，借记“银行存款”科目，按期货会员资格投资的账面价值，贷记“长期股权投资——期货会员资格投资”科目，按其差额，借（或贷）记“期货损益”科目。

　　３．公司为取得基本席位之外的席位而交纳的席位占用费，借记“应收席位费”科目，贷记“银行存款”科目；如退还席位，收到期货交易所退还的席位占用费，作相反会计分录。

　　（二）缴存期货保证金

　　１．公司划出和追加的保证金，借记“期货保证金”科目，贷记“银行存款”科目；划回的保证金，作相反会计分录。

　　２．公司为取得保证金而向期货交易所或期货经纪机构提交质押品，按期货交易所或期货经纪机构实际划入的保证金款项，借记“期货保证金”科目，贷记“其他应付款——质押保证金”科目；收到退还的质押品，借记“其他应付款——质押保证金”科目，贷记“期货保证金”科目。

　　公司到期不能及时追加保证金，期货交易所或期货经纪机构处置质押品时，应分别不同情况进行处理：如质押品为国债，按期货交易所或期货经纪机构原划入的保证金款项，借记“其他应付款——质押保证金”科目，按处置收入与原划入保证金的差额，借记“期货保证金”科目，按质押品的账面价值，贷记“长期债权投资”、“短期投资”科目，按质押品的账面价值与处置收入的差额，贷（或借）记“投资收益”科目。如质押品为仓单，按期货交易所或期货经纪机构原划入的保证金款项，借记“其他应付款——质押保证金”科目，按处置收入和增值税额与原划入保证金的差额，借记“期货保证金”科目，按处置收入的金额和增值税专用发票上注明的增值税额，贷记“主营业务收入”、“其他业务收入”、“应交税金——应交增值税（销项税额）”等科目；同时，按质押品的账面价值，借记“主营业务成本”、“其他业务支出”等科目，贷记“原材料”、“在途物资”等科目。

　　３．收到划转的期货保证金存款利息，借记“期货保证金”科目，贷记“财务费用”科目。

　　（三）对冲平仓

　　期货合约平仓了结时，公司应根据期货交易所或期货经纪机构的结算单据列明的盈亏金额入账，对实现的平仓盈利，借记“期货保证金”科目，贷记“期货损益”科目；实现的平仓亏损，作相反会计分录。

　　强制平仓的会计处理与上述规定相同。

　　（四）实物交割

　　１．对进入实物交割期的合约，应根据期货交易所或期货经纪机构资金结算及有关单据，先按结算价对冲平仓，按上述规定进行处理。

　　２．公司在实物交割期被确认为买方的，根据收到的增值税专用发票，按发票上记载的应计入采购成本的金额，借记“原材料”、“在途物资”等科目，按专用发票上注明的增值税额，借记“应交税金——应交增值税（进项税额）”科目，按交割货款的金额，贷记“期货保证金”科目。

　　公司在实物交割期被确认为卖方的，按期货交易所单据列明的交割货款金额，借记“期货保证金”等科目，按实现的销售收入，贷记“主营业务收入”等科目，按应收取的增值税额，贷记“应交税金——应交增值税（销项税额）”科目。

　　３．在实物交割过程中，因对方出现质量、数量等方面的违约行为而收取的违约罚款收入，借记“期货保证金”科目，贷记“营业外收入”科目；如为本公司责任，应向对方交纳的违约罚款支出，借记“营业外支出”科目，贷记“期货保证金”科目。

　　（五）支付交易手续费和年会费

　　１．公司向期货交易所或期货经纪机构支付手续费，按结算单列明的金额，借记“期货损益”科目，贷记“期货保证金”科目。

　　公司按期交纳年会费，借记“管理费用——期货年会费”科目，贷记“期货保证金”科目。

　　２．公司因违规被处以罚款的，按实际支付的罚款金额扣除应由责任人承担的部分，借记“营业外支出”科目，按应由责任人承担的部分，借记“其他应收款”科目，按实际支付的金额，贷记“期货保证金”科目。

　　三、会计报表

　　（一）资产负债表

　　１．在“其他应收款”项目上设置“期货保证金”和“应收席位费”项目，分别反映公司在期货交易所或期货经纪机构的保证金余额和公司为取得基本席位之外的席位而交纳的席位占用费。这两个项目应分别根据“期货保证金”科目的期末余额和“应收席位费”科目的期末余额填列。

　　２．在资产负债表附注中增设以下项目：

　　（１）“期货会员资格投资＿＿＿＿元”项目，反映公司以交纳会员资格费的形式对期货交易所的投资。本项目根据“长期股权投资——期货会员资格投资”科目的期末余额填列。

　　（２）“持仓合约的浮动盈利＿＿＿＿元”（亏损用“－”号表示）项目，反映公司持仓合约在资产负债表日按结算价计算的浮动盈利额或亏损额。

　　（３）“提交的质押品的账面价值＿＿＿＿元”项目，反映公司向期货交易所或期货经纪机构提交的质押品的账面价值。

　　（二）利润表

　　在“投资收益”项目下设置“期货收益”项目（损失以“－”号填列），反映公司进行期货业务实现的损益。本项目根据“期货损益”科目的发生额分析填列。

　　（三）现金流量表

　　公司从事商品期货业务所发生的现金流入和流出，在现金流量表中的“投资活动产生的现金流量”有关项目内或单列项目反映。

　　公司年度内申请退会、转让或被取消会员资格而收回的会员资格投资，包括在本表“收回投资所收到的现金”项目内；年度内为取得会员资格以交纳会员资格费的形式对期货交易所形成的投资，包括在本表“权益性投资所支付的现金”项目内；公司以现金划出和追加的保证金、收回的保证金现金，在“投资流动产生的现金流量”中单列项目反映。

　　　　附件五：主要会计事项分录举例

　　目　录

　　一、流动资产

　　　　（一）货币资金

　　　　（二）短期投资

　　　　（三）存货

　　二、长期投资

　　　　（一）长期股权投资

　　　　（二）长期债权投资

　　三、固定资产

　　　　（一）固定资产增减

　　　　（二）固定资产折旧

　　　　（三）固定资产清理

　　　　（四）在建工程

　　四、无形资产、开办费和长期待摊费用

　　五、待处理财产损溢

　　　　（一）待处理财产收益

　　　　（二）待处理财产损失

　　六、结算资金

　　　　（一）应收、应付票据

　　　　（二）应收、应付账款

　　　　（三）预付、预收账款

　　　　（四）代销商品款

　　　　（五）应收、应付股利

　　　　（六）应收利息

　　　　（七）应收补贴款

　　　　（八）其他应收、应付账款

　　　　（九）应交税金

　　　　（十）其他应交款

　　七、负债

　　　　（一）短期借款

　　　　（二）应付工资

　　　　（三）应付福利费

　　　　（四）长期借款

　　　　（五）应付债券

　　　　（六）长期应付款

　　　　（七）递延税款

　　　　（八）住房周转金

　　八、成本和费用

　　　　（一）生产成本

　　　　（二）折扣与折让

　　　　（三）主营业务成本

　　　　（四）主营业务税金及附加

　　　　（五）其他业务支出

　　　　（六）存货跌价损失

　　　　（七）营业费用

　　　　（八）管理费用

　　　　（九）财务费用

　　　　（十）营业外支出

　　　　（十一）所得税

　　九、营业收入

　　　　（一）主营业务收入

　　　　（二）其他业务收入

　　　　（三）投资收益

　　　　（四）补贴收入

　　　　（五）营业外收入

　　十、利润和利润分配

　　　　（一）营业利润（或亏损）的结转

　　　　（二）利润分配

　　　　（三）结转全年利润（或亏损）

　　　　（四）以前年度损益调整

　　十一、股东权益

　　　　（一）股本

　　　　（二）资本公积

　　　　（三）盈余公积

　　一、流动资产

　　（一）货币资金

　　１．收到股东交来现金股款

　　借：银行存款

　　　　贷：股本

　　　　　　资本公积

　　２．收到主营业务收入

　　借：银行存款

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　３．收到应收款项

　　借：银行存款

　　　　贷：应收账款

　　　　　　应收票据

　　４．收到银行存款利息

　　借：银行存款

　　　　贷：财务费用

　　５．收回备用金和其他应收暂付款项

　　借：银行存款

　　　　贷：其他应收款

　　６．收到供应单位因不履行合同而赔偿损失的赔款

　　借：银行存款

　　　　贷：营业外收入

　　７．将款项汇往采购地开立采购专户

　　借：其他货币资金——外埠存款

　　　　贷：银行存款

　　８．将款项存入银行以取得银行汇票、银行本票和信用卡

　　借：其他货币资金——银行汇票

　　　　　　　　　　——银行本票

　　　　　　　　　　——信用卡

　　　　贷：银行存款

　　９．向银行申请开立信用证，交纳保证金

　　借：其他货币资金——信用证保证金

　　　　贷：银行存款

　　１０．将外埠存款、银行汇票、银行本票存款的未用余额转回结算户

　　借：银行存款

　　　　贷：其他货币资金——外埠存款

　　　　　　　　　　　　——银行汇票

　　　　　　　　　　　　——银行本票

　　１１．交纳税金

　　借：应交税金

　　　　贷：银行存款

　　１２．交纳其他应交款项

　　借：其他应交款

　　　　贷：银行存款

　　１３．支付购入材料的买价和运杂费

　　借：在途物资

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　　　　　其他货币资金

　　１４．支付供应单位各种款项

　　借：应付账款

　　　　应付票据

　　　　贷：银行存款

　　１５．支付委托外单位加工物资的加工费和运杂费

　　借：委托加工物资

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：银行存款

　　１６．支付外购动力费

　　借：应付账款

　　　　贷：银行存款

　　１７．支付职工工资

　　借：应付工资

　　　　贷：现金

　　１８．购入不需要安装的固定资产

　　借：固定资产

　　　　贷：银行存款

　　１９．购入工程用物资

　　借：工程物资

　　　　贷：银行存款

　　２０．预支职工差旅费

　　借：其他应收款

　　　　贷：现金

　　２１．拨付和补充备用金

　　借：其他应收款

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　２２．支付待领工资、暂存款和其他应付款项

　　借：其他应付款

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　２３．支付各项费用

　　借：生产成本

　　　　制造费用

　　　　管理费用

　　　　营业费用

　　　　财务费用

　　　　营业外支出

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　２４．发放现金股利

　　借：应付股利

　　　　贷：现金

　　２５．按法定程序报经批准减少注册资本的，在实际发还股款或收购股票时

　　借：股本等

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　（二）短期投资

　　１．购入的各种股票、债券，按照实际支付的价款

　　借：短期投资

　　　　贷：银行存款

　　２．购买的股票、债券，如果实际支付的款项中包括已宣告发放、但未领取的现金股利或利息

　　借：短期投资（实际支付的价款扣除已宣告发放的现金股利

　　　　　　　　　或利息）

　　　　应收股利（应领取的现金股利）

　　　　应收利息

　　　　贷：银行存款（实际支付的价款）

　　３．被投资单位宣告发放现金股利

　　借：应收股利

　　　　贷：投资收益

　　４．收到发放的现金股利或利息

　　借：银行存款

　　　　贷：应收股利

　　　　　　应收利息

　　　　　　投资收益

　　５．出售股票、债券或到期收回债券

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　投资收益（实际收到的金额小于成本和未领取的现金股

　　　　　　　　　利、利息）

　　　　贷：短期投资（实际成本）

　　　　　　应收股利（未领取的股利）

　　　　　　应收利息（未领取的利息）

　　　　　　投资收益（实际收到的金额大于成本和未领取的现

　　　　　　　　　　　金股利、利息）

　　６．公司除股票和债券以外的其他短期投资

　　借：短期投资

　　　　贷：银行存款

　　７．中期期末或年度终了，应将股票、债券等短期投资的市价与其成本进行比较，市价低于成本

　　借：投资收益

　　　　贷：短期投资跌价准备

　　如短期投资的市价以后又回升

　　借：短期投资跌价准备

　　　　贷：投资收益

　　（三）存货

　　１．购入物资

　　（１）购入物资在支付货款和运杂费时物资尚未验收入库

　　借：在途物资

　　　　营业费用

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：银行存款

　　（２）购入物资在开出、承兑的商业汇票时物资尚未验收入库

　　借：在途物资

　　　　营业费用

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付票据

　　２．物资到达验收入库

　　借：原材料

　　　　库存商品

　　　　贷：在途物资

　　３．购入的物资已经到达，但尚未支付货款和运杂费或尚未开出、承兑商业汇票

　　借：原材料

　　　　库存商品

　　　　营业费用

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款

　　４．购入物资验收入库，同时拨款或开出、承兑商业汇票

　　借：原材料

　　　　库存商品

　　　　营业费用

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应付账款

　　　　　　应付票据

　　５．小规模纳税人购入物资

　　借：在途物资

　　　　营业费用

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应付账款

　　　　　　应付票据

　　６．自制、委托外单位加工完成并已验收入库的材料

　　借：原材料

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　　　　　——应交消费税

　　　　贷：生产成本

　　　　　　委托加工物资

　　　　　　应付账款

　　７．股东投入的原材料

　　借：原材料（评估确认的价值）

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：股本（按其在股本中所占的份额）

　　　　　　资本公积

　　８．接受捐赠的原材料

　　借：原材料（按照捐赠实物的发票、报关单、有关协议以及

　　　　　　　　同类实物的市场价格）

　　　　贷：资本公积

　　９．领用原材料

　　借：生产成本

　　　　制造费用

　　　　营业费用

　　　　管理费用

　　　　贷：原材料

　　１０．在建工程、福利部门领用原材料

　　借：在建工程

　　　　应付福利费

　　　　贷：原材料

　　　　　　应交税金——应交增值税（进项税额转出）

　　１１．出售原材料

　　借：银行存款

　　　　贷：其他业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　同时，结转成本

　　借：其他业务支出

　　　　贷：原材料

　　１２．公司购入、自制、委托外单位加工完成验收入库的包装物，比照“原材料”科目的方法进行核算

　　１３．生产领用包装物

　　借：生产成本

　　　　贷：包装物

　　１４．随同商品出售但不单独计价的包装物

　　借：营业费用

　　　　贷：包装物

　　１５．随同商品出售并单独计价的包装物

　　借：其他业务支出

　　　　贷：包装物

　　１６．出租、出借包装物，第一次领用并结转成本时

　　借：其他业务支出（出租包装物）

　　　　营业费用（出借包装物）

　　　　贷：包装物

　　１７．收到出租包装物的租金

　　借：现金

　　　　银行存款

　　　　贷：其他业务收入

　　１８．收到出租、出借包装物的押金

　　借：现金

　　　　银行存款

　　　　贷：其他应付款

　　１９．逾期未退包装物没收的押金

　　借：其他应付款

　　　　贷：其他业务收入

　　２０．逾期未退包装物没收的加收的押金

　　借：其他应付款

　　　　贷：营业外收入

　　　　　　应交税金

　　２１．出租、出借包装物报废

　　借：原材料（残料价值）

　　　　贷：其他业务支出（出租包装物）

　　　　　　营业费用（出借包装物）

　　２２．公司购入、自制、委托外单位加工完成验收入库的低值易耗品，比照“原材料”科目的方法进行核算

　　２３．一次摊销的低值易耗品，领用时

　　借：有关科目

　　　　贷：低值易耗品

　　报废时，残料价值冲减有关的成本费用

　　借：原材料（残料价值）

　　　　贷：有关科目

　　２４．分次摊销的低值易耗品，领用时

　　借：待摊费用

　　　　长期待摊费用

　　　　贷：低值易耗品

　　摊销时

　　借：有关科目

　　　　贷：待摊费用

　　　　　　长期待摊费用

　　报废时，残料价值冲减有关的成本费用

　　借：原材料（残料价值）

　　　　贷：有关科目

　　２５．购入或生产完成以及委托外单位加工完成并已验收入库的商品

　　借：库存商品

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：有关科目

　　２６．销售发出商品

　　借：应收账款

　　　　应收票据

　　　　银行存款

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　其他业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　期末结转成本

　　借：主营业务成本

　　　　其他业务支出

　　　　贷：库存商品

　　２７．发给外单位加工物资

　　借：委托加工物资（按实际成本）

　　　　贷：原材料

　　　　　　库存商品

　　支付加工费用、应负担的运杂费等

　　借：委托加工物资

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：银行存款

　　需要交纳消费税的委托加工物资，收回后直接用于销售的，应将受托方代收代交的消费税计入委托加工物资成本

　　借：委托加工物资

　　　　贷：应付账款

　　　　　　银行存款

　　收回后用于连续生产应税消费品，按规定准予抵扣的，应接受托方代收代交的消费税

　　借：应交税金——应交消费税

　　　　贷：应付账款

　　　　　　银行存款

　　收到加工完成验收入库的物资和剩余的物资

　　借：原材料

　　　　库存商品

　　　　贷：委托加工物资

　　２８．将委托代销的商品发交受托代销单位

　　借：委托代销商品（按实际成本）

　　　　贷：库存商品

　　按委托代销商品应收取的增值税

　　借：应收账款——应收销项税额

　　　　贷：应交税金——应交增值税（销项税额）

　　２９．收到代销单位报来的代销清单

　　借：应收账款——××代销单位

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　其他业务收入

　　　　　　应收账款——应收销项税额

　　计算代销手续费

　　借：营业费用——代销手续费

　　　　贷：应收账款——××代销单位

　　同时，结转代销商品成本

　　借：主营业务成本

　　　　其他业务支出

　　　　贷：委托代销商品

　　收到代销单位汇来货款净额

　　借：银行存款

　　　　贷：应收账款——××代销单位

　　３０．收到受托代销商品

　　采用进价核算的

　　借：受托代销商品（按接收价）

　　　　贷：代销商品款

　　借：应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款——应付进项税额

　　采用售价核算的

　　借：受托代销商品（售价）

　　　　贷：代销商品款（接收价）

　　　　　　商品成本差异（售价与接收价的差额）

　　借：应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款——应付进项税额

　　３１．采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品

　　借：银行存款

　　　　应收账款

　　　　贷：应交税金——应交增值税（销项税额）

　　　　　　应付账款——××委托代销单位

　　同时，

　　借：代销商品款

　　　　商品成本差异

　　　　贷：受托代销商品

　　３２．计算代销手续费等收入

　　借：应付账款——××委托代销单位

　　　　贷：其他业务收入

　　３３．支付给委托单位的代销款

　　借：应付账款——××委托代销单位

　　　　　　　　——应付进项税额

　　　　贷：银行存款

　　３４．不采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品

　　借：银行存款

　　　　应收账款

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　其他业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　结转成本

　　借：主营业务成本（接收价或售价）

　　　　其他业务支出

　　　　贷：受托代销商品

　　同时，

　　借：代销商品款

　　　　贷：应付账款——××委托代销单位

　　支付给委托单位的代销款

　　借：应付账款——××委托代销单位

　　　　　　　　——应付进项税额

　　　　贷：银行存款

　　３５．提取存货跌价准备

　　借：存货跌价损失（可变现净值低于成本的差额）

　　　　贷：存货跌价准备

　　已计提跌价准备的存货的价值以后又得以恢复，应按恢复增加的数额

　　借：存货跌价准备

　　　　贷：存货跌价损失

　　３６．采用分期收款销售方式发出商品

　　借：分期收款发出商品

　　　　贷：库存商品

　　每期销售实现时

　　借：应收账款

　　　　银行存款

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　结转成本

　　借：主营业务成本

　　　　贷：分期收款发出商品

　　３７．发生各项待摊费用

　　借：待摊费用

　　　　贷：银行存款

　　　　　　低值易耗品

　　　　　　包装物

　　分期摊销时

　　借：制造费用

　　　　营业费用

　　　　管理费用

　　　　贷：待摊费用

　　二、长期投资

　　（一）长期股权投资

　　１．认购股票付款

　　借：长期股权投资——股票投资（投资成本）（实际支付的

　　　　　　　　　　　　价款）

　　　　贷：银行存款

　　实际支付的价款中含有已宣告发放但未领取的现金股利

　　借：长期股权投资——股票投资（投资成本）（实际支付的

　　　　　　　　　　　　价款扣除已宣告发放的现金股利）

　　　　应收股利

　　　　贷：银行存款

　　２．采用成本法核算的公司，被投资单位宣告发放现金股利

　　借：应收股利

　　　　贷：投资收益

　　３．采用权益法核算的公司，中期期末或年度终了按应分享的被投资单位实现的净利润的份额

　　借：长期股权投资——股票投资（损益调整）

　　　　贷：投资收益

　　被投资单位宣告发放的现金股利

　　借：应收股利

　　　　贷：长期股权投资——股票投资（损益调整）

　　被投资单位发生净亏损，公司按应分担的份额

　　借：投资收益

　　　　贷：长期股权投资——股票投资（损益调整）

　　４．收到发放的现金股利

　　借：银行存款

　　　　贷：应收股利

　　５．采用权益法核算的公司，长期股权投资取得时的成本小于其在被投资单位所有者权益中所占的份额

　　借：长期股权投资——股票投资（投资成本）

　　　　贷：长期股权投资——股权投资差额

　　　　　　银行存款（实际支付价款）

　　长期股权投资取得时的成本大于其在被投资单位所有者权益中所占的份额

　　借：长期股权投资——股票投资（投资成本）

　　　　长期股权投资——股权投资差额

　　　　贷：银行存款（实际支付价款）

　　长期股权投资取得时的成本与其在被投资单位所有者权益中所占份额的差额，按期摊销

　　借：长期股权投资——股权投资差额

　　　　贷：投资收益

　　或：借：投资收益

　　　　　　贷：长期股权投资——股权投资差额

　　６．出售或收回股票

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　投资收益（实际收到的金额小于账面价值和应收现金股

　　　　　　　　　利）

　　　　贷：长期股权投资——股票投资（账面价值）

　　　　　　投资收益（实际收到的金额大于账面价值和应收现

　　　　　　　　　　　金股利）

　　　　　　应收股利（应收的现金股利）

　　７．以固定资产对外投资，如果评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值

　　借：长期股权投资——其他股权投资（评估确认的价值等）

　　　　累计折旧（已提的折旧额）

　　　　贷：固定资产（账面原价）

　　　　　　应交税金

　　　　　　资本公积（评估确认的价值大于投出资产账面价值

　　　　　　　　　　　的差额）

　　如果评估确认的固定资产净值小于投出资产账面净值

　　借：长期股权投资——其他股权投资（评估确认的价值等）

　　　　累计折旧（已提的折旧额）

　　　　营业外支出（评估确认的价值小于投出资产账面价值的

　　　　　　　　　　差额）

　　　　贷：固定资产（账面原价）

　　　　　　应交税金

　　８．以除固定资产以外的实物资产和无形资产对外投资，如果评估确认的资产价值大于投出资产账面价值

　　借：长期股权投资——其他股权投资（评估确认的价值等）

　　　　贷：无形资产（账面价值）

　　　　　　原材料

　　　　　　应交税金

　　　　　　资本公积（评估确认的价值大于投出资产账面价值

　　　　　　　　　　　的差额）

　　如果评估确认的资产价值小于投出资产账面价值

　　借：长期股权投资——其他股权投资（评估确认的价值等）

　　　　营业外支出（评估确认的价值小于投出资产账面价值的

　　　　　　　　　　差额）

　　　　贷：无形资产

　　　　　　原材料

　　　　　　应交税金

　　９．投出货币资金

　　借：长期股权投资

　　　　贷：银行存款

　　１０．采用成本法核算的公司，收到被投资单位分来的利润

　　借：银行存款

　　　　贷：投资收益

　　　　　　应收股利

　　采用权益法核算的公司，收到其他股权投资分得的利润，比照股票投资进行会计处理

　　１１．公司出售或收回其他股权投资

　　借：固定资产（确定的价值）

　　　　银行存款（实际取得的价款）

　　　　原材料（确定的价值）

　　　　投资收益（实际取得的价款或确定的资产价值低于长期

　　　　　　　　　股权投资账面价值的差额）

　　　　贷：长期股权投资——其他股权投资（账面价值）

　　　　　　累计折旧（已提折旧）

　　　　　　投资收益（实际取得的价款或确定的资产价值高于

　　　　　　　　　长期股权投资账面价值的差额）

　　（二）长期债权投资

　　１．公司认购债券付款时

　　借：长期债权投资——债券投资（面值）

　　　　　　　　　　——债券投资（溢折价）

　　　　财务费用

　　　　贷：银行存款

　　　　　　长期债权投资——债券投资（溢折价）

　　实际支付的价款中含有自发行起至购入债券止应计的利息

　　借：长期债权投资——债券投资（面值）

　　　　　　　　　　——债券投资（应计利息）

　　　　财务费用

　　　　应收利息

　　　　贷：银行存款

　　　　　　长期债权投资——债券投资（溢折价）

　　２．认购溢价发行的债券，每期结账时，按应计利息

　　借：长期债权投资——债券投资（应计利息）

　　　　应收利息

　　　　贷：长期债权投资——债券投资（溢折价）

　　　　　　投资收益

　　３．认购折价发行的债券，每期结账时，按应计利息

　　借：长期债权投资——债券投资（应计利息）

　　　　　　　　　　——债券投资（溢折价）

　　　　贷：投资收益

　　４．出售或到期收回债券本息

　　借：银行存款

　　　　长期债权投资——债券投资（溢折价）

　　　　投资收益

　　　　贷：长期债权投资——债券投资（面值）

　　　　　　　　　　　　——债券投资（应计利息）

　　　　　　　　　　　　——债券投资（溢折价）

　　　　　　应收利息

　　　　　　投资收益

　　５．可转换公司债券转换为股份

　　借：长期股权投资——股票投资

　　　　现金

　　　　银行存款

　　　　长期债权投资——可转换公司债券投资（溢折价）

　　　　贷：长期债权投资——可转换公司债券投资（面值）

　　　　　　　　　　　　——可转换公司债券投资（溢折价）

　　　　　　　　　　　　——可转换公司债券投资（应计利

　　　　　　　　　　　　　　息）

　　６．公司进行除债券以外的其他债权投资

　　借：长期债权投资——其他债权投资（本金）

　　　　贷：银行存款

　　每期结账时应将其他债权投资应计的利息

　　借：长期债权投资——其他债权投资（应计利息）

　　　　应收利息

　　　　贷：投资收益

　　７．其他债权投资到期，收回本息

　　借：银行存款

　　　　贷：长期债权投资——其他债权投资（本金）

　　　　　　　　　　　　——其他债权投资（应计利息）

　　　　　　应收利息

　　　　　　投资收益

　　８．由于市价持续下跌或被投资企业经营状况恶化等原因导致其可收回金额低于账面价值，并且这种降低的价值在可预计的未来期间内不可能恢复，应将可收回金额低于长期投资账面价值的差额作为长期投资已实现减损

　　借：投资收益

　　　　贷：长期投资减值准备

　　三、固定资产

　　（一）固定资产增减

　　１．购入不需要安装的固定资产

　　借：固定资产

　　　　贷：银行存款

　　２．自行建造完成的固定资产

　　借：固定资产

　　　　贷：在建工程

　　３．股东投入的固定资产，以评估确认的价值

　　借：固定资产

　　　　贷：股本

　　　　　　累计折旧等

　　４．融资租入的固定资产

　　借：固定资产

　　　　贷：在建工程

　　　　　　长期应付款

　　５．接受捐赠的固定资产

　　借：固定资产（同类资产的市场价格或有关凭据确定的价值）

　　　　贷：累计折旧（估计折旧）

　　　　　　银行存款

　　　　　　资本公积

　　６．盘盈的固定资产

　　借：固定资产（重置完全价值）

　　　　贷：累计折旧（估计折旧）

　　　　　　待处理财产损溢

　　７．投资转出的固定资产，如果评估确认的固定资产净值大于投出资产账面净值

　　借：长期股权投资——其他股权投资（评估确认的价值）

　　　　累计折旧（已提的折旧额）

　　　　贷：固定资产（账面原价）

　　　　应交税金

　　　　资本公积（评估确认的价值大于投出资产账面价值

　　　　　　　　　的差额）

　　如果评估确认的固定资产净值小于投出资产账面净值

　　借：长期股权投资——其他股权投资（评估确认的价值）

　　　　累计折旧（已提的折旧额）

　　　　营业外支出（评估确认的价值小于投出资产账面价值的

　　　　　　　　　　差额）

　　　　贷：固定资产（账面原价）

　　　　　　应交税金

　　８．处置捐赠的固定资产

　　借：固定资产清理（固定资产净值）

　　　　累计折旧

　　　　贷：固定资产

　　９．盘亏的固定资产

　　借：待处理财产损溢

　　　　累计折旧

　　　　贷：固定资产

　　１０．出售、报废和毁损的固定资产

　　借：固定资产清理

　　　　累计折旧

　　　　贷：固定资产

　　（二）固定资产折旧

　　按月计提固定资产折旧

　　借：制造费用

　　　　营业费用

　　　　管理费用

　　　　其他业务支出

　　　　贷：累计折旧

　　（三）固定资产清理

　　１．出售、报废和毁损的固定资产转入清理

　　借：固定资产清理

　　　　累计折旧

　　　　贷：固定资产

　　２．清理过程中发生的费用及应交的税金

　　借：固定资产清理

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应交税金

　　３．收回出售固定资产的价款、残料价值和变价收入

　　借：银行存款

　　　　原材料

　　　　贷：固定资产清理

　　４．应由保险公司或过失人赔偿的损失

　　借：其他应收款

　　　　贷：固定资产清理

　　５．固定资产清理后的净收益

　　属于筹建期间的，计入开办费

　　借：固定资产清理

　　　　贷：开办费

　　属于生产经营期间的，计入损益

　　借：固定资产清理

　　　　贷：营业外收入——处理固定资产净收益

　　６．固定资产清理后的净损失

　　属于筹建期间的，计入开办费

　　借：开办费

　　　　贷：固定资产清理

　　属于生产经营期间正常的处理损失，计入损益

　　借：营业外支出——处理固定资产净损失

　　　　贷：固定资产清理

　　属于生产经营期间由于自然灾害等非正常原因造成的损失，计入损益

　　借：营业外支出——非常损失

　　　　贷：固定资产清理

　　（四）在建工程

　　１．购入为工程准备的物资

　　借：工程物资

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应付账款

　　　　　　应付票据

　　２．公司自营工程，领用工程物资

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：工程物资

　　３．工程应负担的职工工资

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：应付工资

　　４．工程领用本企业的原材料、商品

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：原材料

　　　　　　库存商品

　　　　　　应交税金——应交增值税（进项税额转出）

　　　　　　　　　　——应交增值税（销项税额）

　　　　　　　　　　——应交所得税

　　５．生产车间或经营部门为工程提供劳务

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：生产成本——辅助生产成本

　　６．预付承包单位工程价款

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：银行存款

　　补付或补记工程价款

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：银行存款

　　７．发生的工程借款利息，分别情况处理

　　属于在固定资产尚未交付使用之前发生的，计入在建固定资产的成本

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：长期借款

　　　　　　应付债券

　　　　　　长期应付款

　　固定资产交付使用后发生的，计入当期损益

　　借：财务费用

　　　　贷：长期借款

　　　　　　应付债券

　　　　　　长期应付款

　　８．用外币借款进行的工程，因汇率变动而多付的人民币固定资产未交付使用前发生的，计入在建固定资产成本

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：长期借款

　　固定资产交付使用后发生的，计入当期损益

　　借：财务费用

　　　　贷：长期借款

　　９．在建工程试运转取得的收入

　　借：银行存款

　　　　贷：在建工程——××工程

　　　　试运转过程中发生的相关费用

　　借：在建工程——××工程

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应交税金

　　１０．工程完工交付使用

　　借：固定资产

　　　　贷：在建工程——××工程

　　四、无形资产、开办费和长期待摊费用

　　１．购入无形资产

　　借：无形资产

　　　　贷：银行存款

　　２．股东投入的无形资产

　　借：无形资产

　　　　贷：股本

　　　　　　资本公积

　　３．自行开发的并按法律程序申请取得的无形资产

　　借：无形资产

　　　　贷：银行存款

　　４．用无形资产向外投资

　　借：长期股权投资（评估确认的价值等）

　　　　营业外支出（评估确认的价值小于账面价值的差额）

　　　　贷：无形资产（账面价值）

　　　　　　资本公积（评估确认的价值大于账面价值的差额）

　　　　　　应交税金

　　５．转让无形资产

　　借：银行存款

　　　　贷：其他业务收入

　　同时，结转成本

　　借：其他业务支出

　　　　贷：无形资产

　　　　　　应交税金

　　６．无形资产摊销

　　借：管理费用

　　　　贷：无形资产

　　７．发生的开办费用

　　借：开办费

　　　　贷：有关科目

　　摊销时

　　借：管理费用

　　　　贷：开办费

　　８．发生的长期待摊费用

　　借：长期待摊费用

　　　　贷：有关科目

　　摊销时

　　借：制造费用

　　　　营业费用

　　　　管理费用

　　　　贷：长期待摊费用

　　五、待处理财产损溢

　　（一）待处理财产收益

　　１．盘盈的各种材料、库存商品、固定资产

　　借：原材料

　　　　库存商品

　　　　固定资产

　　　　贷：待处理财产损溢

　　　　　　累计折旧

　　２．流动资产盘盈的转销

　　借：待处理财产损溢

　　　　贷：管理费用

　　３．固定资产盘盈的转销

　　借：待处理财产损溢

　　　　贷：营业外收入——固定资产盘盈

　　（二）待处理财产损失

　　１．盘亏、毁损的各种材料、库存商品、固定资产

　　借：待处理财产损溢

　　　　累计折旧

　　　　贷：原材料

　　　　　　库存商品

　　　　　　固定资产

　　　　　　应交税金——应交增值税（进项税额转出）

　　２．流动资产盘亏的转销

　　收回的残料价值、可以收回的保险赔偿和过失人的赔偿

　　借：原材料

　　　　其他应收款

　　　　贷：待处理财产损溢

　　属于非常损失部分

　　借：营业外支出——非常损失

　　　　贷：待处理财产损溢

　　属于一般经营损失部分

　　借：管理费用

　　　　贷：待处理财产损溢

　　３．固定资产盘亏的转销

　　借：营业外支出——固定资产盘亏

　　　　贷：待处理财产损溢

　　４．物资在运输途中的短缺与损耗

　　属于应由供应单位、运输机构、保险公司或其他过失人负责赔偿的损失

　　借：应付账款

　　　　其他应收款

　　　　贷：待处理财产损溢

　　属于自然灾害等非常原因造成的损失

　　借：营业外支出——非常损失

　　　　贷：待处理财产损溢

　　属于无法收回的其他损失

　　借：管理费用

　　　　贷：待处理财产损溢

　　六、结算资金

　　（一）应收、应付票据

　　１．销售商品等收到的应收票据

　　借：应收票据

　　　　贷：主营业务收入等

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　２．以应收票据抵偿应收账款

　　借：应收票据

　　　　贷：应收账款

　　３．带息应收票据计提利息

　　借：应收票据

　　　　贷：财务费用（票面价值×利率）

　　４．公司持未到期的应收票据向银行贴现（不带息票据）

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　财务费用（贴现息部分）

　　　　贷：应收票据（票面价值）

　　５．公司持未到期的应收票据向银行贴现（带息票据）

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　财务费用（实际收到的金额小于账面价值的差额）

　　　　贷：应收票据（账面价值）

　　　　　　财务费用（实际收到的金额大于账面价值的差额）

　　６．贴现的商业承兑汇票到期，承兑人的银行账户不足支付，申请贴现的公司收到银行退回的应收票据和支款通知等，按所付本息

　　借：应收账款

　　　　贷：银行存款

　　７．贴现的商业承兑汇票到期，因承兑人的银行账户不足支付，如申请贴现公司的银行存款账户余额不足支付票款，银行作逾期贷款处理

　　借：应收账款

　　　　贷：短期借款

　　８．将持有的应收票据背书转让，以取得所需物资

　　借：在途物资、原材料、库存商品等（计入物资成本的价值）

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　银行存款（物资成本与进项税额之和小于应收票据账面

　　　　　　　　　价值的差额）

　　　　贷：应收票据（账面价值）

　　　　　　银行存款（物资成本与进项税额之和大于应收票据

　　　　　　　　　　　账面价值的差额）

　　９．应收票据到期，收回本息

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　贷：应收票据（账面价值）

　　　　　　财务费用（实际收到的金额与应收票据账面价值的

　　　　　　　　　　　差额）

　　１０．因付款人无力支付票款，而收到银行退回的商业承兑汇票等

　　借：应收账款

　　　　贷：应收票据（账面价值）

　　１１．公司开出、承兑商业汇票或以承兑商业汇票抵付货款、应付账款

　　借：在途物资

　　　　原材料

　　　　库存商品

　　　　应付账款

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付票据

　　１２．支付银行承兑汇票的手续费

　　借：财务费用

　　　　贷：银行存款

　　１３．收到银行支付到期票据的付款通知

　　借：应付票据

　　　　贷：银行存款

　　１４．计算带息票据的应付利息

　　借：财务费用

　　　　贷：应付票据

　　１５．票据到期支付本息

　　借：应付票据（账面价值）

　　　　财务费用（未计的利息）

　　　　贷：银行存款（实际支付的金额）

　　１６．应付票据到期，如公司无力支付票款

　　借：应付票据（账面价值）

　　　　贷：应付账款

　　（二）应收、应付账款

　　１．销售商品、材料、供应劳务等应向购货单位收取的账款

　　借：应收账款

　　　　贷：主营业务收入等

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　２．代购货单位垫付的包装费、运杂费

　　借：应收账款

　　　　贷：银行存款等

　　３．收回代垫费用

　　借：银行存款

　　　　贷：应收账款

　　４．收回应收账款

　　借：银行存款等

　　　　贷：应收账款

　　５．如果公司应收账款改用商业汇票结算，收到承兑的商业汇票

　　借：应收票据

　　　　贷：应收账款

　　６．确认为坏账的应收账款，冲销坏账准备

　　借：坏账准备

　　　　贷：应收账款

　　７．已确认并转销的坏账损失，如果以后又收回

　　借：应收账款

　　　　贷：坏账准备

　　同时，借：银行存款

　　　　　　　贷：应收账款

　　８．债务方以非现金资产抵偿债务

　　借：原材料、库存商品等（取得资产的公允价值）

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　坏账准备（应收账款已提坏账准备）

　　　　营业外支出——债务重组损失（差额）

　　　　贷：应收账款（账面价值）

　　９．以修改债务条件进行债务重组的，如果修改债务条件后，未来应收金额小于重组前应收账款账面价值，应按其差额

　　借：营业外支出——债务重组损失

　　　　贷：应收账款

　　１０．以债务方发行权益性证券方式清偿债务

　　借：长期股权投资（发行的权益性证券的公允价值）

　　　　坏账准备（应收账款已提坏账准备）

　　　　营业外支出——债务重组损失（差额）

　　　　贷：应收账款（账面价值）

　　１１．购入材料、商品等验收入库，货款尚未支付

　　借：原材料

　　　　库存商品

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款

　　１２．接受供应单位提供劳务而发生的应付未付款项

　　借：生产成本

　　　　管理费用

　　　　贷：应付账款

　　１３．偿付应付账款

　　借：应付账款

　　　　贷：银行存款

　　１４．公司开出、承兑商业汇票抵付应付账款

　　借：应付账款

　　　　贷：应付票据

　　１５．以材料、商品抵偿债务

　　借：应收账款（材料、商品的公允价值和应交增值税）

　　　　贷：主营业务收入或其他业务收入（材料、商品的公允

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　价值）

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　结转成本时，借：主营业务成本

　　　　　　　　　　其他业务支出

　　　　　　　　　　贷：原材料

　　　　　　　　　　　　库存商品

　　同时，借：应付账款（账面价值）

　　　　　　　贷：应收账款（账面价值）

　　　　　　　　　营业外收入——债务重组收益

　　１６．以固定资产抵偿债务，按固定资产的公允价值

　　借：应收账款

　　　　贷：固定资产清理

　　将固定资产账面净值转入固定资产清理

　　借：固定资产清理

　　　　累计折旧

　　　　贷：固定资产

　　同时，借：应付账款（账面价值）

　　　　　　　贷：应收账款（账面价值）

　　　　　　　　　营业外收入——债务重组收益

　　１７．以有价证券抵偿债务

　　借：应收账款（有价证券的公允价值）

　　　　投资收益（有价证券账面价值高于其公允价值的差额）

　　　　贷：短期投资、长期股权投资或长期债权投资（有价证

　　　　　　　　　　　券账面价值）

　　　　　　投资收益（有价证券账面价值低于其公允价值的

　　　　　　　　　　　差额）

　　同时，借：应付账款（账面价值）

　　　　　　　贷：应收账款（账面价值）

　　　　　　　　　营业外收入——债务重组收益

　　１８．以修改负债条件进行债务重组

　　如果修改负债条件后未来应付金额小于债务重组前应付账款账面价值的，应按其差额

　　借：应付账款

　　　　贷：营业外收入——债务重组收益

　　１９．以发行权益性证券方式清偿债务

　　借：应付账款（账面价值）

　　　　贷：股本（发行股票的面值与双方确定的债权人所享有

　　　　　　　　　的股数的乘积）

　　　　　　资本公积——股本溢价（权益性证券的公允价值与

　　　　　　　　　　　　　　　　　股票面值的差额）

　　　　　　营业外收入——债务重组收益

　　（三）预付、预收账款

　　１．按照购货合同规定预付给供应单位货款

　　借：预付账款

　　　　贷：银行存款

　　２．收到所购物资时

　　借：原材料

　　　　库存商品等

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：预付账款

　　３．补付货款

　　借：预付账款

　　　　贷：银行存款

　　４．退回多付的货款

　　借：银行存款

　　　　贷：预付账款

　　５．按照合同规定向购货单位预收货款

　　借：银行存款

　　　　贷：预收账款

　　６．销售实现

　　借：预收账款

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　７．购货单位补付货款

　　借：银行存款

　　　　贷：预收账款

　　８．退回多付货款

　　借：预收账款

　　　　贷：银行存款

　　（四）代销商品款

　　１．采用进价核算时，收到受托代销商品，按接收价

　　借：受托代销商品

　　　　贷：代销商品款

　　借：应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款——应付进项税额

　　２．采用售价核算时，收到受托代销商品

　　借：受托代销商品（售价）

　　　　贷：代销商品款（接收价）

　　　　　　商品成本差异（售价与接收价的差额）

　　借：应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款——应付进项税额

　　３．采取收取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品

　　借：银行存款或应收账款等

　　　　贷：应交税金——应交增值税（销项税额）

　　　　　　应付账款——××委托代销单位

　　同时，借：代销商品款（接收价）

　　　　　　　商品成本差异（接收价与售价的差额）

　　　　　　　贷：受托代销商品（接收价或售价）

　　４．不采取手续费方式代销的商品，售出受托代销商品

　　借：银行存款或应收账款等

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　结转受托代销商品的营业成本，按接收价或售价

　　借：主营业务成本

　　　　贷：受托代销商品

　　同时，按接收价

　　借：代销商品款

　　　　贷：应付账款

　　（五）应收、应付股利

　　１．公司购入股票，如实际支付的款项中包括已宣告发放，但未领取的现金股利

　　借：短期投资或长期股权投资（实际成本）

　　　　应收股利（应领取的现金股利）

　　　　贷：银行存款（实际支付的款项）

　　２．被投资单位宣告发放现金股利或分派利润时

　　借：应收股利

　　　　贷：投资收益

　　　　　　长期股权投资

　　３．收到发放的现金股利或利润

　　借：银行存款

　　　　贷：应收股利等

　　４．分配现金股利

　　借：利润分配

　　　　贷：应付股利

　　５．实际支付现金股利

　　借：应付股利

　　　　贷：银行存款或现金

　　（六）应收利息

　　１．公司购入分期付息、到期还本的债券，如实际支付的款项中包括发行日至购买日止的利息

　　借：短期投资或长期债权投资（实际成本）

　　　　应收利息（应收取的利息）

　　　　贷：银行存款（实际支付的价款）

　　２．计提利息

　　借：应收利息

　　　　贷：投资收益

　　３．收到利息

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　投资收益（实际收到的金额小于应收利息账面价值的差

　　　　　　　　　额）

　　　　贷：应收利息（账面价值）

　　　　　　投资收益（实际收到的金额大于应收利息账面价值

　　　　　　　　　　　的差额）

　　（七）应收补贴款

　　１．按规定计算应收的补贴款

　　借：应收补贴款

　　　　贷：补贴收入等

　　２．收到补贴

　　借：银行存款

　　　　贷：应收补贴款

　　（八）其他应收、应付账款

　　１．发生其他各种应收款项

　　借：其他应收款

　　　　贷：有关科目

　　２．收回各种款项

　　借：有关科目

　　　　贷：其他应收款

　　３．发生的各种应付、暂收款项

　　借：银行存款

　　　　管理费用

　　　　贷：其他应付款

　　４．支付各种应付、暂收款项

　　借：其他应付款

　　　　贷：银行存款等

　　（九）应交税金

　　１．应交增值税

　　（１）国内采购物资

　　借：在途物资

　　　　原材料

　　　　库存商品

　　　　生产成本

　　　　管理费用等

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款

　　　　　　应付票据

　　　　　　银行存款等

　　（２）接受投资转入的物资

　　借：原材料等

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：股本等

　　（３）接受捐赠转入的物资

　　借：原材料等

　　　　贷：资本公积

　　（４）接受应税劳务

　　借：生产成本

　　　　委托加工物资

　　　　管理费用等

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款

　　　　　　银行存款等

　　（５）进口物资

　　借：在途物资

　　　　原材料

　　　　库存商品等

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）

　　　　贷：应付账款

　　　　　　银行存款

　　（６）购进免税农业产品

　　借：原材料、库存商品（按买价扣除按规定计算的进项税额

　　　　　　　　　　　　　后的差额）

　　　　应交税金——应交增值税（进项税额）（按购入农业产

　　　　　　　　　　品的买价和规定的扣除率计算的进项税

　　　　　　　　　　额）

　　　　贷：应付账款或银行存款等（应付或实际支付的价款）

　　（７）销售物资或提供应税劳务（包括将自产、委托加工或购买的货物分配给股东）

　　借：应收账款

　　　　应收票据

　　　　银行存款

　　　　应付股利等

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　（８）实行“免、抵、退”办法有进出口经营权的生产性公司，按规定计算的当期出口物资不予免征、抵扣和退税的税额，记入出口物资成本

　　借：主营业务成本

　　　　贷：应交税金——应交增值税（进项税额转出）

　　按规定计算的当期应予抵扣的税额

　　借：应交税金——应交增值税（出口抵减内销产品应纳税

　　　　　　　　　　额）

　　　　贷：应交税金——应交增值税（出口退税）

　　按规定应予退回的税款

　　借：应收补贴款

　　　　贷：应交税金——应交增值税（出口退税）

　　收到退回的税款

　　借：银行存款

　　　　贷：应收补贴款

　　（９）未实行“免、抵、退”办法的公司出口物资

　　借：应收账款（当期出口物资应收的款项）

　　　　应收补贴款（按规定计算的应收出口退税）

　　　　主营业务成本（按规定计算的不予退回的税金）

　　　　贷：主营业务收入（当期出口物资实现的营业收入）

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　收到退回的税款

　　借：银行存款

　　　　贷：应收补贴款

　　（１０）将自产或委托加工的物资用于非应税项目、作为投资、作为集体福利消费、赠送他人等，视同销售物资计算应交增值税

　　借：在建工程

　　　　长期股权投资

　　　　应付福利费

　　　　营业外支出等

　　　　贷：应交税额——应交增值税（销项税额）

　　（１１）随同商品出售但单独计价的包装物，按规定收取的增值税

　　借：应收账款等

　　　　贷：应交税金——应交增值税（销项税额）

　　出租出借包装物逾期未收回而没收的押金应交的增值税

　　借：其他业务支出

　　　　贷：应交税金——应交增值税（销项税额）

　　（１２）购进的物资、在产品、产成品发生非正常损失，以及购进物资改变用途等原因，其进项税额应转入有关科目

　　借：待处理财产损溢

　　　　在建工程

　　　　应付福利费等

　　　　贷：应交税金——应交增值税（进项税额转出）

　　（１３）本月上交本月应交增值税

　　借：应交税金——应交增值税（已交税金）

　　　　贷：银行存款

　　２．未交增值税

　　（１）月份终了，应将本月应交未交增值税额自“应交税金——应交增值税”科目转入“未交增值税”明细科目

　　借：应交税金——应交增值税（转出未交增值税）

　　　　贷：应交税金——未交增值税

　　（２）将本月多交的增值税自“应交税金——应交增值税”科目转入“未交增值税”明细科目

　　借：应交税金——未交增值税

　　　　贷：应交税金——应交增值税（转出多交增值税）

　　（３）本月上交上期应交未交的增值税

　　借：应交税金——未交增值税

　　　　贷：银行存款

　　３．应交消费税

　　（１）销售需要交纳消费税的物资，以及以生产的商品换取生产资料、消费资料等应交的消费税

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（２）以生产的商品作为股权投资、用于在建工程、非生产机构，按规定应交纳的消费税

　　借：长期股权投资

　　　　固定资产

　　　　在建工程

　　　　营业外支出等

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（３）随同商品出售但单独计价的包装物，按规定应交纳的消费税

　　借：其他业务支出

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　出租、出借包装物逾期未收回没收的押金应交的消费税

　　借：其他业务支出

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（４）需要交纳消费税的委托加工物资，由受托方代收代交税款（除受托加工或翻新改制金银首饰按规定由受托方交纳消费税外）

　　借：应收账款或银行存款等（应扣税款金额）

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（５）有金银首饰零售业务，以及采用以旧换新方式销售金银首饰的公司，在营业收入实现时，按应交消费税额

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（６）有金银首饰零售业务的公司，因受托代销金银首饰按规定应交纳的消费税，分别不同情况处理：以收取手续费方式代销金银首饰的

　　借：其他业务支出等

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　以其他方式代销首饰的

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（７）将金银首饰用于馈赠、赞助、广告、职工福利、奖励等方面的，应于货物移送时

　　借：营业外支出

　　　　营业费用

　　　　应付福利费

　　　　应付工资等

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　随同金银首饰出售但单独计价的包装物，按规定应交纳的消费税

　　借：其他业务支出

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　因受托加工或翻新改制金银首饰按规定应交纳的消费税，应于公司向委托方交货时

　　借：主营业务税金及附加

　　　　其他业务支出等

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　（８）需要交纳消费税的进口物资，其交纳的消费税应计入该项物资的成本

　　借：固定资产

　　　　原材料

　　　　库存商品

　　　　贷：银行存款

　　（９）免征消费税的出口物资，分别不同情况处理：

　　生产性公司直接出口物资或通过外贸公司出口物资，按规定直接予以免税的，可不计算交纳应交消费税

　　委托外贸公司代理出口物资的生产性公司，应在计算消费税时

　　借：应收补贴款

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　收到退回的税金

　　借：银行存款

　　　　贷：应收补贴款

　　（１０）公司将物资销售给外贸公司，由外贸公司自营出口的

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交消费税

　　自营出口物资的外贸公司，应在物资报关出口后申请出口退税时

　　借：应收补贴款

　　　　贷：主营业务成本

　　实际收到退回的税金

　　借：银行存款

　　　　贷：应收补贴款

　　（１１）交纳消费税

　　借：应交税金——应交消费税

　　　　贷：银行存款

　　４．应交营业税

　　（１）按营业额和规定的税率，计算应交纳的营业税

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交营业税

　　（２）销售不动产应交纳的营业税

　　借：固定资产清理

　　　　贷：应交税金——应交营业税

　　（３）销售无形资产应交纳的营业税

　　借：其他业务支出

　　　　贷：应交税金——应交营业税

　　（４）交纳营业税

　　借：应交税金——应交营业税

　　　　贷：银行存款等

　　５．应交资源税

　　（１）销售物资应交纳的资源税

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交资源税

　　（２）自产自用的物资应交纳的资源税

　　借：生产成本

　　　　贷：应交税金——应交资源税

　　（３）收购未税矿产品，按实际支付的收购款

　　借：原材料

　　　　贷：银行存款等

　　按代扣代交的资源税

　　借：原材料

　　　　贷：应交税金——应交资源税

　　（４）外购液体盐加工固体盐，在购入液体盐时

　　借：应交税金——应交资源税（允许抵扣的资源税）

　　　　原材料（外购价款扣除允许抵扣资源税后的数额）

　　　　贷：银行存款或应付账款等（应支付或实际支付的全部

　　　　　　　　　　　　　　　　　价款）

　　加工成固体盐后，销售固体盐应交的资源税

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交资源税

　　将销售固体盐应纳资源税扣抵液体盐已纳资源税后的差额上交时

　　借：应交税金——应交资源税

　　　　贷：银行存款

　　（５）交纳资源税

　　借：应交税金——应交资源税

　　　　贷：银行存款

　　６．应交所得税

　　（１）采用应付税款法核算的，计算当期应交的所得税

　　借：所得税

　　　　贷：应交税金——应交所得税

　　（２）采用纳税影响会计法核算的，计算当期应交的所得税

　　借：所得税（当期应计入损益的所得税）

　　　　递延税款（本期发生的时间性差异和规定的所得税率计

　　　　　　　　　算的对所得税的影响金额）

　　　　贷：应交税金——应交所得税（按税法规定计算当期应

　　　　　　　　　　　　交纳的所得税）

　　　　　　递延税款（本期发生的时间性差异和规定的所得税

　　　　　　　　　　　率计算的对所得税的影响金额）

　　（３）交纳所得税

　　借：应交税金——应交所得税

　　　　贷：银行存款等

　　７．应交土地增值税

　　（１）转让国有土地使用权连同地上建筑物及其附着物应交纳的土地增值税

　　借：固定资产

　　　　在建工程

　　　　贷：应交税金——应交土地增值税

　　（２）交纳土地增值税

　　借：应交税金——应交土地增值税

　　　　贷：银行存款等

　　８．应交城市维护建设税

　　（１）按规定计算应交纳的城市维护建设税

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金——应交城市维护建设税

　　（２）交纳城市维护建设税

　　借：应交税金——应交城市维护建设税

　　　　贷：银行存款

　　９．应交固定资产投资方向调节税

　　（１）按规定计算应交纳的固定资产投资方向调节税

　　借：在建工程

　　　　贷：应交税金——应交固定资产投资方向调节税

　　（２）交纳固定资产投资方向调节税

　　借：应交税金——应交固定资产投资方向调节税

　　　　贷：银行存款

　　１０．应交房产税、应交土地使用税、应交车船使用税

　　（１）按规定计算应交纳的房产税、土地使用税、车船使用税

　　借：管理费用

　　　　贷：应交税金——应交房产税

　　　　　　　　　　——应交土地使用税

　　　　　　　　　　——应交车船使用税

　　（２）交纳房产税、土地使用税、车船使用税

　　借：应交税金——应交房产税

　　　　　　　　——应交土地使用税

　　　　　　　　——应交车船使用税

　　　　贷：银行存款

　　１１．应交个人所得税

　　（１）按规定计算应代扣代交的个人所得税

　　借：应付工资

　　　　贷：应交税金——应交个人所得税

　　（２）交纳个人所得税

　　借：应交税金——应交个人所得税

　　　　贷：银行存款

　　　　　　现金

　　（十）其他应交款

　　１．按规定计算应交纳的各种款项

　　借：主营业务税金及附加

　　　　其他业务支出

　　　　管理费用

　　　　贷：其他应交款

　　２．交纳各种款项

　　借：其他应交款

　　　　贷：银行存款

　　七、负　债

　　（一）短期借款

　　１．借入短期借款

　　借：银行存款

　　　　贷：短期借款

　　２．发生短期借款利息

　　借：财务费用

　　　　贷：预提费用

　　　　　　银行存款

　　３．归还短期借款

　　借：短期借款

　　　　贷：银行存款

　　（二）应付工资

　　１．向银行提取现金准备发放工资

　　借：现金

　　　　贷：银行存款

　　２．发放工资

　　借：应付工资

　　　　贷：现金

　　３．从应付工资中扣还的各种款项

　　借：应付工资

　　　　贷：其他应收款

　　　　　　应交税金——应交个人所得税

　　４．职工在规定期限内未领取的工资，由发放工资的单位及时交回财务会计部门

　　借：现金

　　　　贷：其他应付款

　　５．月份终了，将本月应发的工资进行分配：

　　借：生产成本

　　　　管理费用

　　　　营业费用

　　　　在建工程

　　　　其他应收款

　　　　其他应付款

　　　　应付福利费等

　　　　贷：应付工资

　　（三）应付福利费

　　１．提取福利费

　　借：生产成本

　　　　管理费用

　　　　营业费用等

　　　　贷：应付福利费

　　２．支付的职工医药卫生费用、职工困难补助、应付医务、福利人员工资等

　　借：应付福利费

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应付工资等

　　（四）长期借款

　　１．借入长期借款

　　借：银行存款

　　　　在建工程

　　　　固定资产等

　　　　贷：长期借款

　　２．长期借款发生的利息支出、汇兑损益等借款费用

　　借：在建工程

　　　　开办费

　　　　财务费用

　　　　贷：长期借款

　　３．归还长期借款

　　借：长期借款

　　　　贷：银行存款

　　（五）应付债券

　　１．发行债券

　　借：银行存款或现金

　　　　应付债券——债券折价

　　　　贷：应付债券——债券面值

　　　　　　应付债券——债券溢价

　　２．支付债券代理发行手续费及印刷费

　　借：在建工程

　　　　财务费用

　　　　贷：银行存款

　　３．分期计提债券利息及摊销溢价、折价，区别情况处理：

　　面值发行的债券

　　借：在建工程

　　　　财务费用

　　　　贷：应付债券——应计利息

　　溢价发行的债券

　　借：应付债券——债券溢价（应摊销的溢价金额）

　　　　在建工程或财务费用（应计利息与溢价摊销额的差额）

　　　　贷：应付债券——应计利息（应计利息）

　　折价发行的债券

　　借：在建工程或财务费用（应摊销的折价金额与应计利息之

　　　　　　　　　　　　　　和）

　　　　贷：应付债券——债券折价（应摊销的折价金额）

　　　　　　应付债券——应计利息（应计利息）

　　４．债券到期，支付债券本息

　　借：应付债券——债券面值

　　　　应付债券——应计利息

　　　　贷：银行存款等

　　５．可转换公司债券持有人行使转换权利，将持有的债券转换为股票

　　借：应付债券——债券面值

　　　　应付债券——债券溢价（未摊销的溢价）

　　　　应付债券——应计利息（已提的利息）

　　　　贷：股本（股票面值与转换的股数计算的股票面值总额）

　　　　　　银行存款或现金（支付的不可转换股票的部分）

　　　　　　应付债券——债券折价（未摊销的折价）

　　　　　　资本公积（差额）

　　（六）长期应付款

　　１．按照补偿贸易方式引进设备时，按设备、工具、零配件等的价款以及国外运杂费的外币金额和规定的汇率折合为人民币记账

　　借：在建工程

　　　　原材料

　　　　贷：长期应付款

　　２．用人民币借款支付进口关税、国内运杂费和安装费等

　　借：在建工程

　　　　原材料

　　　　贷：银行存款

　　　　　　长期借款等

　　３．按补偿贸易方式引进的国外设备交付使用，按全部价值

　　借：固定资产

　　　　贷：在建工程

　　４．归还引进设备款

　　借：长期应付款

　　　　贷：银行存款

　　　　　　应收账款等

　　５．融资租入固定资产，按应支付的融资租赁费

　　借：在建工程

　　　　贷：长期应付款

　　６．发生融资租入固定资产的安装调试费等

　　借：在建工程

　　　　贷：银行存款等

　　７．融资租入固定资产安装完毕交付使用，按实际发生的全部支出

　　借：固定资产

　　　　贷：在建工程

　　８．支付融资租赁费

　　借：长期应付款

　　　　贷：银行存款

　　９．长期应付款的利息支出、汇兑损失等费用

　　借：开办费

　　　　财务费用

　　　　在建工程

　　　　贷：长期应付款

　　１０．归还长期应付款

　　借：长期应付款

　　　　贷：银行存款

　　（七）递延税款

　　１．采用纳税影响会计法核算的

　　借：所得税（本期应计入损益的所得税费用）

　　　　递延税款（本期发生的时间性差异和规定的所得税率计

　　　　　　　　　算的对所得税的影响金额）

　　　　贷：应交税金——应交所得税（本期应税所得和规定的

　　　　　　　　　　　　所得税率计算的应交所得税）

　　　　　　递延税款（本期发生的时间性差异和规定的所得税

　　　　　　　　　　　率计算的对所得税的影响金额）

　　２．本期发生的递延税款待以后期间转回时，如为借方余额

　　借：所得税

　　　　贷：递延税款

　　如为贷方余额

　　借：递延税款

　　　　贷：所得税

　　（八）住房周转金

　　１．支付自管和委托代管的住房公积金

　　借：住房周转金（应由公司交纳的住房公积金）

　　　　应付工资（应由职工个人负担公司代交的住房公积金）

　　　　贷：银行存款（实际支付的金额）

　　２．在管理费用中列支的住房公积金

　　借：管理费用——住房公积金

　　　　贷：住房周转金

　　３．给予职工的住房补贴和住房困难补助

　　借：住房周转金

　　　　贷：应付工资（公司给予职工的住房补贴部分）

　　　　　　现金等

　　４．用住房周转金支付职工住房的维修等支出

　　借：住房周转金

　　　　贷：银行存款等

　　５．购买职工住房产权或使用权，按实际支付的价款

　　借：固定资产

　　　　无形资产

　　　　贷：银行存款等

　　同时，属于应由住房周转金负担的部分

　　借：住房周转金

　　　　贷：资本公积——住房周转金转入

　　６．出售职工住房的全部或部分产权，视同固定资产出售

　　借：固定资产清理

　　　　累计折旧

　　　　贷：固定资产

　　借：银行存款

　　　　贷：固定资产清理（出售收入）

　　出售住房发生的净收益

　　借：固定资产清理

　　　　贷：住房周转金

　　如为净损失

　　借：住房周转金

　　　　贷：固定资产清理

　　７．分得的公司职工出售或出租拥有部分产权的住房收入

　　借：银行存款

　　　　贷：住房周转金

　　８．收到职工出售住房使用权的出售收入

　　借：银行存款

　　　　贷：住房周转金

　　八、成本和费用

　　（一）生产成本

　　１．发生各项直接生产费用

　　借：生产成本

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　　　　　应付工资

　　　　　　原材料

　　　　　　应付福利费

　　２．各生产车间应负担的制造费用

　　借：生产成本

　　　　贷：制造费用

　　３．月份终了，分配辅助生产车间费用

　　借：生产成本——基本生产成本

　　　　管理费用

　　　　营业费用

　　　　其他业务支出

　　　　在建工程

　　　　贷：生产成本——辅助生产成本

　　４．已经生产完成的产成品和自制半成品已验收入库

　　借：库存商品

　　　　贷：生产成本——基本生产成本

　　（二）折扣与折让

　　１．发生销售折扣或折让

　　借：银行存款（按应收账款扣除折扣或折让的金额）

　　　　折扣与折让（折扣或折让金额）

　　　　贷：应收账款

　　２．期末，将“折扣与折让”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：折扣与折让

　　（三）主营业务成本

　　１．月份终了，结转本月销售商品、提供劳务的成本

　　借：主营业务成本

　　　　贷：库存商品等

　　２．本月销售退回的商品，按实际成本

　　借：库存商品

　　　　贷：主营业务成本

　　３．期末，将“主营业务成本”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：主营业务成本

　　（四）主营业务税金及附加

　　１．计算出应由主营业务负担的营业税金及附加，如营业税、消费税、城市维护建设税、资源税、土地增值税及教育费附加等

　　借：主营业务税金及附加

　　　　贷：应交税金

　　　　　　其他应交款

　　２．期末，将“主营业务税金及附加”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：主营业务税金及附加

　　（五）其他业务支出

　　１．发生除主营业务以外的其他销售或其他业务支出

　　借：其他业务支出

　　　　贷：原材料

　　　　　　包装物

　　　　　　生产成本

　　　　　　应付工资

　　　　　　银行存款

　　　　　　应交税金

　　　　　　其他应交款

　　２．期末，将“其他业务支出”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：其他业务支出

　　（六）存货跌价损失

　　１．计提存货跌价准备

　　借：存货跌价损失

　　　　贷：存货跌价准备

　　２．期末，将“存货跌价损失”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：存货跌价损失

　　（七）营业费用

　　１．在销售商品过程中发生的运输费、装卸费、包装费、广告费、展览费，以及为销售本公司商品而专设的销售机构的职工工资、福利费、业务费等

　　借：营业费用

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　　　　　应付工资

　　２．期末，将“营业费用”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：营业费用

　　（八）管理费用

　　１．发生的各项管理费用

　　借：管理费用

　　　　贷：现金

　　　　　　银行存款

　　　　　　应付工资

　　　　　　应付福利费

　　　　　　累计折旧

　　　　　　坏账准备

　　　　　　应交税金

　　　　　　待摊费用

　　　　　　开办费

　　　　　　长期待摊费用

　　　　　　无形资产等

　　２．期末，将“管理费用”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：管理费用

　　（九）财务费用

　　１．发生的利息支出、汇兑损失等

　　借：财务费用

　　　　贷：预提费用

　　　　　　银行存款

　　　　　　长期借款

　　２．发生的利息收入、汇兑收益

　　借：银行存款

　　　　长期借款等

　　　　贷：财务费用

　　３．期末，将“财务费用”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：财务费用

　　（十）营业外支出

　　１．发生的营业外支出

　　借：营业外支出

　　　　贷：待处理财产损溢

　　　　　　固定资产

　　　　　　银行存款

　　　　　　现金

　　２．期末，将“营业外支出”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：营业外支出

　　（十一）所得税

　　１．期末，将“所得税”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：所得税

　　九、营业收入

　　（一）主营业务收入

　　１．公司经营主营业务实现的营业收入，按实际价款记账

　　借：银行存款

　　　　应收账款

　　　　应收票据

　　　　贷：主营业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　２．本期发生的销售退回

　　借：主营业务收入

　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　　　贷：银行存款等

　　３．期末，将“主营业务收入”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：主营业务收入

　　　　贷：本年利润

　　（二）其他业务收入

　　１．公司取得除主营业务收入以外的其他销售或其他业务收入

　　借：银行存款

　　　　应收账款等

　　　　贷：其他业务收入

　　　　　　应交税金——应交增值税（销项税额）

　　２．期末，将“其他业务收入”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：其他业务收入

　　　　贷：本年利润

　　（三）投资收益

　　１．出售短期持有的股票、债券或到期收回债券

　　借：银行存款（实际收到的金额）

　　　　投资收益（实际收到的金额小于短期投资实际成本与未

　　　　　　　　　领取股利或利息之和的差额）

　　　　贷：短期投资（实际成本）

　　　　　　应收股利或应收利息（未领取的股利或利息）

　　　　　　投资收益（实际收到的金额大于短期投资实际成本

　　　　　　　　　　　与未领取股利或利息之和的差额）

　　２．长期股权投资采用成本法核算的，被投资单位宣告发放现金股利或分派利润

　　借：应收股利

　　　　贷：投资收益

　　３．长期股权投资采用权益法核算的，被投资单位当年实现的净利润，公司应按分享的份额

　　借：长期股权投资

　　　　贷：投资收益

　　被投资单位当年发生净亏损，公司按应分担的份额

　　借：投资收益

　　　　贷：长期股权投资

　　４．出售或收回股权投资

　　借：银行存款、固定资产等（实际收到的金额或确定的资产

　　　　　　　　　　　　　　　价值）

　　　　投资收益（实际收到的金额或确定的资产价值小于长期

　　　　　　　　　股权投资账面价值的差额）

　　　　贷：长期股权投资（账面价值）

　　　　　　累计折旧（估计的折旧）

　　　　　　投资收益（实际收到的金额或确定的资产价值大于

　　　　　　　　　　　长期股权投资账面价值的差额）

　　５．认购溢价发行在一年以上的债券，每期结账时

　　借：长期债权投资——债券投资（应计利息）或应收利息

　　　　贷：长期债权投资——债券投资（溢折价）（当期应分

　　　　　　　　　　　　　　摊的溢价）

　　　　　　投资收益（应计利息与应分摊溢价的差额）

　　６．购入折价发行的债券，每期结账时

　　借：长期债权投资——债券投资（应计利息）或应收利息

　　　　长期债权投资——债券投资（溢折价）（当期应分摊的

　　　　　　　　　　　　折价）

　　　　贷：投资收益（应计利息与应分摊折价的合计数）

　　７．出售或到期收回债券本息

　　借：银行存款等（实际收到的价款）

　　　　长期债权投资——债券投资（溢折价）（未摊销的溢价）

　　投资收益（差额）

　　贷：长期债权投资——债券投资（面值）

　　　　长期债权投资——债券投资（应计利息）或应收利

　　　　　　　　　　　　息

　　　　长期债权投资——债券投资（溢折价）（未摊销的

　　　　　　　　　　　　折价）

　　　　投资收益（差额）

　　８．股票、债券等短期投资的市价低于成本时，按市价低于成本的金额

　　借：投资收益

　　　　贷：短期投资跌价准备

　　如该投资的市价又回升，按其增加数

　　借：短期投资跌价准备

　　　　贷：投资收益

　　９．计提长期投资减值准备

　　借：投资收益

　　　　贷：长期投资减值准备

　　１０．期末，将“投资收益”科目的余额转入“本年利润”科目

　　将“投资收益”科目的贷方余额全部转入“本年利润”科目的贷方

　　借：投资收益

　　　　贷：本年利润

　　将“投资收益”科目的借方余额全部转入“本年利润”科目的借方

　　借：本年利润

　　　　贷：投资收益

　　（四）补贴收入

　　１．按规定计算应收的补贴

　　借：应收补贴款

　　　　贷：补贴收入等

　　２．收到补贴

　　借：银行存款

　　　　贷：应收补贴款

　　３．期末，将“补贴收入”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：补贴收入

　　　　贷：本年利润

　　（五）营业外收入

　　１．发生营业外收入

　　借：待处理财产损溢

　　　　现金

　　　　银行存款

　　　　固定资产清理

　　　　应付账款

　　　　资本公积

　　　　贷：营业外收入

　　２．期末，将“营业外收入”科目的余额转入“本年利润”科目

　　借：营业外收入

　　　　贷：本年利润

　　十、利润和利润分配

　　（一）营业利润（或亏损）的结转

　　１．期末，将“主营业务收入”“其他业务收入”“补贴收入”“营业外收入”科目的余额，转入“本年利润”科目

　　借：主营业务收入

　　　　其他业务收入

　　　　补贴收入

　　　　营业外收入

　　　　贷：本年利润

　　２．期末，将“主营业务成本”“折扣与折让”“主营业务税金及附加”“其他业务支出”“存货跌价损失”“营业费用”“管理费用”“财务费用”“营业外支出”“所得税”科目的余额，转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：主营业务成本

　　　　　　折扣与折让

　　　　　　主营业务税金及附加

　　　　　　其他业务支出

　　　　　　存货跌价损失

　　　　　　营业费用

　　　　　　管理费用

　　　　　　财务费用

　　　　　　营业外支出

　　　　　　所得税

　　３．将“投资收益”科目的净收益转入“本年利润”科目

　　借：投资收益

　　　　贷：本年利润

　　４．将“投资收益”科目的净损失转入“本年利润”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：投资收益

　　（二）利润分配

　　１．用盈余公积弥补亏损

　　借：盈余公积

　　贷：利润分配——盈余公积转入

　　２．提取盈余公积

　　借：利润分配——提取法定盈余公积、提取任意盈余公积

　　　　贷：盈余公积——法定盈余公积、任意盈余公积

　　３．提取法定公益金

　　借：利润分配——提取法定公益金

　　　　贷：盈余公积——法定公益金

　　４．分配给股东的现金股利

　　借：利润分配——应付优先股股利、应付普通股股利

　　　　贷：应付股利

　　５．分配的股票股利

　　借：利润分配——转作股本的普通股股利（应分配的股票股

　　　　　　　　　　利金额）

　　　　贷：股本（股票面值）

　　　　　　资本公积——股本溢价（实际发放的股票股利金额

　　　　　　　　　　　　与股票面值总额的差额）

　　（三）结转全年利润（或亏损）

　　１．年度终了，将本年收入和支出相抵后结出本年实现的净利润，转入“利润分配”科目

　　借：本年利润

　　　　贷：利润分配——未分配利润

　　２．年度终了，将本年收入和支出相抵后结出的净亏损，转入“利润分配”科目

　　借：利润分配——未分配利润

　　　　贷：本年利润

　　３．年度终了，将“利润分配”科目下的其他明细科目的余额转入“利润分配——未分配利润”科目

　　借：利润分配——未分配利润

　　　　贷：利润分配——提取法定盈余公积

　　　　　　　　　　——提取法定公益金

　　　　　　　　　　——应付优先股股利

　　　　　　　　　　——提取任意盈余公积

　　　　　　　　　　——应付普通股股利

　　　　　　　　　　——转作股本的普通股股利

　　借：利润分配——盈余公积转入

　　　　贷：利润分配——未分配利润

　　（四）以前年度损益调整

　　１．调整增加的以前年度利润或调整减少的以前年度亏损

　　借：有关科目

　　　　贷：以前年度损益调整

　　２．调整减少的以前年度利润或调整增加的以前年度亏损

　　借：以前年度损益调整

　　　　贷：有关科目

　　３．由于调整增加或减少以前年度利润或亏损而相应增加的所得税

　　借：以前年度损益调整

　　　　贷：应交税金——应交所得税

　　４．由于调整减少或增加以前年度利润或亏损而相应减少的所得税

　　借：应交税金——应交所得税

　　　　贷：以前年度损益调整

　　５．结转余额

　　如为贷方余额，借：以前年度损益调整

　　　　　　　　　　　贷：利润分配——未分配利润

　　如为借方余额，借：利润分配——未分配利润

　　　　　　　　　　　贷：以前年度损益调整

　　十一、股东权益

　　（一）股本

　　１．公司发行的股票，在收到现金等资产时

　　借：现金

　　　　银行存款（实际收到的金额）

　　　　贷：股本（股票面值和核定的股份总额的乘积计算的金

　　　　　　　　　额）

　　　　　　资本公积（实际收到的金额超过股本的差额）

　　２．按股东大会批准的利润分配方案分配股票股利

　　借：利润分配（股票股利的金额）

　　　　贷：股本（股票的面值）

　　　　　　资本公积（股票股利金额与股票面值的差额）

　　３．发行的可转换公司债券按规定转为股本时

　　借：应付债券——债券面值

　　　　应付债券——债券溢价（未摊销的溢价）

　　　　贷：股本（股票面值与转换的股数计算的股票面值总额）

　　　　　　银行存款或现金（支付的不可转换的部分）

　　　　　　应付债券——债券折价（未摊销的折价）

　　　　　　资本公积（差额）

　　４．按法定程序报经批准减少注册资本的

　　借：股本

　　　　贷：银行存款等

　　５．公司采用收购本公司股票方式减资的，按注销股票的面值总额减少股本，已购回股票支付的价款超过面值总额的部分，依次减少资本公积和留存收益

　　借：股本

　　　　资本公积

　　　　盈余公积

　　　　利润分配——未分配利润

　　　　贷：银行存款

　　　　　　现金

　　购回股票支付的价款低于面值总额的部分

　　借：股本（股票面值）

　　　　贷：银行存款或现金（支付的价款）

　　　　　　资本公积（支付的价款小于股票面值的差额）

　　（二）资本公积

　　１．溢价发行股票，在收到现金等资产时

　　借：现金或银行存款等（实际收到的金额）

　　　　贷：股本（股票面值和核定的股份总额的乘积计算的金

　　　　　　　　　额）

　　　　　　资本公积——股本溢价（溢价部分）

　　２．接受捐赠的固定资产

　　借：固定资产（同类资产的市场价格或根据所提供的有关凭

　　　　　　　　　据确定的价值及发生的相关费用）

　　　　贷：累计折旧（估计的折旧）

　　　　　　银行存款（支付的相关费用）

　　　　　　资本公积——接受捐赠实物资产（差额）

　　３．接受除固定资产以外的其他实物资产捐赠，按照同类资产的市场价格或所提供的有关凭据所确定的价值

　　借：原材料等

　　　　贷：资本公积——接受捐赠实物资产

　　４．按规定将接受捐赠的实物资产的价值转入营业外收入

　　借：资本公积——接受捐赠实物资产

　　　　贷：营业外收入

　　５．购买职工住房所有权或使用权，应由住房周转金负担的部分

　　借：住房周转金

　　　　贷：资本公积——住房周转金转入

　　６．以固定资产投资

　　借：长期股权投资（评估确认的固定资产净值和应交纳的增

　　　　　　　　　　　值税等流转税）

　　　　累计折旧（投出固定资产已提折旧）

　　　　贷：固定资产（投出固定资产的账面原价）

　　　　　　应交税金（应交纳的增值税等流转税）

　　　　　　资本公积——资产评估增值（评估确认的固定资产

　　　　　　　　　　　　净值大于投出资产账面净值的差额）

　　７．以除固定资产以外的实物资产和无形资产对外投资

　　借：长期股权投资（评估确认的价值和应交纳的增值税等流

　　　　　　　　　　　转税）

　　　　贷：无形资产、原材料（投出资产的账面价值）

　　　　　　应交税金（应交纳的增值税等流转税）

　　　　　　资本公积——资产评估增值（评估确认的资产价值

　　　　　　　　　　　　大于投出资产账面价值的差额）

　　８．以资本公积转增股本

　　借：资本公积

　　　　贷：股本

　　（三）盈余公积

　　１．提取盈余公积

　　借：利润分配——提取法定盈余公积

　　　　　　　　——提取法定公益金

　　　　　　　　——提取任意盈余公积

　　　　贷：盈余公积

　　２．用盈余公积弥补亏损

　　借：盈余公积

　　　　贷：利润分配——盈余公积转入

　　３．用盈余公积派送新股

　　借：盈余公积（派送金额）

　　　　贷：股本（股票面值和派送新股总数计算的金额）

　　　　　　资本公积——股本溢价（派送金额与派送新股面值

　　　　　　　　　　　　总额的差额）

　　４．用盈余公积分配现金股利

　　借：盈余公积

　　　　贷：应付股利
