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第六章

序号 考点 考频

考点一 审计工作底稿的编制要求 ★★★

考点二 审计工作底稿的性质 ★★★

考点三 审计底稿中对特定项目或事项记录的识别特征 ★★★★

考点四 审计工作底稿的归档 ★★★★

考点五 审计工作底稿的变动 ★★★★

2017《审计》高频考点：审计工作底稿的编制要求

我们一起来学习 2017《审计》高频考点：审计工作底稿的编制要求。

【内容导航】

1.审计工作底稿的编制要求

【考频分析】

考频：★★★

复习程度：理解掌握本考点，主要以简答题的形式考查。

【高频考点】审计工作底稿的编制要求

（一）记录要求

注册会计师编制的审计工作底稿，应当使“未曾接触该项审计工作”的“有经验的专业

人士”清楚地了解：

1．（程序）按照审计准则和相关法律法规的规定实施的审计程序的性质、时间安排和

范围；

2．（证据）实施审计程序的结果和获取的审计证据；

3．（结论）审计中遇到的重大事项和得出的结论，以及在得出结论时作出的重大职业

判断。

（二）有经验的专业人士

有经验的专业人士，是指对下列方面有合理了解的人士：

1．审计过程；

2．相关法律法规和审计准则的规定；

3．被审计单位所处的经营环境；
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4．与被审计单位所处行业相关的会计和审计问题。

2017《审计》高频考点：审计工作底稿的性质

我们一起来学习 2017《审计》高频考点：审计工作底稿的性质。

【内容导航】

1.审计工作底稿的性质

【考频分析】

考频：★★★

复习程度：理解掌握本考点。

【高频考点】审计工作底稿的性质

1.审计工作底稿以纸质、电子或其他介质形式存在。

2.审计工作底稿通常“包括”的内容：

总体审计策略、具体审计计划、分析表、问题备忘录、重大事项概要、询证函回函和声

明、核对表、有关重大事项的往来函件（包括电子邮件）、被审计单位文件记录的摘要或复

印件。此外，还包括：业务约定书、管理建议书、项目组内部或项目组与被审计单位举行的

会议记录、与其他人士的沟通文件及错报汇总表等。

3.审计工作底稿通常“不包括”的内容：

已被取代的审计工作底稿的草稿或财务报表的草稿、对不全面或初步思考的记录、存在

印刷错误或其他错误而作废的文本，以及重复的文件记录等。

2017《审计》高频考点：审计底稿中对特定项目或事项记录的识别特征

我们一起来学习 2017《审计》高频考点：审计底稿中对特定项目或事项记录的识别特

征。

【内容导航】

1. 审计底稿中对特定项目或事项记录的识别特征

【考频分析】

考频：★★★★

复习程度：理解掌握本考点。

【高频考点】审计底稿中对特定项目或事项记录的识别特征

识别特征，是指被测试的项目或事项表现出的征象或标志。对某一个具体项目或事项而

言，其识别特征通常具有“惟一性”，这种特性可以使其他人员根据识别特征在总体中识别



http://www.chinaacc.com/

中华会计网校 会计人的网上家园 咨询电话 010-82318888
3

该项目或事项并重新执行该测试。

1.如在对被审计单位生成的订购单进行细节测试时，注册会计师可以以订购单的日期或

编号作为测试订购单的识别特征。

2.对于需要选取或复核既定总体内一定金额以上的所有项目的审计程序，注册会计师可

能会以实施审计程序的范围作为识别特征。

3.对于需要系统化抽样的审计程序，注册会计师可能会通过记录样本的来源、抽样的起

点及抽样间隔来识别已选取的样本。

4.对于需要询问被审计单位中特定人员的审计程序，注册会计师可能会以询问的时间、

被询问人的姓名及职位作为识别特征。

5.对于观察程序，注册会计师可以以观察的对象或观察过程、相关被观察人员及其各自

的责任、观察的地点和时间作为识别特征。

2017《审计》高频考点：审计工作底稿的归档

我们一起来学习 2017《审计》高频考点：审计工作底稿的归档。

【内容导航】

1.所有权

2.归档期限

3.保存期限

【考频分析】

考频：★★★★

复习程度：理解掌握本考点。

【高频考点】审计工作底稿的归档

1.所有权：审计档案的所有权属于承接该项业务的会计师事务所。

2.归档期限：

（1）审计工作底稿的归档期限为“审计报告日”后 60 天内。

（2）如果未能完成审计业务，审计工作底稿的归档期限为“审计业务中止日”后的 60

天内。

3.保存期限：

（1）会计师事务所应当自“审计报告日”起，对审计工作底稿至少保存“10 年”。

（2）如果未能完成审计业务，会计师事务所应当自“审计业务中止日”起，对审计工
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作底稿至少保存“l0 年”。

在审计报告日后将审计工作底稿归整为最终审计档案是一项“事务性”的工作，“不涉

及”实施新的审计程序或得出新的结论。在归档期间对审计工作底稿做出的“事务性”的变

动，包括：

（1）删除或废弃被取代的审计工作底稿；

（2）对审计工作底稿进行分类、整理、交叉索引；

（3）对审计档案归整工作的完成核对表签字认可；

（4）记录在审计报告日前获取的、与审计项目组相关成员进行讨论并取得一致意见的

审计证据。

2017《审计》高频考点：审计工作底稿的变动

我们一起来学习 2017《审计》高频考点：审计工作底稿的变动。

【内容导航】

1.归档之前审计工作底稿的变动

2.归档之后审计工作底稿的变动

【考频分析】

考频：★★★★

复习程度：理解掌握本考点。

【高频考点】审计工作底稿的变动

1.在归档之前：如果在归档期间对审计工作底稿作出的变动属于事务性的，注册会计师

可以作出变动，可能有删除或废弃工作底稿的情况。包括记录在审计报告日前获取的、与审

计项目组相关成员进行讨论并取得一致意见的审计证据。

2.在归档之后：

在完成最终审计档案的归整工作后，注册会计师不应在规定的保存期限届满前删除或废

弃审计工作底稿。

变动条件：（1）在出具审计报告前，注册会计师已实施了必要的审计程序，取得了充

分、适当的审计证据并得出了恰当的审计结论，但审计工作底稿的记录不够充分；（2）审

计报告日后，发现例外情况要求注册会计师实施新的或追加审计程序，或导致注册会计师得

出新的结论。

与归档前的修改不同的是，归档后的变动均应当记录修改或增加审计工作底稿的时间和
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人员以及复核的时间和人员及修改或增加审计工作底稿的理由。审计档案应当保存原审计信

息（程序、证据和结论）。


