附件1

材料目录及要求

一、各市财政部门须报送的材料

（一）《委托评审函》

（二）本年度《江苏省专业技术职务任职资格评审情况一览表》（2份，其中有财政、职称部门盖章的《一览表》1份）。

二、省有关单位应报送《委托评审函》和本年度申报人员情况一览表

三、申报人须提交的材料及要求

（一）不需要装订的资料：

1．《专业技术资格评审申报表》（一式3份）。

2．免冠一寸近期正面证件相片1张（背面写上单位、姓名）。

3．《江苏省申报正高级专业技术资格人员情况简介表》（一式2份，A3纸）。

4．取得高级会计师资格以来撰写的具有代表性的本专业论文、论著或译著的原件。

（二）需要装订的资料及顺序（统一使用A4纸）：

1．申报人身份证复印件。

2．会计从业资格证书（非必备）复印件。

3．会计中级资格或会计相关专业中级资格证书复印件。

4．高级会计师资格证书及任职聘书复印件。

5．继续教育记录复印件或证明材料。

6．近三年的年度工作考核材料。

7．经单位公示的申报人员基本情况表及已公示无异议的单位证明。
8．国家教育行政部门认可的本专业或相关专业的学历、学位证书的复印件。

9．申报人单位的基本情况，单位基本情况包括：资产规模、职工人数、收支情况和组织架构等，并有所在单位出具的证明，有主管单位（部门）的，还需主管单位（部门）认证或证明。

10．取得高级会计师资格以来工作业绩总结报告，由申报人签名，所在单位人事、财务部门进行审核并签署意见、加盖印章。

11．取得高级会计师资格以来的获奖情况，反映专业工作能力和业绩成果的有关材料及证明、财会管理或应用方面的研究成果以及推广情况及证明，本人签名，由所在单位人事和财务部门共同审核、签字并盖章。

12． 《论文鉴定申报表》。每人只需要提交一篇鉴定论文，并提交鉴定论文的电子版（Word格式），要求电子版与公开发表论文完全一致。

（三）其他要求及注意事项

1．所有申报材料的截止时间为评审会议召开的前一年底。

2．申报人提供的复印件应由本单位人事（或职称）部门核实盖章并由核实人签名，注明核实的日期。申报人提供的反映其专业工作能力和业绩成果的材料在本行业、本系统或市（含市）以上范围推广应用的，该证明材料还须有主管单位财务部门或相应的政府管理部门（如财政、国资、证券等部门）核实盖章，并由财政部门核实人签字并加盖公章。

3．申报人应将需要装订的材料按顺序装订成册，在首页编写“送评材料目录”，编写页码，连同不需装订的材料一并装入档案盒。所有评审材料须按上述要求的格式进行分类、整理、装订。如不符合上述要求的不予受理。

4．各市财政部门和省有关单位受理申报材料时，应对申报人提供的会计从业资格证书（非必备）、会计技术资格证书、继续教育证明等所需提供的所有材料原件与复印件进行核对，核实人签名并加盖印章。受理后退回相关证书原件。
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