附件3

材  料  要  求

一、申报者必须如实提供以下材料：

（一）综合经济专业高审委：

1、《高级专业技术职务任职资格评定申报表》        3份
要求：必须按要求如实填写

申报表网上生成。

2、《自荐综合材料》                             12份
    《自荐综合材料》应能反映申报者的专业水平、能力和业绩以及综合方面的情况。申报者应按要求逐项如实认真地填写，以更好地体现自己的经济专业的水平、能力和业绩。
《自荐综合材料》格式见附件二

3、主审论文                                一式4份
       其他论文                                一式4份

论文是提供审定的又一主要材料。递交的主审论文须打印4份，并装成4册。发表论文除提交正式刊物1份外，需提交以下内容的复印件4份：（1）刊登的论文内容；（2）期刊封面、目录、封底（含主办、主管单位，统一刊号）。

4、申报推荐意见
[请单位提供]




 一式1份

5、各类评审附件的原件及复印件




 一式2份
    （1）学历、学位证书
    （2）职务资格证书
    （3）专业技术职务聘任证书（聘任中级专业技术职务以来）
    （4）外语证书（自愿提供）
    （5）计算机应用能力证书（自愿提供）
（6）获奖证书及其重要业绩方面证明材料
（7）聘任中级职务以来专业工作年度考核表

（8）身份证（持外省市身份证的还应提供《上海市居住证》）

（9）近一年社保缴纳证明

    上述材料请用A4纸复印并按顺序装订成册。
6、继续教育证明

7、二寸彩照（背面写好名字，贴于受理凭证右上角） 1张

    （二）工商经济和建设交通经济专业高审委

工商经济高审委实行网上评审，材料要求如下：

1、《高级专业技术职务任职资格评定申报表》        3份
要求：必须按要求如实填写

申报表网上生成。

2、《自荐综合材料》                              3份
    《自荐综合材料》应能反映申报者的专业水平、能力和业绩以及综合方面的情况。申报者应按要求逐项如实认真地填写，以更好地体现自己的经济专业的水平、能力和业绩。
《自荐综合材料》格式见附件二

3、主审论文                                 一式3份
       其他论文                                 一式3份
论文是提供审定的又一主要材料。递交的主审论文须打印3份，并装成3册。发表论文除提交正式刊物1份外，需提交以下内容的复印件3份：（1）刊登的论文内容；（2）期刊封面、目录、封底（含主办、主管单位，统一刊号））。

4、申报推荐意见
[请单位提供]




 一式1份

5、各类评审附件的原件及复印件




 一式2份
    （1）学历、学位证书
    （2）职务资格证书
    （3）专业技术职务聘任证书（聘任中级专业技术职务以来）
    （4）外语证书（自愿提供）
    （5）计算机应用能力证书（自愿提供）
（6）获奖证书及其重要业绩方面证明材料
（7）聘任中级职务以来专业工作年度考核表

（8）身份证（持外省市身份证的还应提供《上海市居住证》）

（9）近一年社保缴纳证明

    上述材料请用A4纸复印并按顺序装订成册。
6、继续教育证明

7、二寸彩照（背面写好名字，贴于受理凭证右上角） 1张

材料要求：
1、《高级专业技术职务任职资格评定申报表》      3份
2、《自荐综合材料》                            3份
3、主审论文                                   3份
其他论文                                   3份

（如发表论文还需提供发表刊物原件1份）
4、申报推荐意见









    1份

5、各类评审附件的原件







    1册

6、各类评审附件的复印件 




          2册

二、单位审核

1、《高级专业技术职务任职资格评定申报表》所填的内容须由所在单位进行核实并提出审核意见。申报表中“业绩、论文、论著等情况的核实意见”栏内所在单位须对申报者各项主要业绩方面明确写上核实意见并盖章。凡未写入核实的其他内容在评审时不能作为主要业绩对待。

《高级经济师资格申报推荐表》须由所在单位填写并盖章。凡不按照要求填写并提供推荐表的，作为申报材料提供不全不予受理。

    2、申报者提供的下列审定材料附件应由所在单位逐一核对，并在每一核实的复印件上加盖单位印章确认。    

    （1）学历、学位证书
    （2）职务资格证书
    （3）专业技术职务聘任证书  

    （4）外语证书（自愿提供）
（5）计算机应用能力证书（自愿提供）
（6）获奖证书及其重要业绩方面证明材料
（7）聘任中级职务以来专业工作年度考核表 
（8）身份证（持外省市身份证的还应提供《上海市居住证》，超过有效期的须提供延续证明）

（9）继续教育证书

（10）近一年社保缴纳证明

三、受理点核对

1、根据高级经济师审定委员会对材料的要求仔细、逐一核对材料，填好高级经济师审定材料核对表。
2、将材料目录贴在材料袋上。
四、材料打印要求

1、纸张大小  A4

2、打印字体  中文-宋体  英文-Times New Roman

   打印字号  文件标题-3号或16 

             文件正文：4号或14

3、行距      1.5倍

4、字符间距  标准

5、页面设置

页边距：上-2.5cm 下-2.5cm  左-1.8cm  右-1.8cm

装订线  左0.8cm

与边界距离、页眉-1.5cm  页脚-1.5cm

五、审定材料要求

（一）综合经济专业高审委：

	序号
	材料名称
	份数
	受理要求
	上传要求

	1
	高级专业技术职务任职资格评定申报表
	3
	原件盖章
	网上生成、盖章页上传

	2
	自荐综合材料
	12
	统一格式（盖章原件1份、复印件19份）
	上传（含盖章页）

	3-1
	主审论文
	4
	注明主审（盖章）
	1、均须原件上传。

2、须与受理要求一致的电子文档（PDF及WORD版）。

3、如论文为出版的著作，上传封面、封底及目录。

	3-2
	其他论文
	4
	（盖章）
	

	4
	申报推荐意见
	1
	单位填写并盖章
	

	5-1
	学历、学位证书
	2
	原件及复印件，复印件需装订成册，每项复印件均需单位审核盖章
	

	5-2
	职务资格证书
	
	
	

	5-3
	专业技术职务聘任证书、近1年社保缴纳证明
	
	
	

	5-4
	外语证书
	
	
	

	5-5
	计算机证书
	
	
	

	5-6
	获奖证书及其重要业绩方面证明材料
	
	
	

	5-7
	聘任中级职务以来专业工作年度考核表
	
	
	

	5-8
	继续教育证明
	
	
	

	5-9
	身份证（《上海市居住证》及延续证明）
	
	
	

	6
	二寸彩照
	1
	背面写上姓名
	无须上传

	7
	其它
	1
	
	原件上传


（二）工商经济和建设交通经济专业高审委

	序号
	材料名称
	份数
	受理要求
	上传要求

	1
	高级专业技术职务任职资格评定申报表
	3
	原件盖章
	网上生成、盖章页上传

	2
	自荐综合材料
	3
	统一格式
	上传（含盖章页）

	3-1
	主审论文
	3
	注明主审（盖章）
	1、均须原件上传。

2、须与受理要求一致的电子文档（PDF及WORD版）。

3、如论文为出版的著作，可上传封面、封底及目录。

	3-2
	其他论文
	3
	（盖章）
	

	4
	申报推荐意见
	1
	单位填写并盖章
	

	5-1
	学历、学位证书
	3
	原件1册及复印件2册，复印件需装订成册，每项复印件均需单位审核盖章
	

	5-2
	职务资格证书
	
	
	

	5-3
	专业技术职务聘任证书、近1年社保缴纳证明
	
	
	

	5-4
	外语证书
	
	
	

	5-5
	计算机证书
	
	
	

	5-6
	获奖证书及其重要业绩方面证明材料
	
	
	

	5-7
	聘任中级职务以来专业工作年度考核表
	
	
	

	5-8
	继续教育证明
	
	
	

	5-9
	身份证（《上海市居住证》及延续证明）
	
	
	

	6
	二寸彩照
	1
	背面写上姓名
	无须上传

	7
	其它
	1
	
	原件上传
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