附件6

电子材料填报注意事项

一、申报等级、系列

等级为“副高”。

二、基础信息

1、组织机构代码：单位注册后，系统将自动调取本单位组织机构代码证编号等相关信息；

2、外语符合免试条件的，可放宽要求；计算机符合免试条件的，请勾选相应具体条件；

3、人事档案委托代管的，请务必在“档案托管单位”栏填写法定全称；
4.联系电话须填写准确。
三、基本信息

1、现所在单位、毕业院校、专业、现所从事专业填写要求与纸质材料填报注意事项一致；

2、“现所从事专业”填写“会计”、“财务管理”、“审计”等简洁规范名称。

3、量化赋分不用填写，考试成绩据实填写高级会计师笔试成绩。

四、成果奖励、论文作品

1、成果奖励、论文作品每项不超过3件，每件附件限定为一个。论文作品的附件上传正文页即可，正文多页的，请上传带有论文标题和作者信息页或多页合并扫描。

2、附件大小1M以下，上传jpg格式，不得上传PDF格式、压缩包等，不得上传倒置或旋转90°的照片，不得上传过小或不清晰的图片。

3、成果奖励中的必填项为“项目名称”“时间”“批准机关”，等级和位次应据实填写，没有明确等级的可不填写。

五、专业技术人员申报评审职称情况一览表

由系统自动生成，下载打印，一式两份并加盖公章；电脑须提前安装pdf软件。

六、单位审核上报

1、申报人员所在工作单位、上级主管部门和呈报部门均需通过组织机构代码证注册单位账户，以前年度已有账户可继续使用。

2、单位审核通过，上报申报人员信息时，需选择申报人员状态为“审核通过”方能上报。

