单位批量开课使用说明书
单位用户注册

输入网址到单位用户登录页面如图1.1所示。
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图1.1单位用户登录界面

如果单位没有注册用户，点击注册新单位按钮，进入单位用户注册界面，如图1.2所示。
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图1.2.单位注册界面

输入相应信息，点击下一步按钮，到手机认证界面，如图1.3所示。
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图1.3手机认证界面

输入验证码，点击提交按钮 单位用户注册成功，如图1.4所示。
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图1.4手机验证界面

如果已经存在单位账户，则直接登录，如图1.5所示。
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图1.5单位用户登录界面

修改资料

用户登录成功之后，点击修改资料导航栏目，输入相应信息，点击修改按钮，可以修改个人密码。如图2.1所示。
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图2.1修改资料页面
学员批量支付

请在继续教育培训页面注册账号，注册完成后，记录下学员姓名、身份证号；

点击学员批量支付栏目，进入学员批量支付页面，如图3.1所示。
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图3.1学员批量支付页面

学员批量支付页面中会列出这个地区所有的学习类型，选择一个要支付的学习类型，填写学员信息点击批量添加按钮，如图3.2所示。
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图3.2 学员批量支付页面

学员记录添加成功之后会有相应的提示，如图3.3所示。
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图3.3 学员批量支付页面

点击去开课按钮进入开课页面，如图3.4所示。
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图3.4 学员批量支付页面

点击批量添加，再次进入批量添加页面。如果想取消相应的学员，则选中学员点击取消支付按钮即可。选中学员，点击进入缴费按钮，进入缴费页面，如图3.5所示。
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图3.5 学员批量支付页面

选择相应的支付方式，点击进入下一步按钮，如图3.6所示。
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图3.6 学员批量支付页面

支付完成，回到学员批量支付页面，如图3.7所示。
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图3.7 学员批量支付页面

点击支付成功，完成支付。
已支付记录

点击 已支付记录栏目 ，进入已支付记录页面，在已支付记录页面可以查看已经支付的记录，如图4.1所示。
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图4.1 学员批量支付页面

