
附件1

2016年度高级会计师资格评审材料报送要求
一、装订成册材料一览表

	序号
	材料名称
	份数

	1
	2016年度高级会计师资格评审材料真实性保证书原件
	1

	2
	  事业单位人员申报高级职称（职务）岗位情况表
	1

	3
	身份证复印件
	1

	4
	学历、学位复印件及《教育部学历证书电子注册备案表》原件（或《中国高等教育学历认证报告》原件，2002年后毕业人员提供）
	1

	5
	会计专业工作年限证明原件
	1

	6
	专业技术资格证书（或资格公布文件）复印件
	1

	7
	行政职务任职文件复印件
	1

	8
	基本养老保险参保缴费证明原件或事业单位聘用合同复印件
	1

	9
	会计从业资格证书复印件
	1

	10
	近三个年度继续教育证明复印件
	1

	11
	近三个年度工作任期考核材料复印件
	1

	12
	全国高级会计师资格考试成绩合格证复印件
	1

	13
	全国职称外语考试合格证书复印件或2016年度外语免试审核表原件
	1

	14
	计算机应用能力考核合格证书复印件或2016年度计算机应用能力免试审核表原件
	1

	15
	2016年度破格推荐高级专业技术资格审批表原件
	1

	16
	专业技术资格评审表原件
	1

	17
	会计专业工作总结原件
	1

	18
	专业技术水平、工作能力、工作业绩与成果的佐证材料复印件
	1

	19
	各种获奖文件（证书）复印件
	1


二、申报高级会计师资格，须由本人提出申请，并填写《专业技术资格评审表》，同时提交体现本人专业技术水平、工作能力、工作业绩与成果等的佐证材料。具体要求如下：
1.2016年度高级会计师资格评审材料真实性保证书原件1份。
2.事业单位人员申报高级职称（职务）岗位情况表原件2份。事业单位申报人员填写。
3.身份证复印件2份。

4.学历、学位证书复印件及《教育部学历证书电子注册备案表》原件（或《中国高等教育学历认证报告》原件，2002年及以后毕业人员提供），国外（港澳台）学历学位须提供教育部留学服务中心认证的《国外（港澳台）学历学位认证书》原件各1份。

5.专业技术资格证书（或资格公布文件）复印件1份。

6.会计专业工作年限证明原件1份。由所在单位人事部门出具（评审对象档案存放在人才交流中心的，由人才交流中心出具证明）。

7.行政职务任职文件复印件1份。

8.当地人力社保部门出具的近3年《基本养老保险参保缴费证明》原件；未参加基本养老保险的事业单位对象提供签订的《事业单位聘用合同》复印件1份。

9.近三个年度参加继续教育的证明材料复印件各1份，在《会计从业资格管理办法》（财政部令第26号）规定岗位任职的，还必须提交《会计从业资格证书》复印件1份。

10.近三个年度工作任期考核材料复印件各1份。

11.《全国高级会计师资格考试成绩合格证》复印件一式2份。

12.《全国职称外语考试合格证书》复印件或《2016年度外语免试审核表》原件一式2份。

13.《计算机应用能力考核合格证书》复印件或《2016年度计算机应用能力免试审核表》原件一式2份。

14.破格申报人员须填写《2016年度破格推荐高级专业技术资格审批表》一式2份，在“破格申报理由”栏内明确写上符合《浙江省高级会计师资格评价条件》的相应条款。

15.《专业技术资格评审表》原件一式3份，表格式样由人力资源和社会保障部统一制定，可从省人力资源和社会保障厅门户网站下载。
16.评审对象取得中级专业技术资格以来的会计专业工作总结1份。主要内容：本人基本情况（含从事财会专业工作岗位的具体工作职责描述）；所在单位基本情况；重点反映体现本人的会计专业技术水平、工作能力、工作业绩与成果等情况，字数控制在5000字以内。

17.评审对象取得中级专业技术资格以来，能够证明本人在会计专业技术水平、工作能力、工作业绩与成果方面的佐证材料以及相关获奖文件（证书）等复印件1份。
18．《2016年度高级会计师资格评审对象情况综合表》原件一式3份，一律用A3纸打印并不得加页。

19．《2016年度高级会计师资格评审对象花名册》原件1份。

以上各种复印件证明材料须由单位人事部门与原件核对，经确认相符后签署“与原件核对相符”的意见，由原件核对经办人签名并加盖单位公章。

20.至少2篇（符合浙人社发〔2013〕215号文件第六条第三款条件的破格申报对象需4篇以上）论文电子稿（word文档）。请在论文尾部注明：作者姓名、期刊名称、期数、公开发行刊号、出版日期。
上述评审材料按“装订成册材料一览表”的序号顺序装订，标明页码，并在首页列明详细目录；装订成册的评审材料，一般控制在300页左右。不在一览表中的材料无需装订。


