附件：

材料目录及要求

一、申报人须提交的材料及要求

（一）不需要装订的资料：

1．《专业技术资格评审申报表》（一式3份）。

2．免冠一寸证件相片1张（背面写上单位、姓名）。

3．《江苏省申报高级专业技术资格人员情况简介表》每页由所在单位人事部门审核签名并加盖公章（一式30份，使用A3纸）。 

4．取得会计中级资格或会计相关专业中级资格（会计相关中级资格包括审计师、统计师和经济师，下同）以来撰写的具有代表性的本专业论文、著作或译作的原件。

（二）需要装订的资料及顺序（统一使用A4纸）：

1．申报人身份证复印件。

2．会计从业资格证书复印件。

3．有效的高级会计师考试合格证复印件。

4．会计中级专业技术资格或会计相关中级专业技术资格证书、任职聘书的复印件。

5．国家教育行政部门认可的学历、学位证书复印件。

6．取得现专业技术资格后继续教育完成情况（即财政会计管理部门出具的确认证明）或同级政府人事行政部门颁发的《专业技术人员继续教育证书》复印件。

7．省专业技术人员《信息化素质培训考核合格证》或全国职称计算机能力考试规定科目的合格证（或免试证明材料），或省职称办认可的其他计算机能力考试合格证复印件。

8．经单位公示的申报人员基本情况表及已公示无异议的单位证明。

9．近三年的年度工作考核材料。

10．申报人所在单位的基本情况简介（包括组织架构、资产规模、职工人数和收支情况等），并由所在单位加盖公章予以认证，有主管部门的还需主管部门认证或证明。

11．取得会计中级资格或会计相关中级资格以来专业技术工作业绩总结报告，由申报人签名，所在单位人事及财务部门审核、签署意见并盖章。

12．取得会计中级资格或会计相关中级资格以来的获奖情况，以及反映专业工作能力和业绩成果的有关材料及证明、财会管理或应用方面的研究成果以及推广情况及证明，由所在单位人事及财务部门共同审核后签字并盖章。

（三）其他要求及注意事项

1．申报人提供的所有复印件须由本单位人事（或职称）部门核实，由核实人签名并盖章，注明核实的日期。申报人提供的反映其专业工作能力和业绩成果的材料在本行业、本系统或县（含县）以上范围推广应用的，该证明材料还须有主管单位财务部门或相应的政府管理部门（如财政、国资、证券等部门）核实盖章，并由财政部门核实人签字并加盖公章。

2．申报人应将需要装订的材料按顺序装订成册，在首页编写“送评材料目录”，编写页码，连同不需装订的材料一并装入档案盒。

3．提交的材料若是复印件，须经单位核实、盖章，经办人签名，并注明核实的日期。所有申报材料须按上述要求的格式进行分类、整理、装订。如不符合上述要求的不予受理。

4．各市财政部门和省有关单位受理申报材料时，应对申报人提供的原件及复印件进行核对，核实人签名并盖章，受理后退回相关证书原件。

二、各市财政部门须报送的材料

（一）《委托评审函》及附件。包括：

1．本年度《江苏省专业技术职务任职资格评审情况一览表》（财政、职称管理部门盖章）。

2．本年度《高级会计师资格申报人员信息汇总表》。
   （二）本年度《江苏省专业技术职务任职资格评审情况一览表》和《表决表》 (各30份)。
三、省有关单位应报送的材料

《委托评审函》和本年度申报人员情况一览表。
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