附件3：

高级会计师评审材料电子版制作说明 

一、格式： PDF格式。

二、制作要求：当纸质材料准备完毕后，先按目录顺序编好页码，然后用扫描仪按页码顺序扫描成PDF格式文档。一份完整的申报材料只生成一个文档，并非一页纸生成一个文档。

三、扫描说明：以Adobe Acrobat软件为例，运行该软件后，在菜单上以此选择文件－创建PDF－从扫描仪，然后在弹出的Acrobat扫描对话框“输入”栏中选择扫描仪，在“输出”栏选择新建一个PDF文档，“文档”栏优化中将滑块拖动到高质量，最后点击“扫描”按钮开始扫描。注意在扫描完一页纸后，要选择放入下一页，只有最后一页扫描完后，才选择完成，这样才能保证扫描多页生成一个文档。

